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l. INFORMATIKAI SZABALYZAT

I.1. Az Informatikai szabalyzat célja

Az Informatikai szabalyzata az Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium Informatikai Rendszeré-
nek hasznalatat szabalyozza a szolgaltatdsokat igénybevevo felhasznalok szamara.

Az Informatikai Rendszer az iskola tulajdonaban és kezelésében levd szamitogépek €és szamitas-
technikai eszk6zok (tovabbiakban: eszkdzok) dsszekapcesolt rendszere, beleértve az dsszekapcso-
lashoz sziikséges kiegészitd eszkdzoket €s vezetékrendszert.

Az Informatikai szabalyzat feladata az intézmény irodatechnikai és informatikai berendezése-
inek, valamint azokon futé szoftvereinek hasznalatat szabalyozni.

A szabalyzat meghatarozza az eszk6zok hasznalatanak maodjat, feltételeit, kitér a jogi és etikai
kérdésekre is. A szabalyzatban foglaltak ismerete és betartasa az eszkozoket igénybe vevd min-
den személy (tovabbiakban felhasznald) szamara kotelez6. Az eszkdzoket csak olyan személy
hasznalhatja, aki a szabalyzatot ismeri, és betartja. Ennek érdekében a szabalyzatot minden olyan
személlyel ismertetni kell, aki az eszkozok haszndlatara engedélyt vagy utasitast kap. Erre tanu-
16k esetében (amennyiben az informatikai eszk6zok hasznalata a tanmenetben szerepel) az elsd
oran kell sort keriteni.

Az Informatikai és adatvédelmi szabalyzatot minden olyan helyiségben, ahol informatikai eszkoz
hasznalatara sor keriil, - a netikett melléklettel egyiitt - jol lathaté helyen ki kell fliggeszteni
(szamitastechnika terem, tanari szoba, konyvtar).

|.2. Az Informatikai rendszer célja

Az Informatikai Rendszert az iskola ilizemelteti. A gépek hasznalatara az iskola jogosit, a hozza-
férést az iskola adja ki. Az Informatikai Rendszer célja a felhasznalok azon igényeinek kielégité-
se, amelyek az iskola Pedagogiai programjaban és a SZMSZ-ében megfogalmazott oktatasi
tevékenységekkel kapcsolatosak, ezért az Informatikai rendszer csak ezen célok elérésére hasz-
nalhato, az iskola szandékainak megfelelden.

1.3. Informatikai eszkozok

A szabalyzat alkalmazasa tekintetében eszkoznek tekintendok a:
o szamitogépek
e aszamitogép periféridk (pl. nyomtatd, lapolvaso, egér stb.)
e aszamitogép halozat
o aszamitogépeken futd szoftverek
o a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozé dokumentaciok
o az adathordozok.

Az eszk6zok pontos jegyzékét az intézményi leltar tartalmazza. A szabalyzat elfogaddsa maga-
ban még nem jogosit fel senkit az eszkdzok hasznalatara. A felhasznalok altal hasznalhato esz-
kozok meghatarozésa a felhasznéldi jogosultsag alapjan torténik.



Az eszk6zok kezelése, hasznalata soran minden felhasznalonak gondosan be kell tartani az alab-
biakat:

e Minden olyan eldirast, mely az eszk6zok kezelési utmutatdjaban szerepel.

o Ha egy eszkozre nincs ilyen, akkor az intézmény altal kiadott kezelési itmutatdban leir-
takat.

o A szoftverek, dokumentumok hasznalata, 1étrehozésa soran a szerzéi jogokra vonatkozé
jogszabalyokat.

e A munka és tlizvédelmi el6irdsokat, szabalyokat.

o Tilos az eszkozok kozelében enni, inni, dohanyozni.

o Tilos a szaktanterem, konyvtar teljes teriiletén élelmiszert fogyasztani, vagy azokat ki-
csomagolt allapotban tartani.

o Tilos az eszkozoket és azok részeit athelyezni, burkolatukat, csatlakozasaikat megbon-
tani.

« Tilos a szamitogépekre szoftvert telepiteni, illetve engedély nélkiil letordlni.

o A felhasznalok kotelesek minden meghibasodést jelenteni. A hibabejelentést az erre
rendszeresitett hibaflizetbe haladéktalanul be kell jegyezni.

o A felhasznéloknak tilos az eszkdzok elektromos csatlakozasait megbontani. Elektromos
meghibasodas, pl. zérlat gyanuija esetén az eszkdzt &ramtalanitani kell. Ha a meghibaso-
das a gépterem elektromos halozataban keletkezik, ugy az egész géptermet aramtalani-
tani kell a fokapcsoldval.

Az eszkozok hasznalatat az arra kijelolt személy (tanar vagy rendszergazda) ismerteti. Az 6 fel-
adata az eszk6zok kezelésének bemutatasa, az ahhoz kapcsolddé specialis tudnivaldk ismertetése
is.

Mindenki csak azokat az eszkdzoket hasznélhatja, melyekre engedélyt kapott, és kezelésiikre ki
lett oktatva. A hasznalhatd eszk6zok korének meghatarozasa a felhasznaloi jogosultsadg kiadasa-
val parhuzamosan torténik.

1.4. Felhasznalok

Az Informatikai Rendszer felhasznaloit 3 csoportra osztjuk:
1) az iskola dolgozoi, mindazok, akiket az iskola foglalkoztat, mégpedig
 atantestiilet tagjai
 adminisztrativ és technikai dolgozok, konyvtaros, rendszergazda
2) az iskola tanuloi, akikkel az iskolai tanul6i jogviszony fennall,
3) az Uzemeltetés (1d. 1.11. pont) tudomésdval szerviztevékenységet végzd tarsasag dolgozoi.

1.5. Jogosultsagok (hozzaférési protokoll)

Az eszkozok hasznélatdnak modjat a felhasznaloi jogosultsag szabalyozza. A felhasznalok kii-
16nb6z6 jogosultsagokkal rendelkezhetnek, melyeket jelen szabalyzat alapjan, a meghatarozott
jogosultsagi szinteknek megfelelden kell meghatdrozni. A minimum jogosultsagi szint mindenkit
megillet, aki az intézménnyel tanul6i vagy munkavallaléi jogviszonyban all, és a szabalyzat tar-
talmat megismerte, annak betartasat vallalja.



A tovabbi jogosultsagi szinteket a minimum szint kiegészitéseként kell értelmezni. A felhaszna-
161 jogosultsagok szintjei:

Szint: Jogosultak: Jogok:
- Az intézmény barmely tanuldja | Altaldnos azonosit, mely lehetévé teszi az okta-
Minimum - . . s e
vagy dolgozdja tashoz, munkahoz sziikséges adatok elérését
Ala Az intézmény barmely tanuldja|Egyéni azonositd, Internet hasznalat, sajat
P vagy dolgozdja konyvtar a szerveren
Alap + hozzaférés a tanari konyvtarakhoz, és a
Pedagogus Az intézmény tanarai tanulokkal kapcsolatos adminisztracids adatok-
hoz
Titkar, . . . Alap + hozzaférés az adminisztracios, a gazdal-
. , Igazgato, igazgatohelyettes, iskola- . . .
igazgato, o = . , kodassal és a dolgozokkal kapcsolatos adatokat
.. . titkar adminisztrativ dolgozok R ;
konyvtaros tartalmazo konyvtarakhoz.
Specialis jogok, pl. a levelezé rendszer, vagy a
Admin Az adott feladatra kijelolt személy | www oldalak karbantartasaval kapcsolatos fel-
adatok ellatasahoz
Rendszergazda | Az intézmény rendszergazdaja Korlatlan jog

Az intézményben a hal6zatba nem kotott eszkdzok hasznalatanak rendjét a szabalyzat alkalma-
zasan feliil az alabbi személyek hivatottak meghatarozni:

Titkarsag:

Iskolatitkarok, igazgato és helyettesei

Konyvtar:

konyvtaros

Tanéri dolgozok:

Szamitastechnikai eszkozokért felelds tanar

Szaktanterem:

Szamitastechnika tanarok

A felhasznalok a szamitogép halozat szolgaltatasait a felhasznaldi azonositod €s az ahhoz tartozo
jelsz6 segitségével vehetik igénybe.

1.6. Szolgaltatasok

Az informatikai eszk6zok hasznalataval az alabbi szolgaltatasok vehetdk igénybe:
e aszamitogépekre telepitett oktatd és irodai szoftverek hasznélata,
e  Sajat adatteriilet az adatok ¢€s a levelezés tarolasara,
e aszamitogéppel készitett anyagok nyomtatasa,
e internet hozzaférés (elsésorban www, ftp, mail),
e dokumentumok archivalasa,
e dokumentumok masolasa, sokszorositasa,
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e dokumentumok digitalizalasa.
A fenti szolgaltatasok mindenkor az egyéni jogosultsagok fiiggvényében vehetdk igénybe. A
szolgaltatdsok hasznalata sordn gondosan be kell tartani a szerzéi jogokra vonatkozé jogszaba-
lyokat.

1.7. Az Informatikai Rendszer hasznalata a tanérakon

Az alapelvekben megfogalmazottaknak megfeleléen alapvetd cél az oktatds tdmogatasa. Ezért a
felhasznaloknak arra kell torekedniiik, hogy az Informatikai Rendszer minden fajta hasznalata e
célra iranyuljon.

A szakmai targyak oktatasanal egyértelmil a felhasznalas irdnya, de napjainkban egyre inkabb
elvart, hogy mas szakteriiletek, tantargyak oktatasdhoz is felhasznéljuk az informatika nyujtotta
lehetdségeket. Ez megvalosulhat a tanorak keretében is, de emellett lehetdséget kell adni a tanu-
l6knak arra, hogy délutan, tanordkon kiviil is alkalmazni tudjak az informatikai eszkdzoket isme-
retszerzésre vagy meglévo ismereteik elmélyitésére. Erre szolgdlnak a szakkori és konyvtari
orak.

Mivel a tanordk alatt a tanuldk is az Informatikai Rendszer felhasznaloiva vélnak, igy nekik is
kotelességiik betartani az Informatikai és adatvédelmi szabalyzatot. Alapveté szempont az
Informatikai Rendszer o6rak alatti haszndlatdnal, hogy a tanulok csak a tanar utasitdsait kdvetve
dolgozhatnak, mind a gépek tényleges hasznalata soran, mind pedig a kiadott feladatok megolda-
sa vagy tananyag feldolgozasa kozben.

A kovetkezokben megtalalhaté néhany fontos szabdly, amik betartdsa minden tanuldra nézve
kotelezo:

o a géptermekben tanar felligyelete nélkiil tartozkodni tilos;

« a gépeket bekapcsolni csak a tanar kifejezett utasitasara lehet;

o a termekben talalhato elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gép kabeleihez nyulni,
a gépek burkolatat kinyitni, eltavolitani tilos, és stlyos fegyelmi vétségnek mindsiil;

o a tanarok és mas iskolai dolgozok altal hasznalt gépeket (tanari szoba, titkarsdg- igazgatoi
szoba, szaktandri szobak gépeit) tanul6 nem hasznalhatja;

o a géptermekben elhelyezett szerverekhez nyulni szigortan tilos, €és sulyos fegyelmi vétség-
nek mindsiil;

o a gépterembe csak a munkahoz elengedhetetleniil sziikséges felszerelés vihetd be (fiizet,
konyv, iroszer);

o a gépterembe ételt, italt, barmilyen élelmiszert, kabatot, taskat bevinni tilos;

o a gépteremben a kialakitott ilésrendet be kell tartani;

 atandra alatti géphasznalathoz csak a csoport sajat felhasznaloi neve hasznalhato, kivéve, ha
szaktanar kifejezetten mast mond;

 az alapbedllitasokat (képernydveédo, hattér, jelszo stb.) nem lehet megvaltoztatni,

e nem lehet semmilyen kiilsé adathordozorol, vagy Internetrdl programot telepitent;

« tilos tiltott (pornograf, erkdlcstelen) oldalak letdltése;

e tilos barmilyen verekedés, 16kdos6dés, ami a gépek épségét veszélyezteti;

o minden tanul6 az 4ltala hasznalt "szamitastechnikai munkahelyet", a kialakitott rendnek
megfeleld allapotban hagyja el a foglalkozasok végén (székét helyére visszatéve, a munka
soran felhalmozddott papirhulladékot eltakaritva stb.);



o a tanorék alatt torténd barmilyen rendellenes mitkddést, sériilést, rongalast azonnal jelenteni
kell a tanarnak, s a hibajelentést a hibafiizetben rogziteni kell.

1.8. Az Informatikai Rendszer tanérak utiani hasznalata

A szamitogépek kizarolag szaktanari feliigyelettel hasznalhatok.

A terembe ételt, italt, kabatot bevinni szigoruan tilos!

Az eszkozOk sériilését vagy hianyat a rendszergazdanak azonnal jelenteni kell. A CD, DVD le-
mezek nagy értékiik és sériilékenységiik miatt megkiilonboztetett figyelmet igényelnek. A CD,
DVD meghajtok ajtajat csak a lemezcsere idejére szabad nyitva tartani.

1.9. Illemszabalyok - Netikett

Az itt felsoroltakat nem szankcionaljuk, ezek csupan etikai szabalyok, de ha tudunk roluk és be-
tartjuk 6ket, nem okozunk kellemetlenséget masoknak:

e az a tény, hogy meg lehet tekinteni egy allomany tartalmat, el lehet olvasni egy dokumen-
tumot, nem jelenti azt, hogy meg is kell tenni;

o a felhasznaloknak takarékoskodni illik az Informatikai Rendszer er6forrasaival;

o lehetéleg minél eldbb tordlni kell azokat az dllomanyokat, melyekre nincs sziikség;

e lehetdleg ne futtassunk interaktivan hosszu, szamolasigényes feladatokat, szélessavii multi-
média-adatfolyamokat vagy ezek hasznalatat beszéljiikk meg a rendszergazdéval;

e nagy fajlok letoltéséhez kérjiik a rendszergazda segitségét, hogy ne lassitsuk ezzel a halozat
sebességét;

e nem ajanlott személyes adatok (név, lakcim, telefonszam, igazolvanyszam, bankkartyaszam,
szlletési adatok, esetleg e-mail cim) megadasa olyan weboldalakon, ahol nem biztositott
ezek biztonsagos kezelése.

e Sose adjuk meg a helyi rendszeren hasznalt felhasznaloi neviinket €s jelszavunkat, és azt ne
is hasznaljuk més szolgaltatasnal (pl. webes levelezés). Sokszor eléfordul, hogy a megadott
adatokat mas célra is felhasznaljak, vagy példaul e-mail cimiinkkel visszaélve a késobbiek-
ben 0riasi reklamozonnel taldlkozunk postaladankban.

A Netikett (RFC 1855) hivatalosnak tekinthetd magyar forditasa elérhetd és megtekinthetd a
http://www.mek.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/kultura/rfc1855h.hun oldalon.

Az intézmény felhasznaloi kételesek tovabba oly modon haszndlni a halozatot, hogy magatarta-
sukkal az intézmény hitelét, jo hirét és érdekeit ne sértsék.

1.10. A hasznalat korlatozasai

Az Informatikai Rendszer nem hasznalhat6 az alabbi tevékenységekre:

o az érvényes magyar jogszabalyokba iitk6zd cselekmények, ideértve a kovetkezdket, de nem
korlatozodva ezekre: masok személyiségi jogainak megsértése; tiltott haszonszerzésre ira-
nyulod tevékenység (pl. piramis-, pilotajaték); a szerzoi jogok megsértése; szoftverek szandé-
kos ¢€s tudatos illegalis hasznalata, terjesztése;

 az Informatikai Rendszerhez kapcsolodd mas - hazai vagy nemzetkozi - haldzatok szabalya-
iba 1itk6z6 tevékenységek, amennyiben ezek a tevékenységek ezen halozatokat érintik;

o haszonszerzést célzo, kdzvetlen iizleti célu tevékenység, reklamok terjesztése;


http://www.mek.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/kultura/rfc1855h.hun

» az Informatikai Rendszer, illetve er6forrasai szabalyos miikodését megzavaro, veszélyeztetd
tevékenység;

» az Informatikai Rendszert, illetve er6forrasait indokolatlanul, vagy szandékosan tilzott mér-
tékben, pazarl6 modon igénybevevd tevékenység (pl. levélbombak, elektronikus jatékok,
SPAM);

o az Informatikai Rendszer er6forrasaihoz, a halozaton elérheto adatokhoz torténd illetéktelen
hozzaférés, azok illetéktelen hasznalata (példaul masok leveleinek elolvasasa hagyoményo-
san jogszabalyba litk6z0 tevékenység, €s ez az elektronikus levelekre is vonatkozik, tehat ez
a levéltitok megsértésének mindsiil);

o az Informatikai Rendszer er6forrasainak, a halézaton elérhet6é adatoknak illetéktelen modo-
sitdsara, megrongaldsara, megsemmisitésére irdnyuld barmilyen tevékenység;

o az Informatikai Rendszer biztonsagat veszélyezteté informaciok, programok hasznalata, ter-
jesztése, tarolasa;

o vallasi, etnikai, politikai, erkdlcsi vagy mas jellegli érzékenységet sértd, masokra nézve sér-
t0, esetleg masokat zaklatd tevékenység (pl. széls6séges nézeteket képviseld, fajgyilolo,
vagy pornograf anyagok megtekintése, tarolasa, kozzététele vagy tovabbitasa);

o masok munkdjanak indokolatlan és tulzott mértékli zavarasa, vagy akadalyozasa (pl. kéret-
len, zaklato levelek kiildése);

 a haldzati er6forrasok magéancélra valo tilzott mértékii hasznalata.

A szellemi alkotasokat hagyomanyosan szerz6i jogok védik. Erre a védelemre nevének megada-
saval automatikusan jogosult a szerzd. A szerzdi jogok védelmére nemzetkdzi egyezmények vo-
natkoznak, melyek Magyarorszagon is érvényesek, tehat az iskola nem nézheti el ezek megsérté-
sét. ,,Copyright” 4ltal védett szoftvert csak az idevonatkozd szerzddéssel Osszhangban lehet
hasznalni. A nem szabadon terjeszthetd programok lemasolasa az iskola gépeirdl és annak mas-
hol val6 haszndlata, vagy ilyen programok engedély nélkiili elhelyezése az Informatikai Rend-
szeren, tehat a szerz6i jogok megsértése - blincselekmény!

1.10. Szankciok

A rendszergazda barmikor jogosult ellendrizni az intézmény eszkdzeinek szabalyos hasznalatat.
Ha a felhasznalé az intézmény eszkozeit nem a szabalyzat eldirasainak megfelelden hasznalja,
ugy fegyelmi vétséget kovet el. A szabalyok megszegése esetén a jogosultsag megvonhato, illet-
ve a minimum szintre csokkenthetd. A rendszergazda az altala hozott korlatozé intézkedéseket a
felhasznalo felettesének (tanuld esetében az igazgatd-helyettesnek, munkavallalonal a kozvetlen
vezetd) jelenti, aki dont annak jovadhagyasarol, illetve a tovabbiakban sziikséges intézkedésekrol.
Az Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzat megsértése esetén az iskola megvonhatja a halozat,
illetve a gépek hasznalatanak jogat hatirozott idOre vagy hatdrozatlan iddre, visszavonasig. A
tanulok esetében a sziilok felé is jelezni kell a vétséget, s az ellendrzében megfeleld intést alkal-
mazni (szaktanari figyelmeztetés stb.)

Ha sziikséges, az iskola fegyelmi eljarast, polgari jogi pert is indithat.
Amennyiben az elkovetett vétség a Biintetd Torvénykonyv szerint blincselekménynek mindsiil,

ugy a rendszergazda a tudomasara jutast kovetden azonnal koteles teljes kitiltast foganatositani, a
felhasznal6 adatait zarolni, s az intézmény vezetdjének a cselekményt jelenteni.



A felhasznalé minden olyan 4ltala okozott karért teljes korti kartéritési kotelezettséggel tartozik,
mely az eszk6zok rendeltetés vagy eldiras szerinti hasznalatanak megszegése miatt torténik.

1.11. Uzemeltetés

Uzemeltetési feladatokat az iskola rendszergazdaja és az iskola igazgatodja altal e feladatra meg-
bizott személy végezhet.

Az Uzemeltetés fenntartja maganak azt a jogot, hogy az Informatikai Rendszert barmikor ellen-
Orizze, ledllitsa, vagy atkonfigurdlja, illetve fenntart maganak barmely egyéb jogot, amely sziik-
séges lehet az iskola szamitogépes erdforrasainak megvédéséhez, és a tovabbi lizemszerti miko-
dés biztositasdhoz.

1. ADATKEZELES
11.1. Személyes adatok védelme, adatkezelési szabalyzat célja

Az iskola a GDPR ¢és az Info tv. alapjan védi a személyes adatokat, ¢s mint adatkezeld a szemé-
lyes adatok kezelésének elveit figyelembe véve jar el.

A szabalyzat célja az adatkezelésben érintettet személyek — egyértelmii és részletes — tajékoztata-
sa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés 1d6-
tartamarol, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

11.2. Jogszabalyi hattér

Az intézményiinkben foly6 adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési szabalyzat hata-
rozza meg, amely szervezet €s milkddési szabalyzat részét képezi.

Adatkezelési szabalyzatunk az aldbbi jogszabalyok alapjan késziilt:

- anemzeti koznevelésrol sz0l6 2011 évi CXC. torvény 26. fejezete

- az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. tv.

- anevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznala-
tarol szol6 20/2012. (VI1I1. 31.) EMMI-rendelet VII. fejezete

- anemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VI1II. 28.) Kormanyren-
delet I. fejezete

- az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (Info tv.), valamint

- az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 altalanos adatvédelmi rendelete
(GDPR).

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkorét a Kjt. 5. sz. melléklete definidlja. A munkaltatod
jog gyakorlasanak megosztasabol eredéen az iskola és a fenntarté a személyligyi anyagokat
megosztva tarolja.



Az iskola kozhatalmi feladatainak ellatasa kozben adatokat legtobbszor jogszabaly alapjan kezel.
A fenntarto6 altal kotott szerzodések teljesitése sordn is torténik adatkezelés (pl. uszasoktatas).

11.3. Az adatkezelési szabalyzat személyi és idobeli hatalya

a)
b)

c)

d)

Az adatkezelési szabalyzat betartdsa az intézmény igazgatojara, vezetdire, pedagogusaira,
valamennyi munkavallaléjara és tanuldjara nézve kotelezd érvényii.

Modositott adatkezelési szabalyzat a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatalyba, és hatarozatlan
iddre szol.

Adatkezelési szabalyzatot tanuldi jogviszony létesitése esetén a tanuld — a kiskora tanuld
szlil6je — koteles tudomasul venni, a beiratkozaskor az intézmény adatkezelési tevékenységé-
rél a tanulot és a sziil6t a helyben szokasos modon tajékoztatni kell. A tanuldi adatkezelés
iddtartama a kozépiskolaba valo jelentkezéstdl kezdddden legfeljebb a tanuldi jogviszony
megsziinését kovetd 6t év december 31-ig terjed. Kivételt képez ez alol a nem selejtezhetd
torzskonyv, a beirasi naplo, valamint azon dokumentumok, amelyekre vonatkozdan az iratta-
11 6rzési 1d6 az irdnyado. Az irattari 6rzési 1d0 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.
Adatkezelési szabalyzatot a munkaviszonyt 1étesitdé, a munkaviszonyban all6 munkavallalo
koteles tudomdsul venni. A munkavallalok adatainak kezelése a jogviszony kezdetétdl a jog-
viszony megsziinését kovetd 6todik év december 31. napjaig terjedhet. Kivételt képeznek ez
alol a jogszabalyok altal kotelez6en megdrzendd dokumentumok. Az irattari 6rzési ido letel-
tével az adatkezelést meg kell szlintetni. A munkaviszonnyal kapcsolatos adatok — a jogsza-
balyi eldirasok szerint — nem selejtezhetdk.

11.4. Adatkezelés helyszinei

Ko6znevelés Informécios Rendszere (KIR) [Nkt. 44. §; Nkt. Vhr. . fej.]
iskolai adminisztracios rendszerek (IAR): elektronikus naplo
Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer /KRETA/
intézményi honlap

elektronikusan tarolt adatok (halozati megosztas, kozosségi portalok)

11.5. Az intézményben nyilvantartott adatok kore

Az iskola az alabbi jogszabalyon alapul6 adatkezeléseket végzi:

Nkt. 41. § (4), (7), (8), (9): a tanuldi adatok kezelése,

adattovabbitas az oktatasi nyilvantartasrol sz6lo 2018. évi LXXXIX. torvény alapjan az Ok-
tatasi Hivatal szamara,

229/2012. Korm. Rendelet I. fejezete a KIR-rdl,

Nkt. 41.§ (6): a munkavallalok személyes adatainak intézményi kezelhetdsége,

2012. évi 188. tv. 2. sz. melléklete szerinti személyiigyi nyilvantartas,

Kjt. 83/B. § (1) szerint a munkaltato a kozalkalmazottrol az e torvény 5. szamu mellékleté-
ben meghatarozott adatkorre kiterjedd nyilvantartast vezet (kdzalkalmazotti alapnyilvantar-
tas),

Kjt. 40. § (10), 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet 10/A. § (7) alapjan a mindsitd vizsgaval
Osszefiiggd iratok.

Ezeket az adatokat az iskoldnak kotelezden nyilvan kell tartania.



11.5.1. A munkavallalok nyilvantartott és kezelt adatai

Az intézmény kezeli a Kozoktatdas Informdcios Rendszerében (KIR) nyilvantartott, a jogszabdly
dltal meghatdrozott munkavallaloi adatokat (Nkt 44.§ (7)):

Az alkalmazotti nyilvantartas kiterjed mindazokra:
e akit pedagdgus-munkakorben alkalmaznak,
e akit neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segitd munkakorben alkalmaznak,
e akit pedagogiai eldado vagy pedagdgiai szakértd munkakorben alkalmaznak,
e akit 6raadoként foglalkoztatnak.

Nyilvantartott adatok kore:
e nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,
o sziiletési helyét és idejét,
e oktatasi azonositd szamat, pedagogusigazolvanya szamat,
o végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsGoktatasi intézmény nevét, a
diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a peda-
gogus-szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

munkakore megnevezését,

munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,
munkavégzésének helyét,

jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,
vezetOi beosztasat,

besorolasat,

jogviszonya, munkaviszonya iddtartamat,

munkaidejének mértékeét,

tartos tavollétének idotartamat,

lakcimét,

elektronikus levelezési cimét,

elémenetelével, pedagdgiai-szakmai ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési kotelezett-

ségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil

a szakmai gyakorlat idejét,

esetleges akadémiai tagsagat,

munkaidé-kedvezményének tényét,

mindsitd vizsgajanak kinevezési okmanyban, munkaszerzédésben rogzitett hatar-
idejét,

mindsitd vizsgajanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének idépontjat, a mi-
ndsitd vizsga €s a mindsitési eljards idopontjat €s eredményét,

az alkalmazottat érinté pedagdgiai-szakmai ellendrzés idopontjat, megallapitasait.

Oraadé esetében a munkakorként az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését kell megadni.

A Kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvémy 5. sz. mellékletében foglalt kiozalkalmazotti
alapnyilvantartdasra vonatkozo rendelkezések alapjan a munkavallalok alabbi adatait kezeljiik
az intézményben:
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e neve (lednykori neve)

e sziiletési helye, ideje

e anyjaneve

e TAJ szama, ad6azonosito jele

e lakohelye, tartozkodasi hely, telefonszama

e csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

e legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)

o szakképzettsége(i)

e iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghataro-
zott munkakor betoltésére jogositd okiratok adatai

e tudomanyos fokozata

e idegennyelv-ismerete

e a kordbbi, a Kozalkalmazottak jogéllasarol szolo torvény 87/A. § (1) és (3) bekezdése

szerinti jogviszonyban toltott id6tartamok megnevezése,

a munkahely megnevezése,

a megsziinés modja, idépontja

a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

allampolgérsaga

a bliniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte

a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszdmitdsdnak alapjaul szolgald iddtar-

tamok

a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

e ¢ szervnél a jogviszony kezdete

a kozalkalmazott jelenlegi besoroléasa, besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR-

szama

cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai

a mindsitések idépontja és tartalma

személyi juttatasok

a kozalkalmazott munkabol valo tavollétének jogcime €s id6tartama

a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott idejii

athelyezés idépontja, modja, a végkielégités adatai

Jogszabalyi felhatalmazdas nélkiil kezeli az intézmény a pedagdégusok és mas munkavallalok
fényképét az iskola honlapjan €s kiadvanyaiban valé felhasznalas érdekében. Amennyiben az
intézmény valamely munkavallaldja ehhez nem kivan hozzajarulni, azt széban vagy irdsban je-
lezni kdteles az intézmény vezetdje szamara.

11.5.2. 4 tanulok nyilvantartott és kezelt adatait

A Kozoktatas Informécids Rendszerében (KIR) az adatkezeld a koznevelési intézmény.

Az iskolaba felvett tanuldt - beleértve a magantanulot is - az iskola tartja nyilvan. Ha a tanuloi
jogviszony megsziinik, a tanul6 adatait a jogviszony megsziinésével egyidejlileg az iskola nyil-
vantartasabol torli.
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Az intézmény a koznevelési torvény 41. § (4) bekezdésének felhatalmazdsa alapjan kezeli az
alabbi tanuloi adatokat:
a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,

b)
c)

tartozkodasi helyének cime, tdrsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampol-
gar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartézkodas jogcime és a tartdozkodasra jogositd
okirat megnevezése, szama,

sziildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

a gyermek ovodai fejlodésével kapcsolatos adatok,

a tanulo tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
dd) a gyermek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanuldra vonatkozo adatok,
df) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

dg) a gyermek, tanuld oktatasi azonositd szama,

dh) mérési azonosito,

e) atanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

f)
9)

h)

ea) a magantanulodi jogallassal kapcsolatos adatok,

eb) a tanuldo magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

ec) a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

ed) a tanuld diakigazolvanyanak sorszama,

ee) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

ef) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

eg) a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

az orszagos mérés-értékelés adatai

azt, hogy a tanul hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tali kirandulason,

azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon vett részt kiilfoldi tanulmanyuton

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az intézmény nyilvantartja azokat
az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag (ét-
kezési kedvezmény, ingyenes tankdnyvellatasara vonatkozo jogosultsag stb.) elbirdlasdhoz és
igazolasahoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megéllapithato a
jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

A tanulok kiilfoldi tanulmanyuttal kapcsolatosan kezelt adatai

A kozponti koltségvetésbol vagy eurdpai unios forrasbol megszervezett kiilfoldi tanulmanyt
finanszirozéasanak biztositasa és a felhasznalas ellendrzése céljabol a Tempus Kozalapitvany in-
formatikai alaptl nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: tanulméanyutak nyilvantartasa).
A tanulmanyutak nyilvantartasa az alabbi adatokat tartalmazza:

a) atanuld nevét,

b) a tanul6 oktatasi azonositd szamat,

C) atanuld nevelési-oktatasi intézményének nevét, OM azonositojat,
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d)
€)

f)
9)
h)
i)
j)

azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulmany-
aton,

kiskoru tanul6 esetén a kiilfoldi tanulmanyuthoz térténd sziiléi hozzéjarulasi nyilatkoza-
tot,

a tanulo6 nyelvi szintjét igazolo iskolai ajanlast,

a valasztott kiilfoldi fogadd intézmény, gazdalkodo6 szervezet nevét,

az utasbiztositas szerzodésszamat,

a tAmogatoi szerz0dés szamat,

egyéni palyazat esetén a tanuld bankszamlaszamat.

Az a)-d) pontban meghatarozott adatokat a kozponti koltségvetésbol vagy eurdpai unids forras-

bol m

egszervezett kiilfoldi tanulmanyut finanszirozasanak biztositasa és a felhasznalas ellendr-

zése céljabol a Tempus Kozalapitvany a KIR részére tovabbitja.

A kiilfoldi tanulmanyutra iranyul6 egyéni palyazat esetén az a)-j) pontban szerepld adatokat a
tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziild, csoportos palyazat esetén az a)-i) pontban szerepl6 adato-
kat a nevelési-oktatasi intézmény szolgaltatja a Tempus Kdzalapitvany szamara.

A tanulok személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése

A tanulok, sziilok személyes vagy a tanulok kiilonleges adatai koziil az iskolai munkaszervezés
¢s a tanulok érdekében a kotelezéen nyilvantartand6 adatok mellett célhoz kototten kezeljiik to-
vabba az alabbi adatokat:

a tanulok specidlis étkezési igényeire vonatkozo adatok (ételallergia, lisztérzékenység, spe-
cialis taplalkozasi igény) az iskolai étkezés korében specialis étrend biztositasa érdekében;
a tanulok egészségi allapotara vonatkozo adatok, vagy egyéb hirtelen beavatkozast igényld
betegség ténye (pl. epilepszia, vérzékenység stb.) a tanuldk egészségének, ¢életének védel-
me, gyors reagalas lehetdségének biztositasa érdekében;

a tanulo pszichés problémaira vonatkozo adat (pl. panikra val6 hajlam, idegesség, szoron-
gas) a pszichés zavarok megeldzése, tanulok személyiségeének fejlesztése, valamint a neve-
16-oktaté munka segitése érdekében;

a tanulo fényképe, a réla késziilt filmfelvétel 0sztalyfotod, csoportfoto, tabld készités célja-
bol, valamint az iskolai rendezvényekrdl, programokrol valé tajékoztatas érdekében és az
iskolai élet, iskolai szervezetek bemutatasa céljabol.

tanulmanyi és sportversenyre jelentkezok személyes adatai a jelentkezOk nyilvantartasba
vétele és a részvétel biztositasa céljabol;

tanulmanyi és sportverseny eredményekkel, intézményi elismerésekkel, kiillondijakkal kap-
csolatos személyes adatok az eredmények kihirdetése, didkok pozitiv motivacidja, intéz-
mény jo hirének novelése érdekében;

tanulmanyi kirandulassal, didkcsere-programmal, iskolai utazdasokkal kapcsolatos szeme-
lyes adatok a szallas biztositasa, utazas megszervezése és lebonyolitasa, étkezés megrende-
1ése, specialis étkezési igény (allergia, ételérzékenység stb.) biztositasa érdekében;
Mindennapos testnevelés aloli felmentéssel kapcsolatos személyes adatok a mindennapos
testnevelés aloli felmentés biztositasa érdekében;

a didkok felekezeti hovatartozasara, megkeresztelésére vonatkozé adatok a hittan csopor-
tok szervezése érdekében

13



o sziild neve, elérhetésége (e-mail, telefonszam), osztalylevelezd listan szerepld adatai. Szii-
161 munkakozosségben tevékenykedd sziilok személyes adatai a sziilok értesitése, informa-
lasa, a veliik val6 kapcsolat felvétel és kapcsolattartas céljabol.

A sziiloket beiratkozaskor, illetve a mar beiratkozott tanulok sziileit az elso sziiloi értekezleten,
valamint az elektronikus napl6 utjan tajékoztatjuk, hogy amennyiben az itt felsorolt adatok cél-
hoz kotott kezeléséhez hozzdjaruldsat adja, ezt aldirdsaval az 1. szdmu mellékletben szerepld
,Hozzajarulas személyes adatok kezeléséhez” nyilatkozatban kell megerdsitenie.

11.6. Az iskolai eseményeken késziilt fényképek kezelése

Az intézményben szervezett iskolai eseményekrdl szolo tdjékoztatas érdekében az intézmény
honlapjan ¢s kiadvanyaiban az eseményekrdl fényképeket tesz kozz¢é, amelyeken tanulok vagy
tanulok csoportjai szerepelhetnek. Amennyiben az intézmény tanuldja vagy annak gondviseldje
ugy nyilatkozik, hogy nem kivan szerepelni az iskola altal készitett fényképeken, azt a gondvise-
16 és a tanulo alairasaval ellatott nyilatkozatban kell jelezni az intézmény vezetdje szamara.

11.7. Az elektronikus térfigyelo rendszerben kezelt adatok

Az Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnaziumban elektronikus térfigyeld rendszer (a tovabbiakban:
kamerarendszer) miikodik.

A kezelt adatok kore

Az intézményben az é€piileten beliili és az épiileten kiviili mozgas megfigyelése elektronikus tér-
figyeld rendszerrel (tovabbiakban: kamerarendszer) torténik, amely sordn személyes adatokat
tartalmazo képfelvételek késziilnek. A kamerarendszert az iskola miikodteti. A képfelvételeket az
iskolaban 6t munkanapig taroljuk.

Az adatkezelés célja

A megfigyelés célja az iskola dolgozodinak, tanuldinak és az iskola teriiletén tartozkodd szemé-
lyek életének, testi épségének, valamint az iskola vagyontargyainak védelme. A cél a jogsértések
észlelése, az elkoveto tettenérése, illetve jogsértd cselekmények megeldzése, valamint az ezekkel
kapcsolatos felvételek bizonyitékként keriiljenek hatosagi eljaras keretében felhasznalasra. Az
ellendrzés nem jarhat az emberi méltosag és a személyiségi jogok megsértésevel.

Az adatkezelés jogalapja

Az iskola alkalmazottai €s vagy egyéb munkavégzés ellatasara iranyuld jogviszonyban, illetve
tanuloi jogviszonyban allo személyek a kamerdk elhelyezésérdl és miikodésérdl tajekoztatast
kapnak. Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasahoz alkalmazotti vagy egyéb munka-
végzeés ellatasara iranyuld jogviszonyban nem alloé személyek hozzdjarulasa onkéntes, rautald
magatartassal torténik. A kamerarendszer alkalmazasardl a teriileten megjelenni kivano szemé-
lyek részére jol lathatd helyen, jol olvashatoan, tajékozdodast eldsegitd modon ismertetdt helyez-
tiink el.
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Az adatkezelés jogosultsagi kore

A kamerakkal folyamatosan sugarzott, valamint a tarolt felvételek megtekintésére kizardlag az
igazgatd és igazgato-helyettesek jogosultak. A kamerak altal készitett és tarolt felvételekrél men-
tést kizardlag az igazgato és igazgatd-helyettesek jogosultak késziteni.

Adatbiztonsagi intézkedések

A tarolt felvételek visszanézésére kizardlag jogsértd cselekmények kiszlirése, és azok megsziin-
tetés€¢hez iranyuld intézkedések kezdeményezése céljabol kertilhet sor. A kamerak altal sugarzott
képekrdl mas felvevd eszkozzel felvételt késziteni nem lehet. A tarolt képfelvételekhez torténd
hozzaférés csak az adatkezeld személyének azonositasa utan torténhet. A tarolt felvételek vissza-
nézését és mentését dokumentalni kell. A jogosultsag indokdnak megsziinése utan a tarolt kép-
felvételekhez valo hozzaférést haladéktalanul meg kell szlintetni. A felvételekrdl biztonsagi ma-
solat nem késziil. Jogsértd cselekmény észlelését a hatosagok fel¢ azonnal jelezni kell, egyben
tajékoztatni kell a hatdsagot, hogy a cselekményrdl képfelvétel késziilt.

Kamerdk, megfigyelt teriiletek
Az iskola épiiletében 17 kamera van elhelyezve.

A kamerak pontos helye:
1. f6épiilet bejarata 1db
2. nagykapu feleld bejaratnal 1db
3. hérom udvari kijaratnal 1-1 db, 6sszesen 3db
4. tornacsarnok épiiletének sarkain 2-2 db, 6sszesen 8db
5. tornacsarnok lépcs6hazaban és folyosdjan 1-1db, 6sszesen 2db
6. tornacsarnok kiizddtéren 2db.

Az érintettek jogai

Az informacidszabadsagrol szold 2011. évi torvény 3. § 1. pontjdban meghatarozottak szerint
»erintett”’-nek mindsiil barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvet-
leniil vagy kdzvetve — azonosithato természetes személy.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése érin-
ti, a képfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitését6l szamitott harom munkanapon beliil jo-
ganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adat ne keriiljon megsemmisitésre,
illetve torlésre. Birdsag vagy mas hatosag megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas
személyes adatot a birdsagnak vagy a hatosagnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben
megkeresésre attol szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem
keriil sor, a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve
tordlni kell. A kérelmet az igazgatonek kell benyujtani.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsdghoz fordulhat. A birdsag az
iigyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az
adatkezeld koteles bizonyitani. Az adatkezeléshez torténd hozzajarulas onkéntes, rautalé maga-
tartassal torténik. A tanuld, munkavallalo, sziild vagy az intézménybe 1€p0 kiilsé személy az is-
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kola tertiletére torténd belépéssel és az itt tartozkodassal hozzajarulasat adja a képfelvétellel kap-
csolatos adatkezeléshez.

A megfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének a célja az iskola teriiletén tartozkodd szemé-
lyek életének, testi épségének, valamint az iskola teriiletén tartozkod6 személyek, tovabba az
iskola hasznalatdban 4ll6 vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a jogsértések €szlelése,
az elkoveto tettenérése, a jogsértd cselekmények megeldzése, valamint az ezekkel Osszefiiggés-
ben bizonyitékként keriiljenek hatosagi eljaras keretében felhasznalasra.

11.8. Adattovabbitas rendje

11.8.1. 4 pedagogusok adatainak tovabbitisa

Az intézmény munkavallaloinak a 11.5.1. fejezet szerint nyilvantartott adatai tovabbithatok a
fenntartonak, a kifizetohelynek, birdsagnak, renddrségnek, iigyészségnek, helyi dnkormanyzat-
nak, a kdzneveléssel 0sszefliggd igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a mun-
kavégzésre vonatkozo rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalat-
nak.

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatdssal, a juttatdsok, kedvez-
mények, kotelezettségek megallapitasaval €s teljesitésével, az allampolgari jogok és kotelezett-
ségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az Nkt-ben meghatdrozott nyil-
vantartasok kezelése céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti.

11.8.2. A tanulok adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanuldi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az el-
rendelést a Kdznevelési torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 44. § (6)—(6b) és (9) bekezdései rogzitik.

A tanulok adatai az Nkt. 41. § (5)-(8) bekezdésben meghatarozottak szerint — a személyes adatok
védelmére vonatkozo célhoz kotottség megtartasaval — tovabbithatok:

A tanuld adatai koziil:

a) aneve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziil6je neve, torvényes képvi-
seldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama,
jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, magantanulodi jogallasa, mulasztasa-
altal szervezett kotelezd foglalkozastol vald tavolmaradés jogszeriiségének ellendrzése €s a
tanuld sziildjével, torvényes képviseldjével vald kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankdtelezettség teljesitésével Osszefiiggésben a fenntarto, birdsag, renddr-
ség, lgyészség, telepiilési onkormanyzat jegyzdje, kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgélat részére,
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b)

d)

f)
9)

ovodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett 6vodahoz, iskolahoz,
felsdoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi intéz-
ményhez,

a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, tarsadalombiztositasi azonosi-
to jele, sziiloje, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdz-
kodasi helye ¢és telefonszama, az 6vodai, iskolai egészségiigyi dokumentécio, a tanulo- €s
gyermekbalesetre vonatkozd adatok az egészségi allapotanak megallapitasa céljabol az
egészseégligyi, iskola-egészségligyi feladatot ellatd intézménynek,

a neve, sziiletési helye ¢€s ideje, lakohelye, tartdozkodasi helye, sziildje, torvényes képviseldje
neve, sziilgje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi helye és telefonszama, a gyer-
mek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanu-
loéra vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének feltdrdsa, megsziintetése céljabol a csalad-
védelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel fog-
lalkozo szervezetnek, intézménynek,

az igényjogosultsag elbiralasdhoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd allami
tdmogatas igénylése céljabol a fenntartod részére,

a szamla kiallitdsdhoz sziikséges adatai a tankdnyvforgalmazdkhoz,

az allami vizsgdja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantarto
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a nyilvantart6 szervezettol a
fels6foku felvételi kérelmeket nyilvantarto szervezethez,

tovabbithato.

A gyermek, a tanulo

a)

b)

d)

sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére, magatartdsi rendel-
lenességére vonatkoz6 adatai a pedagogiai szakszolgalat intézményei €s a nevelési-oktatasi
intézmények egymas kozott,

ovodai fejlédéseével, valamint az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos ada-
tai a sziilének, a pedagodgiai szakszolgélat intézményeinek, az iskolanak,

magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon beliil,
a neveldtestiileten beliil, a sziildnek, a vizsgabizottsagnak, a gyakorlati képzés szervezdjé-
nek, a tanuldszerz8dés alanyainak vagy ha az értékelés nem az iskoldban torténik, az iskola-
nak, iskolavaltas esetén az 0j iskoldnak, a szakmai ellendrzés végzdjének,

didkigazolvanya kiallitasahoz sziikséges valamennyi adata a KIR adatkezeldje, a didkigazol-
vany elkészitésében kozremiikodok részére

tovabbithato.

A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a jogszaba-
lyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag elbiralasdhoz €s igazoldsdhoz sziiksé-
gesek. E célbol azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és a
kedvezményre vald jogosultsaga.
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Az NKt. 41-43. §-ban felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhaszna-
las céljara személyazonositasra alkalmatlan médon atadhatok.

11.9. Titoktartasi kotelezettség

A Nkt. 42.§ szerint a pedagogust, a neveld és oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottat,
tovabba azt, aki kozremiikodik a tanulo feliigyeletének az ellatdsdban, hivatasanal fogva harma-
dik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuldval €s csalad-
jéaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel, tanu-
loval, sziilével valo kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatasi
jogviszony megsziinése utan is hataridd nélkiil fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed
ki a neveldtestiilet tagjainak egymas kozti, valamint a gyermekvédelmi jelzOrendszer tagjaival
torténd, a tanulo fejlodésével dsszefiiggd megbeszélésre.

A gyermek és a kiskoru tanuld sziilgjével minden, a gyermekével Osszefiiggd adat kozolheto,
kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a gyermek, tanulo testi, értelmi vagy erkdlesi fejlodé-
sét.

A pedagdgus, a neveld és oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazott a nevelési-oktatasi in-
tézmény vezetdje utjan koteles a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az adat-
tovabbitashoz az érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges.

11.10. A diak és pedagogus igazolvany

11.10.1. 4 didkigazolvany

Az iskola a tanul6 kérelmére didkigazolvany kiadasat kezdeményezi a KIR adatkezeldjénél. A
didkigazolvany elkészitésérdl a KIR adatkezeldje mint a didkigazolvany az egységes elektroni-
kuskartya-kibocsatasi keretrendszerrél szolo 2014. LXXXIIL. évi torvény (a tovabbiakban:
Nektv.) szerinti kartyakibocsatdja gondoskodik. A didkigazolvany kozokirat. A didkigazolvany
birtokosa az elektronikus kartyakibocsato rendszerhez kartyafelhasznaloként csatlakozik. A NEK
miikddtetdje a didkigazolvany kiallitasa, kézbesitése céljabol kezeli az adatokat.

A didkigazolvany kiadasara iranyuld kérelem a Nektv. 16. §-aban eldirt adatokon tul tartalmaz-

za:

a) azon legfeljebb két kdznevelési intézmény roviditett nevét, amellyel a tanuld jogviszonyban
all, valamint a telepiilés nevét, ahol az intézmény székhelye vagy telephelye talalhato,

b) a tanul6 lakcimtipusat, amelyhez tartozo6 lakcim telepiilése a didkigazolvanyon megjelenités-
re keriil,

C) atanuld oktatasi azonositdé szamat,

d) atanul6 oktatasanak munkarendjét.
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A diakigazolvanyt a kartyakibocsatd a megszemélyesito utjan kiildi meg a jogosult részére a koz-
remiikodo intézménybe.

A didkigazolvany az aldbbi adatokat is tartalmazza:

a) atanuld oktatasi azonositd szamat,

b) azon legfeljebb két koznevelési intézmény nevét, székhelye vagy telephelye cimének telepii-
1ését, amellyel a tanul6 jogviszonyban 4ll,

¢) adiakigazolvany kiallitasanak, lejaratanak idépontjat,

d) az érvényességre vonatkozo adatot és

e) a didkigazolvany tipusanak megjel6lését.

A didkigazolvany elkészitésére iranyuld eljarasban - ha jogszabaly masként nem rendelkezik - a
koznevelési intézmény a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszeren keresztiil, elektronikus
uton terjeszti eld a didkigazolvany elkészitésére irdnyuld kérelmet, €s tesz jogszabalyban megha-
tarozott mas eljarasi cselekményeket. A kdznevelési elektronikus uton tart kapcsolatot a KIR
adatkezeldjével. A KIR adatkezeldje a kdznevelési intézmény Utjan kozli a tanuloval a didkiga-
zolvany kiallitasara iranyul6 eljaras soran hozott dontéseket. A KIR adatkezel6je a didkigazol-
vany igényléséhez és eldallitasahoz szlikséges személyes adatokat, a kznevelési intézmény ada-
tait, a didkigazolvany egyedi azonositojat, a kiadott érvényesitd matrica sorszamat, valamint a
jogosultsag ellendrzéséhez és nyilvantartasahoz sziikséges tovabbi, személyes adatnak nem mi-
nodsiilé adatot tartalmazo nyilvantartast vezet. A KIR adatkezel6je, valamint a didkigazolvany
elkészitésében kozremitkddok a didkigazolvany elkészitése korében tudomasukra jutott szemé-
lyes adatot a didkigazolvany érvényességének megsziinését koveto ot évig kezelhetik.

Az iskola a tanul6 kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott 8 napon beliil tovabbitja a KIR
adatkezeldje részére. A didkigazolvany eldallitdsanak hatarideje az igénylésnek a KIR adatkeze-
18j€éhez torténd beérkezéstdl szamitott 45 nap.

11.10.2. A pedagogus igazolvany

A munkaltatdé a pedagdégus-munkakorben, a pedagogiai eléadd és pedagogiai szakértéi munka-
korben, tovabba a szabadidd-szervezd munkakordkben foglalkoztatottak részére - kérelemre -
pedagogusigazolvany kiadasat kezdeményezi a kézponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszeren
keresztiil a KIR adatkezeldjénél. Az e munkakorokbol nyugallomanyba vagy korhatar el6tti ella-
tasba helyezett személyek részére az utols6 munkaltaté kezdeményezi a pedagdégusigazolvany
kiadasat. A pedagogusigazolvany kozokirat. A pedagdgusigazolvany birtokosa a NEK-hez kar-
tyafelhasznaloként csatlakozik. A NEK miikodtetdje és a pedagogusigazolvany megszemélyesi-
tdje a pedagogusigazolvany kiallitasa céljabol kezeli a kartya elkészitésé¢hez, és kézbesitéséhez
sziikséges adatokat.

A pedagogusigazolvany kiadasara iranyul6 kérelem tartalmazza:

a) azon legfeljebb két koznevelési intézmény roviditett nevét, székhelye vagy telephelye cimé-
nek telepiilését, amellyel a pedagdgus jogviszonyban all,

b) a pedagoégus lakcimtipusat, amelyhez tartozo lakcim telepiilése a pedagdgusigazolvanyon
megjelenitésre kertil,

C) apedagodgus oktatasi azonositd szamat,
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d) akibocsatohoz torténd kozvetlen befizetés valasztasa esetén a pedagdgus email cimét, és
e) az igazolvany kézbesitéséhez sziikséges, a pedagogus altal megadott kézbesitési lakcimtipust
vagy a kézbesitési cimet.

A pedagdgusigazolvanyt a KIR adatkezeldje a megszemélyesitd utjan kiildi meg a jogosult ré-
szére.

A pedagogusigazolvany az aldbbi adatokat is tartalmazza:

a) apedagdgus oktatasi azonositd szamat,

b) azon legfeljebb két koznevelési intézmény nevét, székhelye vagy telephelye cimének telepii-
1ését, amellyel a pedagogus jogviszonyban all,

¢) apedagdgusigazolvany kiallitasanak, lejaratanak idépontjat.

A pedagogusigazolvany elkészitésére irdnyuld eljarasban a munkaltatd elektronikus uton terjeszti
elé a pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban meghatarozott
mas eljarasi cselekményeket. A munkaltato elektronikus uton tart kapcsolatot a KIR adatkezeld-
jével. A KIR adatkezeldje és a pedagogusigazolvany elkészitésében kozremiikodok a pedagdgus-
igazolvany elkészitése korében tudomasukra jutott személyes adatot a pedagogusigazolvany ér-
vényességének megsziinését kovetd ot évig kezelhetik.

A munkaltaté a pedagdgus kérelmét a kérelem benyujtasatdl szamitott 8 napon beliil tovabbitja a
KIR adatkezeldje részére. A pedagdgusigazolvany eldallitdsdnak hatarideje az igénylésnek a KIR
adatkezel6jéhez torténd beérkezéstdl szamitott 45 nap.

11.11. Kozérdekii adatok, kozzétételi lista

Az Info tv. 32.§, 33. § (4) alapjan kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben
koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €és gyors tajékoztatdsat. A kozoktatdsi
intézmény nem lat el orszagos vagy térségi feladatot, ezért az elektronikus kozzétételi kitelezett-
ségének az agazati jogszabalyokban meghatarozott informacios rendszerhez (KIR, KRETA, stb,)
torténd adatszolgéltatés teljesitésével eleget tesz.

A nevelési-oktatdsi intézményi kozzétételi lista:

a) a felvételi lehet6ségrol szolo tajékoztatot,

b) a beiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntartd altal engedélyezett osztalyok, csoportok sza-
mat,

c) koznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét €s mértékét, tovabba tanévenként, nevelé-
si évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhaté kedvezménye-
ket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

d) a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajaval Osszefliggd értékelésének nyilvanos
megallapitasait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megallapitaso-
kat tartalmaz6 - vizsgalatok, ellendrzések felsorolasat, idejét, az Allami Szamvevészék ellen-
Orzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapita-
sait,

e) a nevelési-oktatasi intézmény nyitvatartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési
évben, tanévben tervezett jelentésebb rendezvények, események idOpontjait,
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f) a pedagdgiai-szakmai ellenérzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok megtartasaval,
g) aszervezeti és miikddési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot tartalmazza.

Az iskolai kozzétételi lista tartalmazza még:

a) a betoltott munkakorok alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,

b) a betdltott munkakorok alapjan a neveld és oktatd munkat segitdk szamat, iskolai végzettsé-
gét ¢s szakképzettségét,

C) az orszagos mérés-értékelés évenkénti eredményeit,

d) atanulok le- és kimaradasaval, évfolyamismétlésével kapcsolatos adatokat,

e) kozépiskolakban - évenként feltiintetve - az érettségi vizsgak atlageredményeit,

f) atanoran kiviili egyéb foglalkozasok igénybevételének lehetéségét,

g) ahétvégi hazi feladatok és az iskolai dolgozatok szabalyait,

h) az osztalyozd vizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kdvetelményeit, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett idejét,

i) aziskolai osztalyok szamat és az egyes osztalyokban a tanulok 1étszamat.

A 229/2012. (VIIL 28.) Kr. 24. §-a alapjan a kdznevelési intézmény a tdjékoztatod rendszerben az
oktober 1-jei allapotnak megfelelden kozzéteszi a fenti adatokat és dokumentumokat. A kdzne-
velési intézmény képviseldje a kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési
évenként, tanévenként egyszer, az OSAP (Orszagos Statisztikai Adatjelentési Program) -jelentés
megkiildését kdvetd 15 napon belill feliilvizsgélja. A kozzétételi lista kizardlag kozérdekil sta-
tisztikai adatokat tartalmazhat.

Ha a kozzétételi lista adata az OSAP-jelentésben vagy a KIR mas rendszerében szerepel, az ada-
tot az Oktatasi Hivatal (tovabbiakban OH) az OSAP-jelentésbdl megismerhetd formaban és tar-
talommal teszi kozz¢é.

A OH a kozzétételi listat - a kdznevelési intézmény kérelemére - elektronikus forméban atadja a
kdznevelési intézménynek, az intézmény sajat honlapjan torténd megjelenitése céljabol.

11.12. Mérések és eredményeik

Az orszagos méréshez, értékeléshez kozpontilag elkészitett, mérési azonositoval ellatott doku-
mentum alkalmazhat6, amelyen nem szerepelhet olyan adat, amelybdl a kit6lté tanuld azonosit-
hat6. A tanuldi teljesitmény mérése, értékelése céljabol az orszagos mérés, értékelés soran kelet-
kezett, a tanulok teljesitményének értékelésével kapcsolatos adatok feldolgozhatdk, és e célbol a
mérési azonositoval ellatott dokumentumok atadhatok az OH részére. Az eredményeket a mi-
nisztérium honlapjan teszik kozzé.

A személyazonositasra alkalmas modon térolt adatok csak az iskolan beliil hasznalhatok fel, a
tanulo fejlodésének figyelemmel kisérése, a fejlodéshez sziikséges pedagogiai intézkedések ki-
dolgozésa és megvalositdsa céljabol. A személyazonositasra alkalmas moédon tarolt, a tanuld
fejlodésének figyelemmel kisérésére vonatkozo6 adatok a sziilo egyetértésével atadhatok a peda-
gogiai szakszolgalat részére a tanul6 fejlddésének megallapitdsaval kapcsolatos eljarasban torté-
no felhasznalas céljara.
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Az OH az orszagos mérésnek, értékelésnek a tanulora vonatkozoé feldolgozott adatait a honlapjan
az érintett tanulo és sziildje részére hozzaférhetdve teszi.

A kozépfoku iskola minden év oktober 31-¢ig értesiti az altalanos iskolat arrdl, hogy az ott vég-
zett tanulok - a kozépfoku iskola elsé két évfolyaman - a tanitdsi év végén milyen tanulmanyi
eredményt értek el. A kozépfoku iskola megkiildi az altalanos iskoldnak a tanulo nevét, oktatasi
azonositojat, tovabba az elért tanulméanyi eredményeket. Az altalanos iskola a megkiildott adato-
kat feldolgozza, és személyazonositasra alkalmatlan mdédon az iskola honlapjan, annak hidnya-
ban a helyben szokdsos médon nyilvanossagra hozza.

11.12.1. Orszagos pedagogiai mérések

Az orszagos pedagdgiai mérések végrehajtasaban az iskolak, az iskoldk vezetdi és pedagodgusai
kotelesek kozremiikodni. Az orszagos pedagogiai mérések eldkészitéséhez az iskolak az OH
altal rendelkezésre bocsatott informatikai rendszerben szolgaltatnak adatot az OH részére. Az
adatok valodisagaért az iskola vezetdje felelds.

Az iskoldban torténd adatfelvétel OH altal meghatarozott szabalyainak betartasaért és az adatfel-
vétel soran szolgaltatott adatok valddisagaért az iskola vezetdje a feleldés. Az OH eldallitja az
orszagos mutatdkat és az elemzés szempontjabol relevans részmintdk alapstatisztikait, valamint
azokat az Osszevont mutatokat, amelyek alapjan az iskola és a fenntartd Osszehasonlithatja az
iskola teljesitményét az orszagos mutatokkal és a hasonld helyzetli iskoldk statisztikai jellemzdi-
vel.

11.12.2. NETFIT meérés

Az iskola testnevelés tantargyat tanitd pedagdégusa - az adott tanév rendjérdl szo6l6 miniszteri
rendeletben meghatarozott mérési idészakban - orszagosan egységes mérési modszer és az annak
alkalmazasdhoz kifejlesztett eszkdzok alkalmazéasaval a nappali rendszerti iskolai oktatas rendje
szerinti tanulok részvételével ellatja a tanulok fizikai allapotanak és edzettségének mérésével
kapcsolatos feladatokat. A tanulok fizikai fittségi mérésének célja a tanuldk egészsége megorze-
sének, javitasanak, fenntartdsanak eldmozditasa, és a tanulok egészségi allapotanak nyomon ko-
vetése a tanulok fizikai fittségi szintjének feltarasaval.

A fizikai fittségi mérések egyes tanulokra vonatkozo, adott tanévben rogzitett adatait az iskola
testnevelés tantargyat tanitd és az iskola igazgatoja altal kijelolt egyéb pedagdgusai tanévenként
elemzik, és meghatarozzak az adott tanuld fizikai fittségi szintjének tovabbi fejlesztése szem-
pontjabol sziikséges intézkedéseket.

A Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi Teszt (a tovabbiakban: NETFIT) a tanulodk fizikai fittségi
mérésének adatait r6gzit6, informatikai alapu diagnosztikus értékelé rendszer. A NETFIT rend-
szerbe azonositasra alkalmatlan modon feltoltott tanuloi eredményeket a rendszer automatikusan
kiértékeli.

A NETFIT rendszert a tanuldk egészségi allapotanak nyomon kovetése céljabol a Magyar Diak-
sport Szovetség miikodteti.
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A NETFIT - mérési azonositd alkalmazasaval - a tanuld kovetkezd személyes adatait tartalmaz-
Za.

a) mérési azonosito,

b) sziiletési év és honap,

c) nem,

d) decimalis életkor,

e) sajatos nevelési igényre vonatkozo adat,

f) évfolyam,

g) aziskola feladatellatasi helye,

h) a fizikai fittségi mérés eredményei.

A nyilvantartas adatai az elsd adatfelvételtdl szamitott tiz évig kezelhetdk.

A fizikai fittségi mérés eredményeit a mérést végzé pedagdgus - mérésben érintett tanuldnként,
mérési azonositd alkalmazasaval - rogziti és feltolti a NETFIT-be. A fizikai fittségi mérés tanulot
érinté eredményeit a tanulo és a sziilo a tanuld mérési azonositdjanak felhasznalasaval megismer.

11.13. Az adatnyilvantartasban érintett munkavallalék, tanuldk és sziilok jogai és ér-
vényesitésiik rendje

11.13.1 Az érintettek tajékoztatdsa, kérelem az érintett adatainak modositdasara

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele eldtt k6zolni kell, hogy az adatszolgadlta-
tas onkéntes vagy kotelezé. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést el-
rendeld jogszabalyt is.

A munkavallald, a tanuld vagy gondviseldje tdjékoztatast kérhet személyes adatainak kezelésé-
r6l, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat, amelyet az adatkezeld
koteles teljesiteni. A munkavallalo, a tanulo, illetve gondviseldje jogosult megismerni, hogy az
adatkezelés soran adatait kinek, milyen céljabol €s milyen terjedelemben tovabbitottak.

A munkavallalé a kdzokirat, illetve a munkaltaté dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését
vagy torlését csak kozokirat, illetve a munkaltatd erre irdnyul6 nyilatkozata vagy dontésének az
illetékes szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti.

Az érintett munkavallalo, tanuld illetve gondviseldje vagy az intézménnyel jogviszonyban nem
allo személy szdmara, akinek adatait kezeli az intézmény, kérésére az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetdleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgo-
zott adatairol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idOtartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, tovabba arrol, hogy kik és milyen cél-
bol kapjak vagy kaptdk meg az adatokat. Az intézmény igazgatdja a kérelem benyujtasatol sza-
mitott 30 napon beliil irdsban, kdzérthetd formaban koteles megadni a tajékoztatast.

11.13.2 Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
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a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezeld vagy az adatatvevo joganak
vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el;
b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

C) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetové teszi.

Az intézmény igazgatdja - az adatkezelés egyideji felfiiggesztésével - a tiltakozast koteles a kér-
elem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 8 nap alatt megvizsgalni, és
annak eredményérdl a kérelmezot irdsban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozéds indokolt, az
adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - meg-
szlintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetdleg az annak alapjan tett intézke-
désekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban
tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében. Amennyiben
az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétdl szamitott 30 napon
beliil — az adatkezelési torvény szerint birésaghoz fordulhat.

11.13.3. Adatvédelmi panaszok kezelésének rendje

A panaszkezelés célja a panaszkezelés soran a jogszabalyok altal szabalyozott rend betartasa.

A panaszkezelés soran figyelembe vessziik az iskola szabélyzatait, a panaszokrol és kozérdek
bejelentésekrdl szold 2013. évi CLXV. torvényt a 2011. évi CXII. térvényt (Infotv.) valamint a
GDPR-t. A panaszkezelés soran arra toreksziink, hogy a felvetddott problémak az iskolan beliil
rendezddjenek.

Ha a tanul6, sziilé, alkalmazott személyes adataiban, nyilatkozataiban valtoztatést, torlést kér,
ugy azt irasban az iskola tikarsagan teheti meg. Az iskolatitkar jelzi az igazgat6 felé a kérést, aki
kdteles 15 napon beliil intézkedni, a kérést teljesiteni.

Amennyiben az érintett (akihez az adat kapcsolodik) azt vélelmezi, hogy jogait megsértettek,
irasban eljarast indithat. A panaszt az igazgat6 az adatvédelmi tisztviseldre szignalja, aki jogosult
az ugyintézésre. Az adatvédelmi tisztviseld koteles 15 napon beliil érdemi valaszt adni a pana-
szosnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata: az ligy tisztdzasa a panaszossal, valamint sajat hataskorben a
megoldas keresése. Amennyiben az érintett jogosan nyujtott be panaszt, akkor az igazgatovel
egyeztetve intézkedik a probléma megoldasaban.

A panaszkezelés lehetséges kimenetelei:
1. szint:
1. Az adatvédelmi felelGs és a panaszos egyeztetése utan a probléma megnyugtatdan lezarul.
2. A probléma az egyeztetés utan is fennall, igy a panaszos az igazgatohoz fordul. Az igazga-
to egyeztet a panaszossal €s 15 napon beliil megvizsgalja a panaszt. A felvetddott panaszra
irasban reagal.
3. A problémahoz a felek mediatort szeretnének bevonni (ingyenes lehetdségek: OFI-OKSZ
¢s Budapesti POK, vagy a felek altal elfogadott partatlan személy az iskolabol, aki a koz-
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vetitoként belép a vitarendezésbe). Az egyeztetést, megallapodast dokumentumban rogzi-
tik.

4. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld incidenst allapit meg, €s annak kockéazatit magasra
értékeli, az adatvédelmi incidenst bejelenti a feliigyel0 hatosdgnak. (Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacidszabadsag Hatdsag.) Errdl az iskola igazgatdje, fenntartoja értesitendo.

2. szint:

Amennyiben az ligy az iskola szintjén nem rendez6dik, a panaszos megkeresheti az iskola fenn-
tartojat. Az Erdi Tankeriileti Kozpont megvizsgalja a panaszt és egyeztet a sikeres probléma
megoldasanak érdekében. A Nkt. értelmében a fenntarto jar el, és hoz masodfoku dontést, a jog-
szabalysértésre vagy az iskola belsé szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal benyujtott kére-
lem tekintetében.

11.13.4. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens:

az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi

Pl. laptop elvesztése, rossz helyre kiildott e-mail, levél, fotok jogosulatlan kozlése, FB-posztok,
felvettek névjegyzéke.

Adatkezel6 kotelezettségei:
» az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket
» a kockazatos adatvédelmi incidens bejelentése72 oran beliil az incidens-bejelent6 szoft-
veren keresztlil: Nemzeti Adatvédelmi és Informadcioszabadsay Hatosdag (NAIH):
www.naih.hu, 06-1-3911400;
* az ¢rintett tajékoztatasa a magas kockéazata adatvédelmi incidensrdl;

Adatfeldolgozo kotelezettségei:
* az adatvédelmi incidenst, az arrdl val6 tudomasszerzést kovetden késedelem nélkiil beje-
lenti az adatkezeldnek.

11.13.5. 4 birosagi jogérvényesités lehetosége

Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége soran az €rintett jogait megsérti, az érintett munka-
vallalo, tanul6 vagy annak gondviseldje az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A birdsag az
iigyben soron kiviil jar el.

11.13.6. Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztviseld egy olyan szerepl6 az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo6 oldalan, aki

ismeri az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyokat és gyakorlatot, valamint az adatkeze-

16/adatfeldolgozd mitkodését és - a megfeleld fiiggetlenségét garantdlo szervezeti miikodés mel-

lett -

e tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo, tovabba az adat-
kezelést végz6 alkalmazottak részére adatvédelmi kérdésekben;
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e ellenérzi az adatvédelmi rendelkezéseknek (kiilonds tekintettel a GDPR-nak), tovabba az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szaba-
lyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben
vevo személyzet tudatossag-novelését s képzeését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

o kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozo6an, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését (GDPR 35. cikk);

o egyiittmiikddik a felligyeleti hatosaggal; és

o az adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben — ideértve a GDPR 36. cikkben emlitett eldzetes
konzultaciot is — kapcesolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatosag fel¢, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz0dé kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel
végzi

Az adatvédelmi tisztviseld feladata: az iigy tisztdzasa a panaszossal, valamint sajat hataskorben a
megoldas keresése. Amennyiben az érintett jogosan nyujtott be panaszt, akkor az igazgatovel
egyeztetve intézkedik a probléma megoldasaban.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld incidenst allapit meg, vagy incidenst jeleztek szamadra, és
annak kockézatat magasra értékeli, errdl értesiti az adatkezel6t, aki az adatvédelmi incidenst be-
jelenti a feliigyeld hatosagnak. (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag.) Errdl
az iskola igazgatoje, fenntartoja értesitendd.

Az adatvédelmi tisztviseld

a) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések meghozata-
laban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

b) ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a belsd
adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kove-
telményeknek a megtartasat,

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén an-
nak

d) megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

e) eljar az iskolahoz kiils6 szervektdl és személyektol érkezo, az iskola adatkezelésével 6sz-
szefliggd egyéb megkeresések tekintetében,

f) elkésziti és aktualizalja az adatkezelési szabalyzatot, jogszabalyvaltozas miatt vagy mas
relevans okbol gondoskodik annak modositasarol vagy kiegészitéseérdl,

g) kapcsolatot tart a NAIH-hal, teljesiti a NAIH felé fennalld bejelentési kotelezettséget,
kozremitkodik a NATH iskolat érintd vizsgalataiban, gondoskodik a NAIH megkeresései-
nek megvalaszolasarol,

h) gondoskodik az iskola és az adatvédelmi tisztviseld6 NAIH altal vezetett adatvédelmi
nyilvantartasba vétele érdekében valo bejelentésérdl, valamint a bejelentés modositasarol,

i) az Infotv-ben foglalt tajékoztatasi kotelezettségei keretében - az igazgatd tajékoztatasat
kovetden - megfeleld hataridében tajékoztatja a NAIH-ot,

J) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast,

k) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.
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Az adatvédelmi tisztviseld az iskola valamennyi szervezeti egységénél jogosult beletekinteni az
adatkezelésekbe, valamint a hozzajuk kapcsolodo jegyzokonyvekbe és adatkezelési nyilvantarta-
sokba. Az iskola szervezeti egységének vezetdjétdl és munkatarsaitdl szoban vagy irasban is
felvilagositast kérhet. A vizsgalat soran megismert személyes adatokkal kapcsolatban titoktartasi
kotelezettség terheli.

Torvény, vagy a jelen Szabalyzatban foglaltak megsértésének észlelése esetén az adatvédelmi
tisztviseld ennek megsziintetésére szolitja fel az adatkezel6t, és haladéktalanul értesiti az iskola
igazgatdjét. Sziikség esetén segitséget nyujt a torvényes allapot helyreallitasahoz.

Az adatvédelmi tisztviseld munkajardl évente irasban beszamol az igazgatonek, emellett

igény szerint tajékoztatja 6t az adatkezeléssel kapcsolatos konkrét ligyek vagy jelentésebb soron
kiviili feladatok végrehajtasarol, tapasztalatairol.

Adatvédelmi tisztviseld megnevezése:
Pataki Bernadett

Erdi Vérosmarty Mihaly Gimnazium
Iskolatitkar

Elérhetoség:

vmg@vmg-erd.hu

23/365-671

I1.14. Az adatkezeléssel foglakoz6 munkavallalok korének és feladatainak meghata-
rozasa

Az adatkezeléssel foglalkoz6 munkavallalok korének és feladatainak meghatarozasa. Az intéz-
mény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat karbantartdsaért az intézmény
vezetdje a felelds. Jogkorének gyakorlasara az tigyek alabb szabalyozott korében helyetteseit, az
egyes poziciokat betoltd pedagdgusokat, az adminisztratorokat és az iskolatitkarokat hatalmazza
meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény vezetdje
személyesen vagy - utasitasi jogkorét alkalmazva - sajat feleldsségével latja el.

Az igazgat6 személyes feladatai:
o all.5.1és11.5.2 fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellendrzése,
o all.8.1¢és11.8.2 fejezetekben meghatarozott adattovabbitas rendszeres ellendrzése,
o all.5.2 fejezet e) szakaszdban meghatarozottak koziil a magatartas, szorgalom és tudas
értekelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az 0j iskolanak, a szak-
mai ellendrzés végzdjének.

Az intézményben folyo adatkezelési tevékenység soran adatkezeldi feladatokat latnak el az
alabbi munkavallalok a beosztas utan részletezett tevékenységi kdrben.

Igazgatd-helyettesek:
e a munkakori leirdsukban meghatarozott felosztas szerint felelések a I1.5.2 fejezet e), f)
szakaszaiban meghatarozott adatok kezeléséért,
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e all.5.2 fejezet e), f) szakaszaiban szerepld adattovabbitasért.

¢ munkaviszonyra, munkavallaloi jogviszonyra vonatkozé 0sszes adat kezelése,
e apedagdgusok és munkavallalok adatainak kezelése a I1.5.1 fejezet szerint,

e apedagdgusok és munkavallalok személyi anyaganak kezelése,

e apedagdgusok és munkavallalok adatainak tovabbitasa a I1.5.1. fejezet szerint,
e apedagdgusok erkdlcsi bizonyitvanyanak nyilvantartasa

e kezeli a munkavallalok bankszamlajanak szamat.

Iskolatitkar:
e tanulok adatainak kezelése a 11.5.2. fejezetben meghatarozottak szerint,
a pedagogusok €s mas munkavallalok adatainak kezelése a I1.5.1 fejezetben
meghatarozottak szerint
a tanulok felvételire vonatkozo adatainak kezelése,
orszagos mérés- értékelés adatainak tovabbitasa,
26
az adatvédelmi tisztviseld feladatkorének ellatasa, az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoz-
tatas, problémakezelés,

Osztalyfonokok:
e all5.2. e) szakaszaban szereplok koziil az alabbiakat kezeli: a magatartas, szorgalom és
tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon beliil, a nevel6testiileten be-
lil, a sziilének,
e all.5.2 df) szakaszaban meghatarozott tanul6i baleseteket a tudomésszerzés napjan kote-
les tovabbitani a munkavédelmi feleldsnek,

Munkavédelmi felelds
o [1.5.2 df) szakaszaban meghatdrozott nyilvantartas vezetése és az adatok jogszabalyban
eldirt tovabbitasa

Konyvtaros
o [1.5.2 ef) szakaszaban meghatarozott nyilvantartas vezetése €s az adatok jogszabalyban
eldirt tovabbitasa

Adminisztrator
e rOgziti az ebédeld tanulok és dolgozok étkezésével kapcesolatos adatokat, azokat tovabbit-
ja a menzafelelds részére.
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1. MELLEKLETEK

II1.1. I. szama melléklet: Nvilatkozat személyes adatok kezelésérol

Hozzajarulas személyes adatok kezelésérol

NYILATKOZAT

Alulirott

Erdi

Vorosmarty

Mihdly  Gimnazium  (tovabbiakban: Adatkezel0)

nevil kiskoru gyermekem személyes adatait az aldbbi feltételekkel ke-

Az Adatkezelo altal kezelt adatok kore

Adatkezelés célja

A tanulok specidlis étkezési igényeire vonatkoz6 ada-
tok (ételallergia, lisztérzékenység, specialis taplalko-
zasi igény)

Iskolai étkezés korében specialis étrend biztositasa.

A tanulok egészségi allapotara vonatkozo adatok,
vagy egyéb hirtelen beavatkozast igénylé betegség
ténye (pl. epilepszia, vérzékenység, stb.)

A tanulok egészségének, életének védelme, gyors reaga-
las lehet6ségének biztositasa.

A tanuld pszichés problémaira vonatkozo adat (pl.
panikra valo hajlam, idegesség, szorongas).

Az iskolapszichologus segitségével pszichés zavarok
megelézése, tanulok személyiségének fejlesztése, vala-
mint a nevel6-oktaté munka segitése.

A tanul¢ fényképe, a rola késziilt filmfelvétel.

Iskolai rendezvényekrdl, programokrdl valod tdjékoztatas.
Iskolai élet, iskolai szervezetek bemutatdsa. Intézményi
arculat épitése. Osztalyfotod, csoportfoto, tablo készités.

Az intézmény terilletén miikodo térfigyeld kamera
altal rogzitett idészakos felvétel.
(Helyszinek:
e iskola bejarata
nagykapu fel6li bejarat
tornacsarnok bejarata, oldala
tornacsarnok belseje
atjaro a tornacsarnokba
udvari kijaratok.
A kamerak altal rogzitett felvételek 5 nap elteltével
torlésre keriilnek.)

Intézmény és tanulok biztonsadganak biztositasa.

Tanulmanyi és sportversenyre jelentkezok személyes
adatai.

A jelentkezO6k nyilvantartasba vétele és a részvétel bizto-
sitdsa.

Tanulmanyi és sportverseny eredményekkel, intézmé-
nyi elismerésekkel, kiilondijakkal kapcsolatos szemé-
lyes adatok.

Eredmények kihirdetése, didkok pozitiv motivaciodja,
intézmény jo hirének novelése.

Tanulmanyi  kirandulassal, diakcsere-programmal,
iskolai utazasokkal kapcsolatos személyes adatok.

Szallas biztositasa, utazas megszervezése és lebonyolita-
sa, étkezés megrendelése, specialis étkezési igény (aller-
gia, ételérzékenység stb.) biztositasa.

Mindennapos testnevelés aloli felmentéssel kapcsola-
tos személyes adatok.

Mindennapos testnevelés aloli felmentés biztositésa.

A tanul6 felekezeti hovatartozasara vonatkozo6 adatok.

Hittan oktatas felekezetenkénti biztositasa.

Sziilé neve, elérhetdsége (e-mail, telefonszam), osz-
talylevelezd listan szerepld adatai. Sziil6i munkako-
z0sségben tevékenykedo sziil6k személyes adatai.

Sziilok értesitése, informalasa, kapcsolat felvétel és kap-
csolattartas.
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Tovabbi személyes adatok kezelése csak torvényi felhatalmazason és szerzédéses jogviszonyon alapulhat, amelynek
célja jogszabalyi kotelezettségek teljesitése.

Az Adatkezel6 adatkezelésére
e anemzeti kdznevelésrdl szold 2011 évi CXC. torvény 26. fejezete
e a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szo6lod
20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet VII. fejezete
e anemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL 28.) Kormanyrendelet 1. fejezete
e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény (Info tv.),
valamint
e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR)
az iranyadoak.

Jelen hozzajarulé nyilatkozat barmikor korlatozas, feltétel és indokolas nélkiil visszavonhato, de a hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelésre.

Kijelentem, hogy ezen hozzéjarulasomat dnkéntesen, minden kiils6é befolyas nélkiil, a megfeleld tajékoztatas és a
vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

El6ttiink mint tanuk el6tt:

NV e NV
Lakeim:. ..o Lakcim:......ooooiviiiiiiiiiiiin,
AJAITAS:. .o AlAIrAS. ..o
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IIL.1. II. szama melléklet: Iskolai adatvédelmi incidens-nyilvantarto lap

Iskolai adatvédelmi incidens-nyilvantarto lap

Az adat-
védelmi
tisztvise-
16, illetve | Az
az inci- | adatvé-
. dens delmi
Sor- Az adatve- kezelés- inci-
. Az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tények delmi incidens Meghozott intézkedések ;
szam . ében dens
hatasai . .
résztve- | lezara-
v6 egyéb | sanak
kapcso- | datuma
lattartd
elérhet6-
ségei
Az
adat- A meg-
vé tett
Az delmi | Az | Azérin- | A2 Az adat- | kockd-
, Az adat- L .., | érin- Az védelmi | zatokat
adatvé- | Az \ . - inci- | adat- | tett tajé- - A s
. , | védelmi | Az érintett X . tett | érintett , ce incidens | elharito,
Tudo- | Tudo- | delmi | adatvé- L , dens | vé- | koztata- Az adatvédelmi incidens N
\ . . - inci- | személyes . , tajé- tajé- T . NAIH- csok-
mas- mas- inci- | delmi be- | delmi | sanak NAIH-nak térténd bejelenté- s ,,
. . - denssel adatok | . L ... | kozta- | kozta- . 1 s nak torté- | kentd
szerzés | szerzés | dens inci- L . ... | Ovet- | inci- | sziiksé- o . sének sziikségessége €s in- P
. . . érintet- | kategoriai , tasa- | tasanak né beje- vagy
datuma | formaja | részle- | dens L, kezett | dens | gessége doka s ,,
. tek kate- | és szama . | 2 nak | tartal- lentésé- | megeld-
tes jellege s és | mind- | ésindo- | ., .
. goriai L id6- ma nek da- 70 in-
leirasa lehet- | sitése ka . . .
. pontja tuma tézkedé-
séges
. sek
hata- ..
. leirasa
sal
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‘IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Informatikai és Adatkezelési Szabalyzat az intézmény Szervezet és Miikodési szabalyzat
I1. szam® mellékletét képezi. A szabalyzatot rendszeresen (minden tanév kezdetekor) feliil kell
vizsgalni és a megvaltozott helyzethez igazitani Az Informatikai és Adatkezelési szabalyzatot
a neveldtestiilet médosithatja a jogszabalyokban meghatérozott és e szabélyzatban jelzett ko-
z0sségek véleményének beszerzésével.

, 3 "ﬂ;/)(g.’
Erd, 2022. szeptember 28. 7 M Ko %
g o, ; /
= g‘/
c intézményvezetd
O
»

2 %
Nyilatkozat

Az iskolai Didkénkormanyzat képviseletében alairasommal tanusitom, hogy az Informatikai €s
Adatkezelési szabalyzat elkészitéséhez és elfogadasakor véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Erd, 2022. szeptember 16.

.....................................

a diakonkormanyzat vezetdje

Az iskola Sziiléi kozdssége képviseletében aldirasommal tantsitom, hogy az Informatikai és
Adatkezelési szabélyzat elkészitéséhez és elfogadasakor véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Erd, 2022. szeptember 21.

/?)C’(O/(lh’) GL (o

.......................................

a sziil6i munkakdzosség vezetdje

A Fenntart6 nevében és képviseletében nyilatkozom, hogy az Erdi Vérésmarty Mihaly Gim-
nazium 2022. szeptember 28-a4n modositott Informatikai és Adatkezelési szabélyzatat a mai
napon ellendriztem.

Bed, 909D, .o

Erdi Tankeriileti Kézpont
Igazgaté

32



