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1. BEVEZETES

A koznevelési intézmény mitkodésére, belsé és kiilso kapcsolataira vonatkozo rendelkezése-
ket a szervezeti és miikodési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) hatarozza meg.

A Nkt. 25.§. foglalt felhatalmazas alapjan az ERDI VOROSMARTY MIHALY GIMNA-
ZIUM igazgatoja és nevelotestiilete a kovetkezo szervezeti és miikodési szabalyzatot készitette el.
Az SZMSZ-t a fenntart6 hagyja jova.

Jelen szervezeti és miikodési szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) az intézmény fenntartojanak
jovahagyasaval l1ép hatalyba.

A szervezeti és miikddési szabdlyzat és egyéb belsd szabalyzatok (igazgatdi utasitasok) eldirdsainak
betartasa az intézmény valamennyi dolgozdjara, tanuldjara és az iskola szolgaltatasait igénybe vevok

teljes korére kotelezo.

A szervezeti és miikodési szabalyzat tartalma, szabalvozasi kore:

Az intézmények szervezeti és miikodési szabalyzatara (a tovabbiakban: SzMSz) vonatkoz6 szabalyozo
eldirasokat a Nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Koznevelési tor-
vény, roviditésben Nkt.) és a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban Rendelet, roviditésben R.) hata-
rozza meg.
Az SZMSZ 6sszeallitasakor a fiiggelékben szereplé magasabb szintii jogszabalyok eldirasait kell szem
eldtt tartani. (1. Szamu fliggelék: a szabalyzat alapjaul szolgalo jogszabalyi hattér)
Az iskola tartalmi munkajat és miikodését meghatarozo helyi szabalyzok:

1. Szakmai alapdokumentum

2. Pedagodgiai program

3. Hazirend

4. Bels6 szabalyzatok

A szervezeti és miikodési szabalyzat személyi és idobeli hatalva:

a) Az SZMSZ és egyéb belso szabalyzatok, igazgatoi utasitasok betartasa azintézmény valameny-
ny1 alkalmazottjara, tanuldjara, valamint az intézménnyel kapcsolatban 4116 személyekre nézve
kotelezd érvénytl.

b) Az SZMSZ a jovahagyas idOpontjaval 1ép hatalyba €s visszavonasig érvényes. Kotelezofeliil-

vizsgalatara a torvényi eléirdsoknak megfelelden kertil sor.
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Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az intézmény 2022. szeptember 28-an elfogadott, tobbszor modositott

Szervezeti és Mikodési szabalyzata.
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AZ ISKOLA ALAPADATAI

Az iskola megnevezése: Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium

Székhelye:2030 Erd Széchenyi tér 1.

Tipusa: Gimnazium

Fenntarté: Erdi Tankeriileti Kozpont 2030 Erd, Alispan u. 8/a.

Az intézmény jogallasa: 6nallo jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egységként miikodd koz-
nevelési intézmény

Az intézmény gazdalkodasa: Fenntartoi keretgazdalkodas alapjan

OM azonosité: 032551

Erdi Tankeriileti Kézpont azonosité: PA 0801

Az intézmény telefonszama: 06-23-365-671 06-23-367-229

E-mail: e-mail: vmg@vmag-erd.hu

Az iskola internet honlapja: http://vmg-erd.hu/

Az intézmény alaptevékenységei: A szakmai alapdokumentumba foglaltak szerint
Az intézmény feladatellatasahoz biztositott vagyon:

15 253/4 helyrajzi szamu korlatozottan forgalomképes ingatlan és a feladatellatashoz biztositott ingd
vagyon.
Az ingatlan épitményei: 5776 + 1100 .m?
A feladatellatashoz hasznalt eszkdzokkel és ingatlannal kapcsolatban, a vagyonhasznalati szerz6dés az
iranyado.

A feladatellatashoz sziikséges koltségvetés: az intézmény nem 6nallo koltségvetéssel bird jogi sze-
mélyiségll szervezeti egység. A szakmai feladatok ellatdsabol szarmazod koltségeket, valamint a fenn-
tartd allomanyaba tartoz6 munkavallalok bér jellegii koltségeit a mitkodtetéssel kapcsolatos forrasokat

az Erdi Tankeriileti Kozpont biztositja.

Az alapit6 megnevezése: Emberi Er6forrasok Minisztériuma

Az iskola miikodési teriilete: Erd Megyei Jogu Véros kozigazgatasi teriilete
Szakmai alapdokumentumban engedélyezett maximalis 1étszam: 810 f6
Az intézmény fenntartéja: Erdi Tankeriileti Kozpont

A feliigyeleti szerv: Pest megyei Kormanyhivatal Erdi Jarasi Hivatala

igazgato: Szilasné Mészaros Judit SZMSZ oldalszam6
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Az intézmény bélyegzdinek felirata és lenyomata

Hosszl bélyegzé:  Erdi Vérosmarty Mihaly Gimnazium
2031 Erd Széchenyi tér 1.
Telefon/Fax: 365-671 367-229
032551 Erdi Tankeriileti Kozpont PA0801

Korbélyegzd: Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium 032551 Erdi Tankeriileti Kézpont PA0SO01

Az iskola mellett mikodoé érettségi vizsgabizottsag bélyegzdie:

Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium mellett miikodé érettségi vizsgabizottsag 032551
Erdi Tankeriileti Kozpont PA0801

2. AZISKOLA SZERVEZETI RENDSZERE, IRANYITASA

2.1. Aziskola vezetése
Az iskola vezetését az igazgatoi, valamint kozvetlen munkatarsai alkotjak. Az igazgat6 kozvetlen mun-
katarsai kozé az alabbi magasabb vezet6 beosztast dolgozok tartoznak:
—  Altalanos igazgatohelyettes
— Szervezeti igazgatohelyettes
— Pedagogiai igazgatohelyettes
Az igazgatohelyettesek jogallasat is a magasabb vezetd beosztas ellatasaval megbizott kbzalkalmazottakra

vonatkoz6 rendelkezések hatarozzak meg.
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2.2. A vezetdk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje, formaja, tovabba a ve-
zetok kozotti feladatmegosztas, a kiadomanyozas és a képviselet szabalyai, a szervezeti
egységek kozotti kapcsolattartas rendje

a) Igazgaté

Az igazgato a vezetOi tevékenységét harom igazgatohelyettes kozremukodésével latja el.

Erdi Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési szabalyzata VII. fejezete alapjan elltja a jogszaba-
lyok altal a vezet6 hataskorébe utalt - és at nem ruhazott - feladatokat.

Az intézmény munkavallaloi tekintetében a munkaltatoi jogokat a bérgazdalkodast érinté dontésekben,
a kinevezésekben és a kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése kérdésében az Erdi Tankeriileti Koz-
pont Igazgatoja gyakorolja.

Az igazgatd jogkore:

Gyakorolja a Klebelsberg Kozpont altal raruhdzott jogkoroket.

Els6 fokon dont azokban a taniligy-igazgatasi kérdésekben, amelyeket a torvények és mas jogszabalyok
hataskorébe utalnak.

Tanuloi fegyelmi tigyekben az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldja.

Szabalyozza az iskolai szervezet miikodését, tovabba az iskolai €let belsd rendjét.

Meghatarozza az iskolan kiviili szervekkel valo kapcsolat feltételeit és modjait, az tigyvitelrendjét és
ennek keretében a levelezésre €s aldirasra, az iskola képviseletére jogosultak korét.

Ellendrzi az iskolai neveld-oktatd munkat, az iskola tigyvitelét, szervezeteinek és kozosségeinek mii-
kodését.

Intézkedik a rendkiviili események bekovetkezésekor.

Dont — kérelem esetén — a tanulok egyes orak latogatésa alol torténd felmentésérdl.

Meghatarozza az Oralatogatasok alol felmentett tanulok és az egyedi tanrend szerint tanulok felkésziilt-
ségének ellendrzési modjat.

Feladatai:

Kiils6 kapcsolataiban személyesen képviseli az iskolat.

Feliigyeli az iskola-adminisztracids rendszerek miikodtetését.

Gondoskodik az el6irt adatszolgaltatasokelkészitésérdl és hatariddre torténd tovabbitasarol.
Kapcsolatot tart a szakmai érdekképviseleti szervekkel.

Kidolgozza az iskola nevel6-oktatdo munka elveit, ellendrzési és mindsitési tervét.

Biztositja az iskola miikodését, a zavartalan neveld-oktatd munka feltételeit, az iskolai munkaterv, a
munkarend megvalositasat.

Iranyelveket ad a munkaterv, a tantargyfelosztés és az 6rarend elkészitéséhez.

igazgato: Szilasné Mészaros Judit SZMSZ oldalszam8




OM: 032551

PA: 0801 Erdi Vorésmarty Mihaly Gimnazium

Gondoskodik a nevelétestiilet jogkorébe tartozd dontések elokészitésérol, végrehajtasuk szakszeri
megszervezeésérol és ellendrzésérol.

Gondoskodik az iskolai élet demokratikus 1égkorérdl, az egymast segité emberi kapcsolatok erdsitésé-
r6l, a kitlizott pedagdgiai céloknak megfeleld tanar-didk viszony kialakitasarol és fenntartasarol, a sa-
jat, valamint az iskola dolgozoinak tervszert és folyamatos tovabbképzésérol.

Gondoskodik a nemzeti €s iskolai innepek, emléknapok munkarendhez igazodd, mélté megiinneplé-
sérol.

Iranyitja a tanuldbalesetek megel6zésével kapcsolatos tevékenységet.

Iranyitja a belsé mérések, vizsgak elokészitését, €s ellendrzi azokat.

Gondoskodik a pedagdgus munkakozosségek megalakulasarol és miikodésérdl, a pedagdogusokkezde-
ményezéseinek felkarolasarol és tamogatasardl, a neveldtestiileti dontések végrehajtasarol, a nevelo-
testiileti értekezletek megtartasarol.

Gondoskodik a didkkozgytilés 6sszehivasarol és lebonyolitasuk feltételeinek biztositasarol.

Iranyitja az ifjisagvédelmi munkat.

Gondoskodik az iskolai élet egyes teriileteinek tennivaloit rogzité szabalyzatok végrehajtasarol.
Biztositja a Sziil61 Szervezet, a Diakonkormanyzat €s az Intézményi Tanacs mitkodésénekfeltételeit.
Iranyitja és 6sszehangolja az iskola — pedagdgus és nem pedagodgus beosztasu — dolgozdinak tevékeny-
ségét.

Az iskola dolgozoinak munkdjat értékeli, mindsiti, valamint kitlintetésre javasolja a kiemelkedémunkat
végzoket, €s sziikség esetén feleldsségre vonast alkalmaz.

Figyelemmel kiséri, és segiti a neveldtestiilet €s a tanulok6zosség életét, a Diakonkormanyzat érdek-
védelmi feladatainak megvalosulésat.

Kezdeményezi és tamogatja a nevel6—oktatd munka tervszerli fejlesztését, a korszerlisitd és 0jitd to-
rekvések kibontakozasat.

Bazis iskolai program, mesterprogramok megvalositdsanak iranyitasa, innovaciok tdmogatasa.

Okoiskolai és Nemzeti tehetségprogram irdnyitasa.
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Egyiittmiik6dés koordinalasa a felsdoktatasi intézményekkel a palyaorientacio és a pedagogus képzés
tertiletén.

Szervezi az iskola és az iskolaval kapcsolatban 1év0 kiilsé szervezetek, valamint az iskola és a tanuldk
csaladja (gondviseldje) kozotti kapesolatokat.

Iranyitja a pedagogiai dokumentumok elkészitését.

Iranyitja a tankonyvellatassal kapcsolatos feladatokat.

Ellendrzi és értékeli a tanitasi orakat, tovabba allando jelleggel a tanari munkafegyelem, valamint a
tanulok tanulmanyi és magatartasi fegyelmének betartasat, az osztalyfonokok, a pedagéogusok admi-
nisztrativ tevékenységét.

Iranyitja a szlilok tajékoztatasaval kapcsolatos forumok (sziil6i értekezlet, sziiléi fogadonapok, SZK
értekezletek stb.) megszervezését.

Gondoskodik az egész iskolat érint6 targyi feltételek megteremtésérol.

Szervezi €s ellendrzi a beszerzéseket.

Feliigyeli a karbantartasi és felujitasi munkalatokat.

Gondoskodik a vagyonvédelem megszervezésérol.

Kapcsolatot tart a Sziil61 Kozosség képviseldjével.

Gondoskodik a pedagdgus-etika normainak betartasarol €s betartatasarol.

Minden egyéb feladatért, amelyet a munkakori leirasa tartalmaz.

A koznevelési intézmény vezetdje képviseli az intézményt.

Képviseleti jogkorétesetenként vagy az ligyek meghatarozott korében helyettesére vagy azintézmény
mas alkalmazottjara atruhdzhatja.

Az orszagos pedagogiai szakmai ellendrzésben és mindsitésben valo vezetdi feladatok.

Az igazgato kozvetlen munkatarsai

Az igazgat6 feladatait kozvetlen munkatarsai kozremiikodésével latja el.

Igazgatohelyettesi megbizast az intézmény hatarozatlan iddre alkalmazott pedagdgusa kaphat, aki a
jogszabalyban rogzitett képesitési eldirdsoknak megfelel.

A megbizas 5 évre szol.

Az igazgatohelyettesek feladat- és hataskore, valamint egyéni felel6ssége mindazon teriiletre kiterjed,

amelyet munkakoriik tartalmaz.
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Az iskolatitkar szakirdnyu képesitéssel rendelkez6 személy, hataskore és feleldssége kiterjed a mun-
kakoriik szerinti feladatokra.

Az igazgat6 kozvetlen munkatarsai munkajukat munkakori leirdsuk, valamint az igazgaté kozvetlen
iranyitasa mellett végzik.

Az igazgatd kozvetlen munkatarsai az igazgatonek tartoznak felelosséggel és beszamolasi kotelezett-

séggel.

b) Igazgatohelyettesek

A magasabb vezeté beosztas ellatasaval megbizott igazgatOhelyettesek vezetdi tevékenységiiket az
igazgat6 iranyitasa mellett, egymassal egyiittmiikddve és egymassal mellérendeltségi viszonyban lat-
jék el.

Teljes joggal képviselik az intézményt az Erdi Tankeriiletben, varosi, onkormanyzati, a megyei és az
orszagos szervezetekben az igazgato tavolléte esetén egyedi megbizas alapjan.

Tavolléte esetén helyettesitik az igazgatot.

Részletes feladataikat a munkakori leirasok tartalmazzak.

A helyi tanév rendjében meghatarozottan feliigyelik a szakmai munkakozdsségeket.

| Altalanos igazgatohelyettes
Elsérendii feladata az intézmény szervezeti életének, a pedagdgiai munkat irdnyito szer-
vezeti rendjének biztositasa, és ellendrzése.
11. Szervezeti igazgatohelyettes
Elsérendii feladata az intézmény szervezeti életének, a pedagdgiai munkat irdnyito szer-
vezeti rendjének biztositasa, és ellendrzése. Felel az intézmény miikdodéséért.
Il.  Pedagogiai igazgatohelyettes
Elsérendi feladata az intézmény nevel6-pedagogiai munkajanak koordinalasa és ellen-

Orzése
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Az igazgato feladat-és hataskorébdl atruhazott feladat-és hataskorok az igazgatohelyettesi munkakori
leirasokban szabalyozasra kertltek.
Az igazgato és helyettesei minden tanév elején megallapodasban rogzitik az atruhdzott hataskoroket, a

munkakori leirasokban rogzitett modon.

Kiadmanvozasi (alairasi) jogkor

Az igazgat6 kiadmanyozza:

A jogviszony létesitése, a jogviszony megsziintetése, a fegyelmi eljaras meginditasa, a fegyelmi biin-
tetés kiszabasa kivételével, az intézmény kozalkalmazottaival kapcsolatos munkaltatoi intézkedések
iratait;

Az egyéb szabalyzatban meghatarozott, a szervezeti egység jogi személyiségéhez kapcsolodo kotele-
zettségvallalasokat;

Az intézmény napi miikodéséhez kapcsolodo dontéseket, tajékoztatokat, megkereséseket €s egyeb le-
veleket;

Az intézmény szakmai feladatai ellatasahoz kapcsolddo azon dontéseket, amelyek kiadmanyozasi jogat
az elnok a maga vagy a Klebelsberg Koézpont kdzponti Szerve szervezeti egysége, illetve a tankeriileti
igazgatd szamara nem tartott fenn;

A kozbensd intézkedéseket, rendszeres statisztikai jelentéseket, érdemi dontést nem igényld tovabbi-
tando iratokat, a kdzponti, illetve teriileti szerv éltal kért adatszolgaltatasokat.

Az intézményben barmilyen teriileten kiadméanyozésra, a kiadvanyok tovabb kiildhetdségének és irat-
tarozasanak engedélyezésére az igazgato jogosult.

Kimend leveleket az intézmény vezetdje és az altalanos helyettese irhat ala.

Az igazgato akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jog gyakorléi az igazgatohelyettesek.

Bélyegzohasznalat:

Az intézmény altal kibocsatott leveleket fejléces papiron, az intézményt feltiintetd fejbélyegzdvel kell

ellatni, mig az igazgat6 aldirasa mellett az intézmény korbélyegzdjét kell hasznélni.
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c) Az iskolavezetéség

Az igazgatd dontés-elokészitd, véleményezo, javaslattevo testiilete. Az iskola vezetdsége az
iskolai élet egészére kiterjedd konzultativ, véleményezd és javaslattevo joggal rendelkezo testiilet.
Tagjai:

— igazgato
— igazgatohelyettesek,

— munkako6zosség-vezetok.

Az lések Osszehivasa az igazgaté feladata. Az iskola vezetdsége hetente egyszer tart megbeszélést
az aktualis feladatokrol. A megbeszElésrdl irdsban emlékeztetd késziilhet. Az iskolavezetdség
megbesz¢léseit az igazgatd késziti eld és vezeti.

Az ilésre - napirendi ponttol fliggden - tanacskozasi joggal meghivhat6 a didkonkormanyzat vezetdje,
a didkmozgalmat patronalo tandr, a kozalkalmazotti tanacs elndke, a tantestiilet aktualis feladattal meg-
bizott tagja, a sziiléi kozdsség vezetdje.
Az iskolavezetdség tagjai a belso ellendrzési szabalyzatban foglaltak szerint ellenérzési feladatokat is
ellatnak.

Az operativ vezetési ligyekben az igazgatd €s az igazgatohelyettesek aktualitastol fiiggden meg-

beszélést tart.

d) Nevelotestiilet

A nevelQtestiilet a nevelési-oktatdsi intézmény legfontosabb tanacskozo és dontéshozo szerve. Tagja
az intézmény valamennyi pedagogus munkakort betoltd alkalmazottja, valamint a felséfokl végzett-
séggel rendelkezd, neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottak kozds-
sége. A neveldtestiilet heti rendszerességgel munkaértekezletet tart, amelyet az igazgat6 vezet. A ne-
veldtestiilet évente két alkalommal beszamolo értekezletet, évente két alkalommal osztalyozo értekez-

letet tart. Az értekezletek rendjét az éves munkaterv tartalmazza.

e) Aziskola dolgozoi

Nevel6-oktatd munkat segitdé alkalmazottak: pedagogiai asszisztens, iskolatitkar, rendszergazda,
konyvtaros,

Kisegitd alkalmazottak: takaritok, karbantartd, portas.

Feladataikat a munkakori leirasok tartalmazzak. Szervezeti egységhez valo tartozasukat az iskola szer-

vezeti abraja mutatja. A felséfoku végzettségli NOKS-kollégédk a neveldtestiilet részét képezik.
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Az iskola dolgoz6it a magasabb jogszabalyok eldirasai alapjan megallapitott munkakdrokre a fenntarto
altal engedélyezett 1étszamban az igazgato javaslatara az Erdi Tankeriileti Kozpont alkalmazza.
Az iskola dolgoz6i munkéjukat munkakori leirdsaik alapjan végzik. A benntartézkodasukrol jelenléti

ivet vezetnek. A pedagogusok esetében a jelenlét adminisztralisa a KRETA e-naploban torténik.

2.3. A helyettesités rendje

Az igazgato akadalyoztatasa €s tartos tavolléte esetén teljes jogkorrel €s felelosséggel az

altalanos igazgatohelyettes helyettesiti.

Tartos tavollétnek mindsiil a legalabb kéthetes, folyamatos tavollét. Az igazgato és az |. altalanos he-
lyettes egyidejii akadalyoztatasa esetén a helyettesités a szervezeti igazgatohelyettes, majd a pedago-
gialigazgatohelyettes feladata.

Az intézményvezetést tavolléte esetén a kijelolt munkakozosség-vezetd helyettesiti.

A vezetdk helyettesitését ellatd kozalkalmazott felel a nevelési-oktatédsi intézmény biztonsagos miiko-
déséért, feleldssége, intézkedési jogkore — az igazgatd eltérd irasbeli intézkedésének hidnyaban — az
intézmény miikodésével, a tanulok biztonsdganak megovasaval dsszefiiggd azonnali dontést igényld
iigyekre terjed ki.

A vezetd helyettesitését ellatd kozalkalmazott a vezetd akadalyoztatdsanak megszlinése utan haladék-
talanul koteles beszamolni a helyettesités ellatadsa soran tett intézkedéseirdl.

Ha a pedagb6gus betegség vagy egy€b ok miatt nem tudja az orarendben kijeldlt 6rdjat megtartani, az
eseti helyettesitésr6l a megbizott igazgatohelyettes intézkedik.

Ha a pedagogus tavolmaradésa eldrelathatdan az egy honapot meghaladja, akkor az iskolavezetés—
sziikség szerint az 6rarend modositasdval — gondoskodik arrol, hogy a tavol 1évd pedagodgust azonos
szakos pedagodgus tudja tartésan helyettesiteni.

Az osztalyfonokoket hianyzasuk vagy akadalyoztatasuk esetén az osztalyfonoki munkat segitd peda-
gogus helyettesiti.

Az igazgat6 feladat- és hataskorébdl atruhazott feladat- és hataskorok, munkakdrileiras-mintak az
SZMSZ 4.szamu fliggelékében talalhatok.
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Az igazgatO az alabbi feladat- és hatdskoroket ruhdzhatja at a helyetteseire:

— Belso ellen6rzés.

— Az iskola kozvetlen és kozvetett partnereivel valo kapcsolattartds, egylittmiikodés.

— Tanéran kiviili tevékenyégek, ¢lménypedagdgiai programok szervezése.

— Javaslattétel a pedagdgusok tovabbképzésére.

— Az orszagos pedagogiai szakmai ellendrzésben és mindsitésben valod vezetdi feladatokban
bekapcsolodas.

— A statisztikak elkészitése, online adatszolgaltatés.

— Az orarend ¢és a tantargyfelosztas elkészitése.

— Miukddtetéssel és targyi eréforras bévitéssel kapcsolatos feladatok.

— E-Napl6 adminisztraciojanak ellenérzési feladatai.

— A szabadon valaszthat6 tantargyvalasztas szervezése.

— Kozépfoku beiskolazasi feladatok.

— Tankonyvrendelés.

— Atanuloi feliigyeletek és a helyettesitések elrendelése.

— A tanulok rendszeres egészseégligyi vizsgalatdnak megszervezése.

— Palyaorientacidval kapcsolatos feladatok.

— Tanulmanyi versenyek, OKTV szervezése.

— Emelt -és kozépszintli érettségi szervezési feladatai.

— A nemzeti és az iskolai iinnepek munkarendhez igazodé méltdo megilinneplése.

— Az orszadgos mérések szervezése, lebonyolitasa.

— Bazisiskolai tevékenység koordinalasa.

— Kozosségi szolgalat iskolai tevékenységének biztositasa, adminisztracios feladatok.

— Osztalyozo vizsgak szervezése.

— Az atruhazott feladat- és hataskorok esetében az igazgatohelyetteseket teljes kori
beszamolési kotelezettség terheli. Az atruhazott feladatok és hataskorok, helyettesek

kozotti megosztasat a munkakori leirasok €s az éves munkatervek tartalmazzak.
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3. AZINTEZMENY KOZOSSEGEI EZEK KAPCSOLATAI EGYMASSAL ES AZINTEZ-
MENY VEZETESEVEL

3.1. Aziskolakozosség
Az iskolakdzosséget az iskola dolgozoi, a sziilok €s a tanulok alkotjak.
Az iskolak6z0sség tagjai érdekeiket, jogositvanyaikat az e fejezetben felsorolt kozosségek révén és

moddon érvényesithetik.

3.2. Az iskolai alkalmazottak (kézalkalmazottak) kozossége

Az iskolai alkalmazottak kozosségét az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban, valamint mun-

kaviszonyban 4ll6 dolgozok alkotjak.

Az iskolai kozalkalmazottak jogait és kotelességeit, juttatdsait, valamint az iskolan beliili érdekérvé-

nyesitési lehetdségeit a magasabb jogszabalyok (els6sorban a Munka Torvénykonyve, a kozalkalma-

zottak jogallasarol sz616 torvény, a Nemzeti koznevelési tv., illetve az ezekhez kapcsolodo rendeletek)

rogzitik.

3.3. A nevelotestiilet miikodése, valamint a szakmai munkakozosségekre vonatkozé altalanos
szabalyok

a) A nevelGtestiilet

A nevelGtestiilet a nevelési-oktatasi intézmény legfontosabb tanacskoz6 €s dontéshozo szerve. A
nevelési-oktatasi intézmény neveldtestiilete a nevelési €s oktatasi kérdésekben, a nevelési-oktatési in-
tézmény mitkodésével kapcsolatos tigyekben, valamint e torvényben és mas jogszabalyokban megha-
tarozott kérdésekben dontési, egyebekben véleményezd €s javaslattevd jogkorrel rendelkezik.

A neveldtestiilet

— apedagogiai program elfogadasarol,

— az SZMSZ elfogadésardl,

— anevelési-oktatési intézmény éves munkatervének elfogadasarol,

— a nevelési-oktatdsi intézmény munkdjat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok
elfogadasarol,

— atovabbképzési program elfogadasarol,

— aneveldtestiilet képviseletében eljard pedagdgus kivalasztasarol,

— ahazirend elfogadéasarol,

— atanulék magasabb évfolyamba Iépésének megallapitasardl, a tanuldk osztalyozdvizsgara
bocsatasarol,

— atanuldk fegyelmi tigyeiben,
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— jogszabalyban meghatarozott mas ligyekben dont.

Az igazgatdi palyazathoz készitett vezetési programmal Gsszefiiggd szakmai vélemény fogalmaz-
hat meg.

A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a nevelési-oktatasi intézmény muiko-
désével kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ki kell kérni a nevel6testiilet véleményét a kiilon jogsza-
balyban meghatarozott tigyekben. A neveldtestiilet tagja a nevelési-oktatasi intézmény valamennyi pe-
dagogus-munkakort betolté alkalmazottja, valamint a neveld és oktatd munkat kozvetlentil segit6 fel-
s6foku végzettségii dolgozoi.

A neveldtestiilet dontését, javaslatat és véleményét altalaban a munkakozosségek elozetes allasfog-
lalasa alapjan alakitja ki.

A nevel6testiilet feladatkorébe tartozo ligyek atruhazésa, tovabba a feladatok ellatasaval megbizott be-

szamolasara vonatkozo rendelkezések

— A nevelGtestiilet dontési jogkorét a tanuld magasabb évfolyamra 1épésének és —
jogszabdlyban meghatarozott esetben — osztalyzatdnak megallapitdsakor az osztalyban
tanitd tanarok értekezlete (osztalyozo értekezlet) gyakorolja.

- Az osztalyozo értekezletet az igazgatod vezeti, aki az osztalyozoértekezletet
kovetd neveldtestiileti értekezleten beszamol az osztalyozo értekezleten ho-
zott dontésekrdl a neveldtestiiletnek.

- Az osztalyozo6 értekezlet atruhdzott jogkorét nem adhatja tovabb. Az oszta-
lyozo értekezleten hozott dontésekre a neveldtestiileti dontésekre vonatkozo
szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

— A nevelOtestlilet vizsgahalasztds engedélyezésére vonatkozd jogkorét az igazgatd
gyakorolja, aki a félévi és a tanév végi értekezleteken beszdmol az e jogkorében hozott
dontésekrol.

— A neveldtestiilet torvényben meghatarozott jogkorébdl a szakmai munkakdzosségre
ruhdzza 4t az aldbbi jogkoroket:

- apedagodgiai program helyi tantervének kidolgozasa,

- intézményi szakmai, modszertani programok Osszeallitasa,

- taneszkozok, tankdnyvek kivalasztasa,

- amunkakdzOsség tagjainak tantargyfelosztasdhoz javaslattétel,

- amunkak6z0Osség tagjainak jutalmazasara, kitlintetésére javaslattétel,

- atanulok felvételéhez sziikséges kovetelmények kidolgozasa,

- tovabbképzésre, atképzésre valo javaslattétel.
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A nevel6testiilet a feladatkorébe tartozoé tigyek elokészitésére vagy eldontésére alkalmilag bizottsagot
hoz létre (fegyelmi, felvételi, valasztési stb.).

A létrehozott bizottsdgok beszamolési kotelezettséggel tartoznak a neveldtestiiletnek.

Az atruhazott feladatok ellatasarol a megbizottak beszamoltatési rendje:

A neveldtestiilet, illetve annak az egyes feladatokban érintett szakmai munkakozosségei félévenként
irasbeli beszamolot készitenek az atruhazott hataskorben végzett tevékenységiikrol, €s ismertetik a fél-

évenkénti nevelOtestiileti értekezleten.

A nevelGtestiilet értekezletei

A neveldtestiileti értekezletet az igazgato késziti elo.

A nevel6testiilet irasos eléterjesztés alapjan targyalja a pedagogiai program, a SZMSZ, a hazirend, a
munkaterv, az iskolai munkara iranyul6 atfogd elemzés, beszamolok elfogadasaval, valamint a Didk-
onkormanyzat SZMSZ-ének jovahagyasaval kapcsolatos napirendi pontokat. Az igazgatd az irasos
eldterjesztést a nevelGtestiileti értekezlet eldtt atadja a munkakozosségek részére, valamint gondosko-
dik az eldterjesztés anyaganak a hivatalos levelezésben és a belsd online informéacios rendszerben valo
kozzétételérol.

A nevelGtestiileti értekezlet a vonatkozd napirendi pontjdhoz a véleményezési jogot gyakorld Sziil6i
Szervezet képviseldjét meg kell hivni. Meg lehet hivni a véleményezési jogkort gyakorldo Diakonkor-
manyzat tanuld képviseldjét is.

A nevel6testiileti értekezlet levezetd elndki feladatait az igazgatohelyettesek felvaltva latjak el.

A jegyzokonyvet az értekezletet kovetd 3 munkanapon beliil el kell késziteni.

A jegyzOkonyvet az igazgato, a jegyzokonyvvezetd €s az értekezleten végig résztvevd két hitelesitd
irja ala.

A nevel6testiilet értekezletein a részvétel a neveldtestiilet minden tagja szamara kotelezo.

A nevel6testiilet a tanév folyaman rendes €s rendkiviili értekezletet tart.
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A neveldtestiilet értekezleteit az iskola munkatervében meghatarozott idépontban az igazgatd hivja

0ssze.

Alakulo és tanévnyito értekezlet:

Tajékoztato, operativ értekezlet:

Félevi, év végi értekezlet:

Osztalyozokonferencidk:
Vezetoi megbeszélés:
Munkakozosségvezetoi

munka-értekezlet:

igazgato: Szilasné Mészaros Judit

Tanévnyito tantestiileti értekezlet:

e aneveld — oktatd munka lényeges tartalmi valtozasai-
r6l, (Pedagogiai program moédositasarol, az 0j tanév
feladatairdl)

e az iskolai szintli rendezvények és tinnepélyek tartal-
marodl és idépontjarol,

e a tanitds nélkiilli munkanapok idépontjar6l és prog-
ramjarol,

e az atfogd mérés-értékelések rendjérdl,

e atanév tanoran kiviili foglalkozasainak kinalatarol,

e az ¢ves munkaterv jovahagyasarol,

e a Hazirend modositasarol.

szerdanként, 3. ora utani nagysziinetben

L. félévi értekezlet: az 1. fé1év oktatdo-neveld munkdjanak

értékelése, tovabbi feladatok kitiizése.

II. félévi értekezlet: a tanév oktato-nevel6 munkajanak

értékelése, a kovetkezd tanév feladatainak meghataro-

zasa érdekében.

A munkatervben kitlizott célok megvalositasi helyzeté-

r0l, vezetdi beszamolokkal, megvitatva a tanév soran ta-

pasztalt problémakat, azok kikiiszobolésének lehetdsé-
geit.

az igazgatd €s az osztalyfonok vezetésével

hétfonként

kedd 7. ora (esetenként KT vezetdje, didkonkormanyza-

tot segitd tanar jelenlétével)
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Nevelesi értekezlet:. esetenként meghivott szakértok, eléadok bevonasaval
Rendkiviili nevelotestiileti tilés: A rendkiviili neveldtestiileti értekezlet 6sszehivasardl az

igazgato intézkedik.

A rendkiviili nevel6testiileti értekezlet 6sszehivasat a ne-
velotestiilet is kezdeményezheti, ehhez a pedagdgusok
egyharmadéanak aldirdsa, valamint az ok megjelolése
sziikséges.

Az értekezletet tanitasi idon kiviil a kezdeményezéstol
szadmitott nyolc napon beliil kell 6sszehivni.

Kozalkalmazotti tanacs

A kozalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefliggd kérdéseket az 1992. évi XXXIII. torvény hatarozza meg.
A Kozalkalmazotti Tanacsot egyetértési jogkor illeti meg az alabbi esetekben:
— Munkajogi védelem targydban, a munkaltatd altal kezdeményezett, mas munkahelyre
torténd beosztas esetén;
— A Kozalkalmazotti Tanacs — valasztas €¢s miikddés — koltségeinél.
Egyiittdontési jog illeti meg a joléti céli pénzeszkozok, juttatdsok felhaszndlasa, juttatasa esetében.
A Kozalkalmazotti Tanacsot véleményezési jogkor illeti meg.
A munkaltaté a Kézalkalmazotti Tandccsal dontése el6tt véleményezteti az alabbiakat:
— akozalkalmazottaknak nagyobb csoportjat érintd munkaltatdi intézkedést,
— a korengedményes nyugdijazasra ¢s a megvaltozott munkaképességii kdzalkalmazottak
rehabilitacidjara vonatkozo elképzeléseket,
— akozalkalmazottak képzésével 0sszefliggd terveket,
— amunkarend kialakitasat,

— az éves szabadsagolasi tervet.
Fenti esetekben a munkaltaté a tajékoztatast nem tagadhatja meg. A Kozalkalmazotti Tanacs az egyet-
értési €s véleményezési jogkorébe tartozo kérdésekben a munkaltatd nyilvantartasaba betekinthet. A

véleményezés elmulasztasa esetén a munkaltatoi intézkedés érvénytelen.

A neveldtestiileti értekezlet elokészitésével és lefolytatasdval kapcsolatos rendelkezések:

A nevelodtestiileti értekezletet az igazgato késziti elo.

A nevel6testiilet irasos eldterjesztés alapjan targyalja az alabbiakat:
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— apedagogiai program,

- azSZMSZ,

— ahéazirend,

— amunkaterv,

— az iskolai munkéra iranyulé atfogé elemzés beszamoloja,

— intézményi Onértékelés.
Az igazgatd az elGterjesztés irasos anyagat a nevel6testiileti értekezlet el6tt 3 nappal atadja a munka-
kozosségek vezetdinek, valamint gondoskodik annak kozzétételérdl a belsd informdacios rendszeren
keresztiil és elektronikus formaban is.
A munkakdzosség-vezetd a nevel6testiilet el6tt szoban ismerteti a munkakozosség véleményét. frasban
tovabbitja az igazgatdhoz a neveldtestiilet altal elkészitendd munkatervhez a munkak6zosség javasla-
tat, valamint a munkak6zosség sajat miikodési teriiletére vonatkozé értékelését az intézmény munka;jat
atfogod éves elemzés elkészitéséhez.

A neveldtestiilet — ha a jogszabaly masként nem rendelkezik — akkor hatirozatképes, ha tagjainak leg-

alabb 6tven szazaléka részt vesz a hatarozathozatalban.

A nevel6testiilet dontéseit nevelGtestiileti értekezleten — ha a jogszabaly masként nem rendelkezik —
nyilt szavazassal, sz6tobbséggel hozza. Titkos szavazast akkor lehet elrendelni, ha azt jogszabaly elo-
irja, vagy az allasfoglalast igényld személyi ligyben az érintett kéri.

Ha a nevelGtestiilet egyszerli szotobbséggel hozhatdo dontésénél szavazategyenldség keletkezik, a ha-
tarozatot az igazgatd szavazata donti el.

A neveldtestiilet dontéseit hatarozati formaban kell megszdvegezni.

A tantestiileti értekezletrdl késziilt jegyzOkonyv vagy irdsos emlékeztetd az intézmény iktatott irat-

anyagaba keriil.

A jegyzOkonyvet az igazgatd, a jegyzokonyvvezetd és a két hitelesito irja ala.
A neveldtestililet minden dontésével és hatarozatdval, valamint azok kialakulasanak koriilményeivel
kapcsolatban a hivatali titoktartas a testiilet minden tagjanak és a jegyz6konyv vezetdjének fegyelmi

felelossége €s kotelessége.

Alkalmazotti értekezletet kell tartani abban az esetben, ha a jogszabaly valamely kérdés eldontésére a

nevelGtestiilet helyett az alkalmazotti kozosséget hatalmazza fel. Az alkalmazotti értekezletre — ha a
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jogszabaly masként nem rendelkezik — a nevel6testiileti értekezletre vonatkozo szabalyokat kell alkal-

mazni.

b) A szakmai munkako6zdsségek egyiittmitkddése, kapcesolattartasanak rendje

A szakmai munkakozosség részt vesz a nevelési-oktatasi intézmény szakmai munkdjanak irdnyitasa-

ban, tervezésében, szervezésében ¢€s ellendrzésében, 6sszegzd véleménye figyelembe vehetd a peda-

gbgusok mindsitési eljarasaban.

Az intézmény szakmai munkakdzosségei az alabbiak:

1.

© N o g B~ DN

osztalyfénoki munkakozosség

magyar — miivészetek munkakozosség

torténelem-foldrajz munkakdzosség

angol - olasz nyelvi munkak6zosség,

német-francia nyelvi munkak6zosség,

matematika - fizika —digitalis kultira munkak6zosség

biologia-kémia munkakozdsség

testnevelés munkak6zosség

C) A szakmai munkakozosségek feladatai és tevékenysége:

az intézményben folyd oktatdé munka szinvonalanak emelése, a szakteriiletiikon folyd
munka koordinalasa,

az intézmény fejlédése érdekében pedagodgiai kisérleteket, innovativ tevékenységet
végeznek,

kialakitjak az egységes kovetelményrendszert,

felmérik és értékelik a tanulok ismeretszintjét, orszdgos és helyi tanuldi méréseket
szerveznek,

fejlesztik szakteriiletiik modszertani eljarasait, javaslatot tesznek a specidlis irdnyok
megvalasztasara,

tamogatjadk a palyakezdé pedagégusok munkajat, segitik a kozosségbe valo
beilleszkedésiiket,

kialakitjak az osztalyozas és az értékelés egységes gyakorlatat,

végzik a neveldtestiilet altal atruhazott feladatokat,

Osszeallitjak az intézmény szamara a felvételi-, érettségi-, osztalyozo-, javito-, vizsgak

irasbeli és szobeli feladat-€és tételsorait, ezeket értékelik,
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végzik a tantargyakkal kapcsolatos palyazatok és tanulméanyi versenyek kiirdsat,
lebonyolitasat, ezek elbirdlasat, valamint az eredmények kihirdetését,
véleményezik a munkakozdsségben dolgozok munkédjat,
javaslatot tesznek a munkakozosségbe tartozo tagok tovabbképzésére,
javaslatot tesznek a foglalkozasi és pedagdgiai program megvalodsitasahoz sziikséges
tantervek, taneszk6zok, tankonyvek kivalasztasara,
elkészitik és elfogadjak munkakozosséglik éves munkatervét,
egyiittmitkddnek a mesterprogramok és a bazisiskolai tevékenységek megvalodsitasaban,

intézményi szintli projektekben egyiittmitkddnek mas szakmai munkakdzosségekkel.

A szakmai munkakozosségek egylittmitkodésének, kapcsolattartasanak rendje, részvétel a pedagogu-

sok munkéjanak segitésében.

A szakmai munkak6zosségek feladatait az intézmény pedagogiai programja €és éves munkaterve ira-

nyozza eld. A szakmai munkak6zdsségek egyiittmiikodése a szakmai munkakozosségek vezetdinek

koordinéacids munkdjaval és az iskolavezetés tevékenységének segitségével folyamatos az alabbi terii-

leteken:

éves munkaterv kidolgozasa

munkakdzosségeken ativeld, munkatervben meghatarozott szakmai, pedagogiai
programok

az intézményi dokumentumok modositasa

tanulasi esélyegyenldség, esélyegyenldségi terv, felzarkoztatas. SNI-s, BTMN-es tanulok
egyeni fejlesztésének dsszehangolasa

tovabbképzési terv

beiskolazas

az iskolai taneszkoz ellatés, tankonyvellatas rendje

tehetséggondozas

érettségi kovetelményrendszer

modszertani fejlesztések

kompetencia jellegii oktatas

tanoran kiviili tevékenységek

intézményi kiils6 tevékenységek

ellenorzés, mérés, értékelés
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d) A szakmai munkak6zosségek vezetdie

A szakmai munkak6zosséget munkako6zosség-vezetd iranyitja, akit a munkak6zosség véleményének
kikérésével az igazgatd biz meg legfeljebb 6t évre.

A munkak6zosség vezetdi feladatok ellatasanak idétartamardl a valasztassal egyidejiileg az igazgatd
eldterjesztése alapjan a munkak6zosség dont.

A szakmai munkakozdsség tagja €s vezetdje a belso értékelésben €s ellendrzésben akkor is részt vehet,
ha koznevelési szakértoként nem jarhat el. A szakmai munkakdzosség - az SZMSZ-ben meghatarozot-
tak szerint - gondoskodik a pedagdgus-munkakorben foglalkoztatottak neveld, oktatd munkajanak
szakmai segitésérol.

A munkak6z0sség vezetdje az azonos tantargyat, tantargycsoportot oktatd, illetéleg az azonos nevelési
feladatot ellatd pedagogusok altal megvalasztott és az igazgatd altal megbizott pedagdgus.

A munkakozosséget a munkakozosség-vezetd képviseli, az intézmény belso vezetdi korébe tartozik.

A szakmai munkakozosség-vezetd feladatai:

— Osszedllitja és a munkakdzosség elé terjeszti elfogadasra az intézmény pedagdgiai
programja és munkaterve alapjan a munkakozdsség éves programjat,

— irdnyitja a munkak6zosség tevékenységét, felelds a munkak6zosség szakmai munkajaért,
szaktargyanak oktatasaért,

— elbirdlja és jovahagyasra javasolja a munkak6zosség tagjainak tanmeneteit,

— feliigyeli a tanterv szerinti elérehaladast és a kovetelményeknek vald megfelelést,

— modszertani és szaktargyi megbeszéléseket hiv 6ssze, segiti a szakirodalom felhasznalésat,

— javaslatot tesz a tantargyfelosztasra, a szakmai tovabbképzésekre, a munkakdzosségi tagok
jutalmazasara, kitiintetésére,

— Osszefoglalo elemzést, beszamolot készit a neveldtestiilet €s - igény szerint- az igazgatd
részére a munkakozosség tevékenyseégérol,

— figyelemmel kiséri a munkako6zosségi tagok szakmai munkajat, munkafegyelmét,

— képviseli a munkako6zosséget az intézmény vezetdsége eldtt €s az iskolan kiviil,

— tajékoztatja a munkakdzOsség tagjait a vezetdi értekezleteken elhangzottakrol,

— Oralatogatast végez,

— atehetséggondozast, versenyfelkészitést €s versenyszervezést végez a munkakdzosséghez
tartozo tantargyakra vonatkozdan.

— éallasfoglalasai, javaslatai, véleménynyilvanitdsa el6tt koteles meghallgatni a

munkakdzdsség tagjait.
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Osztalyfénoki munkakozOsség

Az osztalyfonokok, a didkonkormanyzat munkdjat segitd tanar, az iskolapszichologus és a szocialis
segit6 alkotjak az iskola osztalyfonoki testiiletét. Ez az iskola nevelési kérdéseiben az igazgatd dontés-
elokészitd és tanacsado testiilete, a szervezési teriileten pedig az illetékes igazgatohelyettes munkéjat
segiti. Rendszeres idOk6zonként iilésezik, ahol megtargyalja az aktuélis nevelési problémakat és arra
hatékony megoldasi lehetdséget keres. Ha ezek az egész iskolat érintik, a koz0s megoldasra javaslatot
terjeszt a nevelOtestiilet elé. Dontd szerepe van az egységes nevelési alapelvek kialakitasaban és azok
gyakorlati megvaldsitasaban.

Az osztalyfonoki testlilet munkajanak koordinélésat és a testiilet képviseletét a tagjai koziil megbizott
munkako6zdsség-vezetd latja el. Feladatara az osztalyfonokok véleményének ismeretében az igazgatd
ad megbizast legfeljebb 6t évre. A megbizas tobbszor is meghosszabbithato.

A szakmai munkak6zdsség-vezetok altalanos munkakori leirdsa szerepel a fiiggelékben.

3.4. A sziil6i szervezet (k6zosség)

A koznevelési torvény Nkt. szerint a sziilok meghatarozott jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesités
érdekében munkakdzosséget hoznak 1étre.
Az osztaly sziil6i értekezleteken részt vevd sziilok megvalasztjdk képviseldiket, akik az intézményi
munkakozdsségben részt vallalnak a feladatok ellatasaban.
A sziil61 munkak6zosség dont sajat mitkodéserdl.
Az iskolai sziil6i szervezetet az osztalyok sziildi kozosségei alkotjak. Az iskolai sziildi szervezet don-
téshozo testiilete az iskolai sziil6i munkak6zosség, amelybe az osztalyok sziildi kozdsségei osztalyon-
ként 1-3 6 sziilot delegalnak, tanacskozasi joggal tobb képviseld is részt vehet az iskolai SZMK iilé-
sein. Az iskolai sziil6i munkak6zosség delegalt tagjainak megbizasa egy tanévig érvényes.

Az iskolai sziil6i munkakozosséggel az igazgato tartja a kapcsolatot.
Az igazgato rendszeresen (félévente legalabb egyszer) tajékoztatja az iskolai sziil6i munkakdzdosséget
a pedagogiai munka aktualis kérdéseirdl, a sziildi értekezletek kozotti idében sziikség szerint tajékoz-
tatja a szlil61 munkakozdsség elndkét az iskolai sziild1 munkakdzosség dontését igényld kérdésekrol.

A szil61 szervezet (kdozossé€g) dont:

— sajat mikodési rendjérdl, munkatervének elfogadasarol,
— elnokének és tisztségviseldinek megvalasztasarol.

A szil61 szervezetet, kozosséget az SZMSZ véleménvyezési joggal ruhdzza fel:

a) apedagogiai program,
b) az SZMSZ,
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C) ahazirend,

d) a munkaterv elfogadasa,

e) tovabba a koznevelési szerzodés megkotése elott.
A sziil6i szervezetfigyelemmel kiséri a gyermeki, tanuldi jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka
eredményességét. A sziiloi szervezet a tanulok nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben véleményt
nyilvanithat, tajékoztatast kérhet a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjétol, az e korbe tartozé ligyek

targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.

Az iskolai sziil6i szervezet részt vesz a tanuldi jogok érvényesitésével, kotelezettségeinek teljesitésével
Osszefiiggésben az intézmény altal hozott dontések, intézkedések ellen benyujtott kérelmek elbiralasa-

ban.

Az iskola helyiségeit, épiiletét, infrastrukturajat feladataik ellatasa érdekében, az iskolavezetés dontése

alapjan téritésmentesen hasznalhatja.

A szulok tdjékoztatasanak formai

A sziild jogos igénye, hogy tankoételes gyermeke tanulményi eldmenetelérdl és az iskolaban tanusitott
viselkedésérdl rendszeres tajékoztatast kapjon. Ezért az iskola a tanév soran elére meghatarozott ido-

pontokban sziildi értekezleteket €s fogadoorakat tart.

- sziil6i értekezletek

A sziilok a tanév helyi rendjérdl, feladatair6l az osztalyok éves munkatervérdl a szeptemberi
szlildi értekezleteken kapnak tajékoztatast az osztalyfonoktol.

A masodik félév kezdetekor az osztaly tanulmanyi elémenetelérdl, a II. félév oktatasi és peda-
gbgiai programjairdl tajékozodhatnak a sziilok.

Amennyiben az iskolavezetés, illetve az osztalyfonok vagy a sziiléi kozosség sziikségesnek
latja, rendkiviili sziil6i értekezletet hivhat Gssze.

- sziloi fogaddorak

Az iskola valamennyi pedagdgusa hetente egyszer meghatarozott idépontban fogadoorat tart.
Amennyiben a sziil6 €lni kivan a fogadoora lehetéségével, azt elétte telefonon vagy irasban
jeleznie kell. Az iskolai munkatervben meghatarozott idépontban az intézmény az 5-9. évfo-
lyamban tanulok sziilei részére fogadonapot tart.

- A rendszeres irasbeli tajékoztatas formai és rendje:

A tanul6k tanulmanyi elémenetelérdl, az igazolatlan hianyzasokrodl, a jutalmazasrol és a fegyel-
mezési intézkedésekrol a hazirend szerint a sziilok az e-ellenérzd utjan tdjékozodhatnak
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A varhat6 év végi elégtelen osztalyzat jelzése tizenkettedikesek esetén marcius 30-ig, alsobb

évfolyam esetén majus 15-ig kotelezo.

A sziilok tajékoztatasa a KRETA —n keresztiil és az iskola honlapjan http://vmg-erd.hu/ ke-

resztiil folyamatos.

3.5. A diakonkormanyzat, a diakképviselok, valamint az iskolai vezet6k kozotti kapcsolattar-
tas formaja és rendje, a diAkonkormanyzat miikodéséhez sziikséges feltételek (helyiségek,
berendezések hasznalata, koltségvetési tamogatas biztositasa)

A tanulok kozosségei

Didkonkorményzat

a) A didkénkormanyzat és miikddési rendje

A tanuldk és a tanulok6zosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tandran kiviili, szabadidds tevé-
kenységének segitésére az iskolaban didkdnkorméanyzat miikodik.

Az iskolai didkdonkormanyzat munkdjat az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol alloé diakonkor-
manyzat és annak vezetdsége iranyitja.

Tagjai: elnok, alelndk és titkar.

A didkonkormanyzatot az elndk képviseli.

A didkonkormanyzat szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat a valaszto tanulok6zosség fogadja el, és a
neveldtestiilet hagyja jova.

Ez a felépitési és miikodési rend hatdrozza meg a didkonkormanyzat dontési, javaslattevo és vélemé-
nyezési jogkoreét.

A diakonkormanyzat — a nevel6testiilet véleményének kikérésével — dont sajat mitkodésérdl, a diakon-
kormanyzat mitkddéséhez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasarol, hataskorei gyakorlasardl, egy
tanitas nélkiili munkanap programjarol, az iskolai didkonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének létre-
hozasardl és miikodtetésérdl, valamint a tajékoztatasi rendszer szerkesztdsége tanuldi vezetdjének (fe-
lelds szerkesztdjének), munkatarsainak megbizasarol.

A didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény mitkodés-

ével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkonkormanyzat véleményét — az Nkt. 48. § (4) bekezdésben meghatarozottakon
— aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elott,

— atanul6i szocialis juttatdsok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,
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— az ifjaségpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor,
— ahazirend elfogadésa elott
tul ki kell kérni.

— atanulok kozdsségét érintd kérdések meghozatalanal,

a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,
— atanul6i palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,
— az iskolai sportkdr miikddési rendjének megallapitasahoz,
— az egyéb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,
— akonyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasdhoz,
— a DMSP megbizasa eldtt.

Azokban az ligyekben, amelyekben a didkdnkormanyzat véleményének kikérése kotelezo, a didk-
onkormanyzat képviseldjét a targyalasra meg kell hivni, az eldterjesztést, a meghivot — ha jogszabaly
masképp nem rendelkezik — a hataridd el6tt legalabb tizen6t nappal meg kell kiildeni a didkdnkormany-
zat részére.

A diakonkormanyzat feladatainak ellatasahoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit, be-
rendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az iskola miikodését.

A didkdnkormanyzat vezetdségének onallé munkaszoba all rendelkezésére.

A diakkozgytilés 0sszehivasat a diakonkormanyzat vezetdsége kezdeményezi, a tanév helyi rendjében
meghatarozottak szerint.

A didkonkormanyzat tevékenységét az igazgatd altal megbizott patronalo tanar segiti. A diakdnkor-
manyzatot segité pedagdgus részt vesz a didktanacs iilésein, koordindlja, segiti a didkdnkormanyzat
munk4jat, és meghatarozott idokozonként beszamol a tantestiiletnek a didkonkormanyzat tevékenysé-
gerol.

b) A didkmozgalmat patronalé tanar feladata:

A didkdnkorményzat munkdjat e feladatra kijelolt, fels6fokt végzettségli és pedagdgus szakképzett-
ségll személy segiti, akit a didkdnkormanyzat javaslatara az igazgat6 biz meg 6téves id6tartamra.
Feladatai/jogkore:

— adidkonkormanyzat munkajanak segitése,

a diakkorok munkéjanak dsszehangolésa,

a csoportokat iranyito-segitd pedagogusok, illetve egyéb szakemberek munkdjanak

Osszefogasa, timogatasa,

a csoportok didkvezetdivel valo folyamatos kapcsolattartas

— az iskola hagyomanyrendszerének apolasa, tovabb-fejlesztése,
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— az iskolai - tanéran kiviili - rendezvények, linnepélyek, kulturalis események szervezése,

segitése.

Osztalykdzosségek

Az azonos évfolyamra jar6 és kozos tanulocsoportot alkotd tanuldk egy osztalykozosséget hoznak
1étre. Az osztalykozosségek a tandrak tobbségét az orarend szerint kozdsen latogatjak.
Csoportbontasban tanuljak az alabbi tantargyakat:

— matematika,

— idegen nyelvek,

— emelt szinten oktatott tantargyak,

— digitalis kultura,

— emeltszintl érettségire felkészités foglalkozasai.
Az osztalyk6zosség mint az intézmény didkonkormanyzatanak legkisebb egysége, megvalasztja az
osztaly-diakbizottsag tagjait és az osztaly titkarat, aki az osztalyt képviseli az intézmény didkdnkor-

manyzataban.

C) Az osztalyk6zosség vezetdje: az osztalyfonok

Az osztalyfonokot az osztalyfonoki munkakozosség javaslata alapjan az igazgato bizza meg.

Az osztalyfonok feladatai és hataskore:

— Alaposan ismernie kell tanitvanyai személyiségét, az intézmény pedagogiai elvei szerint
neveli osztalyanak tanulait.

— Egylittmiikodik az osztaly didkbizottsagaval, segiti a tanulokozosség kialakulasat.

— Aktiv pedagogiai kapcsolatot tart fenn az osztalyban tanitd pedagogusokkal, a sziilokkel,
a tanulok ¢letét, tanulmanyait segité személyekkel /pl. gyermekvédelmi felelOs,
pszichologus, szocialissegito stb./

— Figyelemmel kiséri a tanulok tanulmanyi elémenetelét, az osztaly fegyelmi helyzetét.

— Gondot fordit a hatranyos helyzeti tanulok segitésére.

— Mindsiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, javaslatat a neveldtestiilet elé terjeszti.

— Segiti a tanulok palyavalasztasat.

— Sziiléi értekezletet, fogadoordkat tart, az e - ellendrz6 konyv Utjdn rendszeresen
tajékoztatja a sziiloket a tanulok eldmenetelérol.

— Ellatja az osztalyaval kapcsolatos tligyviteli feladatokat/Az osztalynapld preciz vezetése,

bizonyitvanyok, anyakonyvek kitoltése, statisztikai adatszolgaltatds, tovabbtanulassal
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kapcsolatos adminisztracio stb./

— Sajat hataskorében - indokolt esetben — sziiléi kikérd alapjan évi harom nap tavollétet
engedélyezhet osztalya tanuldjanak, igazolja a hianyzéasokat.

— Tanuldit rendszeresen tajékoztatja az iskola elétt allo feladatokrdl, azok megoldasara
mozgosit, kozremiikodik a tandran kiviili tevékenységek szervezésében.

— Az érdekeltekkel egyetértésben javaslatot tesz a tanulok jutalmazasara, segélyezésére,
biintetésére.

— FEl6késziti a tantestiileti osztdlymegbeszélések anyagat.

— Nevel6-oktaté munkajahoz évente pedagdgiai tervet, illetve osztalyfonoki tevékenységérol
beszamolot készit.

Altalanos munkakéri leirdsuk szerepel a mellékletben

d) Tanari munkacsoportok:
az iskolai élettel Gsszefiiggésben a kiilonféle munkatervi feladatokalapjan allhatnak fel. Ilyenek a te-
hetséggondozéssal, bazisiskolai tevékenységgel kapcsolatos feladatok, palyazatok irdsa, egyes innova-
cios és hagyomanyteremtd programok, testvérkapcsolatok szervezésére alakult csoportok vagy az in-
tézményi dokumentumok atalakitasara létrehozott munkacsoportok. Ezek vezetoit az igazgato kéri fel,

vagy maguk valasztjadk meg tagjaik koziil.

3.6. A nevelotestiilet és a tanulokozosségek, valamint a diAkonkormanyzat kapcsolata

A tanulokozosségek, valamint a didkonkormanyzat a hataskorébe tartozé dontések meghozatala eldtt
egy honappal a diakonkormanyzatot segitd tanar utjan kérik a nevelGtestiilet véleményét, illetdleg a
didkonkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzatanak jovahagyasat.

A didkonkormanyzatot segitd tanar a véleményezés targyat képezo irdsos anyagot, illetdleg a szabaly-
zattervezetet az igazgatonek adja at, aki gondoskodik annak a neveldtestiilet elé terjesztésérol.

A neveldtestiilet véleményeét, illetdleg a jovahagyassal kapcsolatos dontését az igazgatd kozli a didk-

onkormanyzat /tanulok6zosség/ képviseldjével.

A diakonkormanyzat /tanulok6zosség/ a dontést hozo értekezletre az igazgatdt meghivhatja, illetleg
az igazgatd azon részt vehet.

Az igazgatd a miikodési szabalyzat, az éves munkaterv tervezetének a tanulokat érintd részét, valamint
a hazirend tervezetét a dontést hozo neveldtestiileti értekezlet eldtt irasban adja at a didkonkormanyzat

képviseldjének.
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- Az igazgat6 a didkonkormanyzatot a tervezetek elokészitésébe bevonhatja, a diakonkormanyzattol
azokra eldzetesen javaslatot kérhet.

- A didkonkormanyzat véleményét a didkonkormanyzatot segitd tanar képviseli a neveldtestiilet érte-
kezletén. A neveldtestiilet értekezletére a didkdnkormanyzat tanul6 képviseldje is meghivhato.

- Az iskolai tanulok 6sszességét érint6 ligyekben a diakdnkormanyzat - a segitd tanar tamogatasaval-
az iskola igazgatdjéhez, a tanulok egyes csoportjat érint6 tigyekben az illetékes igazgatohelyetteshez
fordulhat.

- A didkdnkormanyzat anyagi tdmogatasarol a Vorosmarty Mihaly Gimnazium Alapitvany és a kolt-

ségvetés tervezésénél az igazgatd gondoskodik.

4. A KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE, A PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALATOK-
KAL, A PEDAGOGIAI SZAKMAI SZOLGALATOKKAL, A GYERMEKJOLETI
SZOLGALATTAL, VALAMINT AZ ISKOLA-EGESZSEGUGYI ELLATAST, ILLETVE
A TARTOS GYOGYKEZELES ALATT ALLO GYERMEK, TANULO EGESZSEG-
UGYI ELLATASAT BIZTOSITO EGESZSEGUGYI SZOLGALTATOVAL VALO KAP-
CSOLATTARTAS RENDJE.

Az intézmény, Kiilonb6zo orszagos, megyei és varosi szakmai szervezetekkel tart kapcsolatot, il-
letve tagja szakmai egyesiileteknek.
A nevelési-oktatési intézmények szakmai fejlddésének tamogatasa érdekében az Oktatdsi Hivatal ira-
nyitasaval és operativ kozremiikodésével végrehajtand6 pedagogiai-szakmai ellendrzések és mindsité-
sek soran az intézmény vezetdsége és pedagdgusai egyiittmiikddnek a szakértd kollégakkal.
Az intézmény kiils kapcsolatai koziil tovabbra is elsédleges helyet foglal el a fenntartoval, az Erdi
Tankeriileti Kézpont vezetdjével és munkatarsaival valo szakmai egyiittmitkodés.
Szakmai egyiittmiikddésre toreksziink a tankertilet koznevelési intézményeivel.
A gyermekeket, tanulokat veszélyeztetd okok elharitasa érdekében az iskola egytittmiikodik
a gyermekjoléti, csaladsegitd szolgalattal, valamint egyéb szervekkel, hatosagokkal:

e Pest Megyei Kormanyhivatal Erdi Jarasi Hivatala

e Gyermekjoléti Szolgalat

e Pedagogiai Szakszolgalat

e Renddrség

e Erdi Tankeriileti Kozpont
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Az iskolat a kiilsé kapcsolatokban az igazgatd képviseli. Az igazgato - helyettesek a vezet6i

feladatmegosztas szerint tartanak kapcsolatot a kiils6 szervekkel. Az iskola kozosségei valasztott kép-

viseldik utjan felel6sok az egyiittmikodésekért.

Az iskolai munka megfeleld szintli irdnyitasanak érdekében az iskolavezetésnek allandé munkakap-

csolatban kell allnia a kdvetkezd intézményekkel:

MTA intézményei

MTA ALUMNI PROGRAM

Nemzeti Orokség Intézete

Lazar Ervin Program intézményei

Szinhazi projektek, dramapedagogia programok
,,Oregdiak Konferencia”

MCC

Pannon Egyetem, BME (Pro Progressio alapitvany), Pazmany Péter Katolikus Egyetem, Karoli
Gaspar Reformatus Egyetem, SOTE, ELTE

ELTE — partnerintézménye a pedagogusképzés teriiletén
Idegen nyelvi kapcsolatok

Szepes Gyula Miivel6dési Kozpont

Baratsag Miivelddési Kozpont Szazhalombatta

Pesovar Néptancsuli

Forras Néptancegyiittes Fiiggetlen Szinhaz

Foldrajzt Mizeum

EMJV Onkorményzata

Erdi Ifjisagi Onkormanyzat

GOSz

Nemzeti Pedagdgus Kar

Labor — tarsintézmények

Testvériskolai kapcsolatok (szészrégeni, lengyel)

Erdi Tankeriileti Kézpont

Az Erdi Tankeriileti Kézpont intézményei

Budapesti POK (Béazisiskola)

Nemzeti Tehetségpont (Kivaloan Akkreditalt Tehetségpont)

Kovacs Istvan Alapitvany
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o Sziildi kozosség
e Oregdiak egyesiilet
e MOL, EGIS, RICHTER
e [skolarenddr
e Az éves munkatervben tervezett élménypedagdgiai programok megvalositdsa soran bevont

kiils6 kapcsolatok.

A fels6foku oktatasi intézményekkel fenntartott kapcsolat tobb szempontbdl is jelentds:
— tanitvanyaink fels6foku tovabbtanuldsénak eldsegitése,
— a helyes palyaorientacidhoz sziikséges informaciok beszerzése, kiilonds tekintettel
az ujonnan beindult képzésekre,
— mentortanari €s konzulensi feladatellatas a tanarképzés teriiletén.
Kiemelt jelent6sége van a beiskolazasi korzet, de kiilondsen a helyi altalanos iskoldkkal vald szoros
egylttmiikodésnek, mivel egyiittesen kell biztositanunk a varosban €16 didkok oktatasat, nevelését ugy,
hogy a pedagdgiai folyamatok az iskolavaltaskor ne szakadjanak meg, az 4tmenetet segiteni tudjuk.
Torekedniink kell a térség iskolaszerkezetén beliil a képzési folyamatok egymaésra épiilésének.
Az iskola kapcsolatrendszerén beliil miikodik:
e aKozalkalmazotti Tanacs (Miikodésérdl a Kozalkalmazotti szabalyzat rendelkezik),
e a Didkonkorméanyzat — SZMSZ alapjan, a diakok érdekeiket képviseli,
e a Sziildi kozosség— éves munkaterv alapjan tevékenykedik az iskola tanuldi érdekében.

e az Intézményi Tanacs munkaprogram ¢és ligyrend alapjan miikodik.

Az el6zdekben emlitett szervezeteken kiviil az iskola, rendszeres munkakapcsolatot tart fenn

a tanulok iskola-egészségiigyi ellatasat biztosito szervezettel. Az egészségiigyi ellatast biztosito
szolgaltatokkal valo kapcsolat célja a nemzeti koznevelési torvényben eldirt, évenként
esedékes szlirdvizsgalat lebonyolitasa. A szolgéltatokkal a szlirdvizsgalatok szervezéséhez

és lebonyolitasahoz sziikséges kolcsonds kapcsolatért az igazgatohelyettesek feleldsek.

Iskola-egészséoiigyi ellatas

Az iskola-egészségiigyi ellatast a fenntartd biztositja. Az iskola-egészségiigyi szolgalat szakmaiellen-
Orzését a Pest megyei Kormanyhivatal Jarasi Népegészségiigyi Intézményei végzik.

A kapcsolattartast az igazgato biztositja az alabbi személyekkel:
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— az iskolaorvos,
— az iskolai védono,
A kapcsolattartas formai:

— esetmegbeszélések,

— folyamatos egyiittmiikodés,

— gyermekelhelyezés, védelembe vétel,

— pedagdgiai szakvélemény készitése (iskola részérol)

— visszajelzések,

— hianyzasok jelentése (igazolatlan), feljelentés,

— koz0s csaladlatogatasok,

— tanulasi nehézségekkel, magatartasi, - csaladi problémakkal kiiszk6dd gyermekek
elhelyezése,

— az iskola, és a sziil6 kérésére problémas gyermekeknél pszicholdgiai szakvizsgilat,
diagnosztikus vizsgalat,

— terapia (gyermek, sziild),

— HH, RGYK, veszélyeztetett gyermekek nyilvantartasa.

A kapcsolattartasért felelds:

— igazgato,

igazgatohelyettes,

iskolapszichologus

— szocidlis segitd
A Gyermekjoléti szolgalat, a segitd szervezetek cimét és telefonszdmat a sziilok szaméra jol lathatod
modon, az iskolai hirdetétablan kell elhelyezni.

A pedagobgiai szakmai szolgaltatasok igénybevételéért az igazgato felel.
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Kapcsolattartas a gyermekjoléti szolgalattal

A gyermekjoléti szolgalatokkal a kapcsolatot az iskolapszichologus és az igazgato tartjak.

Feladatuk, hogy:

megelézzék a tanulok  veszélyeztetettségét, vesz€lyeztetés esetén  eljarast
kezdeményezzenek,

az osztalyfonokok jelzéseit kovetden a tanuldi hianyzasok jogszabalyban rogzitettmértéke
utan a gyermekjoléti szolgalatokkal valé kapcsolat felvétele,

az iskolapszicholégus részt vesz a gyermekjoléti szolgalat 4ltal szervezett
esetmegbeszéléseken,

szervezik a kapcsolatfelvételt a raszorul6 tanulok (sziileik) és a gyermekjoléti szolgalatok

kozott.

5. AZISKOLA MUKODESI RENDJE

5.1. A tanév helyi rendje

Az iskoléban a nevel6-oktaté munka az intézményi pedagogiai program alapjan folyik.

a) A tanév altalanos rendjérdl a jogszabaly évenként rendelkezik.

A tanév helyi rendjét, programjait a nevelOtestiilet hatdrozza meg és rogziti az éves munkatervbe.

Ennek megfelelden a tanévnyito értekezlet dont:

a nevel6-oktaté munka 1ényeges tartalmi valtozasairol (az Gj tanév feladatai),
az iskolai szintli rendezvények €s linnepélyek maodjarol és idépontjardl,

a tantestiileti és nevelési értekezletekrdl,

a tanitas nélkiili munkanapok 1d6épontjardl és programjaral,

a vizsgak rendjérdl (kozépfoku felvételi, érettségi, évkozi vizsgak),

a munkak6zosségek éves munkatervére épiilééves munkaterv véglegesitésérol.

b) Az igazgatd az osztalyfonokok kérését figyelembe véve jeldli ki az osztalytermeket és az osz-

talyok folyosoi helyét.

€) A munkakdzosség-vezetok javaslatanak figyelembevételével a tantargyfelosztast az igazgato

véglegesiti.

d) A tanév helyi rendjét, az iskola rendszabalyait (hazirend) és a balesetvédelmi elGirasokat az

osztalyfonokok az elsd tanitasi napon ismertetik a tanulokkal, az elsd sziil6i értekezleten pedig

a szuloékkel.
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e) A szaktanarok a szakmai ellenbrzés céljabdl szeptember végéig bemutatjak tanmeneteiket a

munkak6zosség-vezetoknek.

5.2. Felvétel a gimnaziumba

A kozépiskolai felvételi kérelmet magasabb jogszabalyokban meghatarozott moédon kell benytjtani és
elbiralni.

Az iskolavezetdséggel folytatott konzultdcido nyoman az igazgato elkésziti a beiskolazasi tajékoztatot,
¢s azt a tanév rendjérdl sz0l6 miniszteri rendeletben meghatarozott idépontig nyilvanossagra hozza.
A gimndziumba jelentkezdk felvételi vizsgan vesznek részt, melynek idépontja az éves munkatervben
szerepel. Ezt az id6pontot az iskola minden tanév 6szén kozzéteszi.

Beiskolazasi terv készitése

- elOzetes felmérés

- keretszdmok rogzitése

A jelentkez6 didkok tajékoztatdsa:

Az iskola honlapjan http://vmg-erd.hu/ folyamatos aktualitasok az iskolardl.

A hivatalos palyavalasztasi kiadvanyokban torténd megjelenés, a Kozépiskolai felvételi informacios
rendszerében — a Hivatal altal kozzétett kozleményben foglaltak szerint — a tanulmanyi teriiletek meg-
hatarozasa, a felvételi eljaras rendjét tartalmazé felvételi tajékoztatd rogzitése, a médian és az online
feliileteken, iskolai honlapon tajékoztatd az éaltalanos iskolaknak az intézményrdl, a felvételi kovetel-
ményekrol, nyilt nap és komplex tanulmanyi versenyek szervezése. Beiskolazasi sziildi értekezletek a
képzési rendszer bemutataséra - a beiskolazasi sziildi értekezlet idépontja az éves munkaterv szerint,

tehetséggondozo szakkorok inditasa.

A gimnaziumba jelentkezO6k egységes irasbeli felvételi vizsgan vesznek részt.

Az Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium 9. évfolyamara csak az adott tanév felvételi eljarasaban vald
részvétel utan lehet felvételt nyerni.
A felvételi vizsga a négyosztalyos gimnaziumba jelentkezdk szdmara harom f6 részbdl all:
1. éltalanos iskolai tanulmanyi eredmények,
2. akodzpontilag kiadott egységes, kompetenciaalapi magyar nyelv és matematika feladatlapokkal
megszervezett irdsbeli vizsga,
3. emelt szintli képzésre jelentkezo tanulok esetében szobeli meghallgatés.
A felvételi vizsga a nyolcosztalyos gimnaziumba jelentkezdk szamara harom f6 részbdl all:
1. az éltaldnos iskolai tanulmanyi eredmények,
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2. akozpontilag kiadott egységes, kompetenciaalapi magyar nyelv és matematika feladatlapokkal
megszervezett irasbeli vizsga,
3. aszdbeli meghallgatas eredménye.
A fenti részeknek a felvételi eljaras soran torténd pontozasat az iskola az éves beiskolazasi tajékozta-
toban részletezi.
Az éltalanos tantervi jelentkezés igényeit az intézménynek kotelez6 a beiskolazasi iddszakban fel-

mérni. Kotelez0 az emelt szint(i oktatasi formak irdnti igény eldzetes felmérése is.

Az emelt szintli és a nyolcosztalyos képzési teriilet eredményességét minden tanévben a munkak6zos-
ségek elemzik.

A tanulok mas kozépiskolabol valo felvételérdl a sziild kérésének, a tanuld el6zd tanulmanyi eredmé-
nyének, illetve magatartas ¢s szorgalom érdemjegyeinek, valamint az adott évfolyamra jar6 tanulok
létszamanak figyelembevételével az igazgatod dont.

A jelentkezés menete mas kdzépiskolaval tanuloi jogviszonnyal rendelkez6 felvételizok esetében: az
Erdi Vérosmarty Mihaly Gimnazium az atvétel feltételéiil szabja, hogy a jelentkezd — az dsszes tobbi
jelentkezdvel azonos feltételek mellett — felvételizett a kozépfoku felvételi eljaras keretében.

Mas iskolabdl atjelentkezd tanuloknak — az iskola helyi tantervében meghatarozott kdvetelmények
alapjan Osszeallitott — osztalyozd és/vagy szintfelmérd vizsgat kell tennie azokbol a targyakbol, ame-
lyeket el6z6 iskoldjaban — a bizonyitvany bejegyzése alapjan — nem tanult, vagy nem a pedagogiai
programunkban meghatarozott idében és draszamban.

Emelt szintli €s nyolcosztalyos képzési teriiletre torténd atvétel kiilonbozeti vizsga €s szaktanari javas-
laton alapul6 igazgatdi dontéstol fiigg.

A felvételnél be kell mutatni:

— atanul6 anyakonyvi kivonatat;
— atanuld /sziil6/személyi igazolvanyat;
— az elvégzett évfolyamokat tantsito bizonyitvanyt;

mas kozépiskolabdl atvételnél a fentieken kiviil be kell mutatni

a bizonyitvanyt,

ellendrzd konyvet, az e-naplé megfelel6 dokumentumait,

kozosségi szolgalati naplot,

- azeldzo iskola altal kiadott atjelentkezési lapot.
A felvételi eljaras érvényes minden gimndziumi képzésre jelentkezés esetén, kivéve, ha ezt az eljarast
valamely kiils6 és elharithatatlan ok (pl. baleset, sulyos betegség) akadalyozza. Ebben az esetben az

igazgatd eseti eljarast alkalmazhat.
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A felvételi eljaras anyagaba a sziil0 vagy a tanul6d gondviseldje és a tanuld betekinthet, a szobeli felvé-
telin jelen lehet, a dontés ellen a magasabb jogszabalyok szerint fellebbezéssel €lhet.

A tanulok felvételérol és atvételérdl az igazgatd dont, és elvégzi a tanuldk osztalyba sorolasat.

5.3. Vizsgak rendje
Tanulmanyok alatti vizsgat (potlo és javitovizsga, osztalyozovizsga, kiilonbozeti vizsga) a tanulo az
iskolaban, illetve fliggetlen vizsgabizottsag eldtt tehet.

A vizsgak rendje a hazirendben van szabalyozva: lasd 4. szama melléklet: Vizsgak rendje

5.3.1. A gimnaziumi érettségivel kapcsolatos szabalyok

A tartalmi szabalyozas dokumentumai

1. 100/1997. (VI 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol
2. 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet a felsdoktatasi felvételi eljarasrol

a.) A kozépszintii érettségi vizsga tantargyai és témakorei
http://vmg-erd.hu/

https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettseqgi/erettseqi vizsgatargyak

5.3.2. Az érettségi vizsga szabalyainak valtozasai
https://www.oktatas.hu/kozneveles/erettseqgi/altalanos tajekoztatas/erettseqi vizsgatargyak

5.4. A tanuldcsoportok kozotti atjelentkezés lehetosége

Emelt szintli tanul6csoportba felvett didk tovabbtanulasi szdndékanak megvaltoztatasa esetén oszta-

lyoz6 vizsga mentességével kérheti atmindsitését altalanos tantervii csoportba. Az emelt szintii tanterv

tobbletorai alol felmentést kap. A kérelmet tanév végén lehet beadni, és az a kovetkezd tanévtdl érvé-
nyes.

Egyedi esetekben, ha objektiv szaktargyi és orarendi akadalya nincs, kiilon kérésre, meghatarozott fel-
tételekkel, altalanos tantervii tanuld emelt szintii tantervii csoportban is folytathatja tanulmanyait.

A kotelezd tanitasi 6rak latogatasa alol csak az igazgatd engedélyezheti a felmentést.

A sikeresen teljesitett eldrehozott érettségi vizsga utan a tanulo az adott tantargy orait nem latogathatja.
Abban az esetben, ha a tanul6 éIni kivan a részvétel lehetdségével, azt kérvényeznie kell és az igazgatd

engedélyezd hatdrozata utan koteles a foglalkozasokon részt venni és az drakra megfelelden késziilni.
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A szaktanar / az osztalyfénok tudtaval/ révid idétartamra ideiglenes felmentést adhat az oralatogatas
alol.

Onhibdjan kiviili, hosszan tartd hidnyzis esetén tanuldink tanulmanyi elSrehaladasat segitendd-
amennyiben azt igénylik - a tantestiilet tanarai gondoskodnak a tananyag, feladatok, tesztek, példak,
segédanyagok stb. a tanulohoz valo eljuttatasarol.

A tanuld felgyogyulasa esetén korrepetald ordkat adhatnak, amennyiben tilmunka elrendelésére a
fenntart6 engedélyt ad.

A tantargyi vizsgak halasztasara - pedagdgiai mérlegelés alapjan - az igazgatd ad engedélyt.

Ha a tanul6 a tanulmanyi kotelezettségének a sziild kérelme alapjan egyéni munkarend kereté-
ben tesz eleget, felkészitésérdl a sziilé gondoskodik, a tanuld egyénileg késziil fel. Az egyéni munka-
rend keretében tanulé magatartasat és szorgalmat nem kell mindsiteni. Az egyéni munkarenddel ren-
delkezd tanulo - bar a tandérakon vald részvétel alol mentesiil, tanuloi jogviszonyban all az iskolaval, s
ennek megfelelden - a tandran kiviili foglalkozasok igénybevételére jogosult, illetve kérésére oralato-
gatassal konzultacios lehetdséget biztositunk. Ezen kérelmekrél az iskola igazgatoje dont.

Ha a sajatos nevelési igényll tanuld, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé
tanuld a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan tanulmanyait egyéni munkarend keretében
folytatja, iskolai nevelésérdl és oktatasarol, felkészitésérol, érdemjegyeinek és osztalyzatainak megal-
lapitasardl, a felkészitést végzd pedagdgusokrol a szakértdi véleményben foglaltak szerint az az iskola
gondoskodik, amellyel a tanul6 tanulodi jogviszonyban all. Az iskolaban nem foglalkoztatott szakem-
berek biztositasarol a) a beilleszkedési, tanulasi nehézséggel, magatartasi rendellenességgel kiizdo ta-
nul6 esetén a pedagodgiai szakszolgélati intézménynek, b) sajatos nevelési igényii tanul6 esetén az utazo
gyogypedagogusi, utazd konduktori halozatnak kell gondoskodni.

A tanul6 egyéni munkarend keretében teljesiti tankotelezettségét, ha szakorvosi vélemény alap-
jan részesiil tartos gyogykezelésben. Az iskola, koteles gondoskodni a tanul6 felkészitésérol, érdemje-
gyeinek és osztalyzatanak megallapitasarol.

A tanul6 ismereteinek a vizsgdnak nem mindsiilé évkozi szamonkérésekor a sajatos nevelési igény,
illetve a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanuld esetében a szakértdi bizottsag
szakértdi véleménye alapjan az igazgatd engedélyezi az irasbeli beszdmolo szobeli beszamoldval vagy
a szobeli beszamolo irasbeli beszamoloval torténd felvaltasat. A sajatos nevelési igényl, illetve a beil-
leszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanul6 esetében biztositani kell az iskolai tanulma-
nyok soran alkalmazott segédeszk6z hasznalatat és a hosszabb felkésziilési id6t Az intézmény a szak-

mai alapdokumentuma alapjan ellatandé SNI-s tanulokra vonatkozdan a pedagdgiai programjaban
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meghatéarozta a tobbi gyermekkel, tanuldval egyiitt torténd, oktatasanak segitését szolgalo tevékenysé-
gek tartalmat. A kozépiskola a kiilonleges banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szak-
értdi véleményében foglaltak szerint gyogypedagdgus végzettségli pedagdgussal biztositja. Az idoke-
ret meghatarozasa a 20/2012 (VI1l. 31.) EMMI -rendelet 138§ és a Nkt 6. melléklete szerit kertil sza-
balyozasra.

Az iskola a tanuldk tanulmanyi eldmenetelét a képességeiknek megfeleld, egyénre szabott tanulasi

lehetdségek biztositasaval tudja a leghatékonyabban tamogatni.

5.5. Emelt szintii érettségi vizsgara valo felkészités

Az emelt szintli érettségi feltétele a felsdoktatasba vald bekapcsolodasnak, idegen nyelvekbdl kozép-
foku nyelvvizsganak felelhet meg.

Pedagogiai programunk az emelt szintii érettségire valo felkésziilést az utolsé két évfolyamon az alabbi

tantargyakbol biztositja:

Kotelezd érettségi tantargyakbol

Magyar nyelv és irodalom

Torténelem

Matematika

Idegen nyelv (nyelvi emelt szintl kép-

zésen)
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Vilaszthat6 érettségi tantargyakbol

Bioldgia 2. idegen nyelv (francia)
Fizika Digitalis kultura (informatika)
Kémia Rajz és vizualis kultara
Foldrajz

— Jelentkezés az emelt szint( érettségi vizsgara valo felkészitésekre

Minden 10. évfolyamos tanuld —a sziilokkel tortént egyeztetés alapjan - érdeklédését, palyavalasz-
tasi szandékat és addigi eldmenetelét figyelembe véve, jelentkezhet a megadott tanitasi orakra.
Az iskolavezetés a I1. félévben (marcius-aprilis) jelentkezési lapot ad ki, és ezen a k6zolt szempon-
tok szerint példaul orarendileg tervezhetden kell az illetékes szaktanar, osztalyfénok véleményét is
figyelembe véve jelentkezni.

— Az indithat6 csoportok szamat a fenntart6é engedélye alapjan az éves tantargyfelosztasban kell rog-
ziteni.

- A csoportok inditasanak feltétele 5- 8 {6 jelentkezése.
5 16 alatt a fakultativ csoportot meg kell sziintetni.
20 f0 felett/a tantargyfelosztas fliggvényében/ csoportbontas lehetséges.
Szabadon valasztott tantargy leadasa tanévben félévkor és tanév végeén az iskolavezetés tudoma-
sulvételével lehet.
Uj emelt szintii érettségire felkészitd tantargy valasztasa altalaban kiilonbozeti vizsga letételével,
illetve a szaktanar altal megszabott tanulmanyi feltételekkel lehetséges.

- Kiilonbozeti vizsgakra félévente van lehetdség:

jelentkezés: januar vagy junius.

vizsgak: februar vagy augusztus.
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5.6. A tanul6k tanulmanyi elémenetelének értékelése /részletes szabalyozas a Pedagégiai prog-
ramban és a Hazirendben

5.6.1. Az iskolai beszamoltatas rendje és kovetelményei

Iranyadonak tekintjiik a nemzeti kdznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény ide vonatkozo szabalyo-
zasat.

A tanulok értékelését egyéni fejlodésiik és sikeres tanulasi teljesitménylik érdekében az igazsagossag,
az esélyteremtés €s a méltanyossag alapelveit szem eldtt tartva, emberi méltosaguk tiszteletben tarta-
séval, az értékelés személyes jellegének figyelembevételével sziikséges megvalositani. Fontos, hogy a
tanuldval szemben tdmasztott elvarasok egyértelmiiek legyenek, az azokhoz igazod6 mérési stratégi-
akkal egyiitt, €s mar a tanulasi folyamat elején ismertté valjanak.

A tanuldk tanulmanyi eldmenetelének értékelése osztalyzatokkal és/vagy szoveges értékeléssel torté-
nik.

5.6.2. A beszamoltatas, az ismeretek szamonkérésének kovetelményei

A beszamoltatas és ismeretek szdmonkérésének kovetelményei az intézményben megegyeznek a szak-

targyak tanterveiben rogzitett kovetelményekkel.

5.6.3. A beszamoltatas-szamonkérés formai

- szobeli felelet/tandrai részfeleletek Osszesitése, kisebb anyagot feldleld rovidebb iddtartamu,
nagyobb- atfogdbb anyagrészt feldleld kiemelt egyéni felelet /
- hazi feladat, flizetvezetés ellendrzése

- irasbeli szamonkérési formak:

o irasbeli felelet (egy anyagrészbdl),

e ropdolgozat (bejelentés nélkiil, aznapi hazi feladatbol),

e irasbeli dolgozat (el6z6 6ran bejelentett, tobb orara feladott anyagrészbdl),

e témazard dolgozat (legalabb egy héttel (7 naptari nappal) kordbban bejelentett, Gssze-
foglalassal elokészitett, teljes témakdrt feldleld, a téma egészének elsajatitdsat mérd
irasbeli szamonkérés)

e beadando, nagyobb elmélyiilést igényld hazi dolgozat kitlizése, hazi dolgozat

e portfolid

e projektmunka

a projektoktatas értékelési formai tantargyanként keriilnek meghatarozasra.

- a tanulé produktuménak (pl.: rajz, technika 6ran eléallitott targy, testneveléssel Osszefiiggd

mozgasforma eléadasa) ellendrzése
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- vizsga

5.6.4. A beszamoltatis-szamonkérés funkcioi

- folyamatos munkara készteti a tanulokat,

- folyamatos visszajelzést ad a tanarnak az egyes tanuldk, illetve az egész csoport (osztaly) adott
anyagrészbol elért tudasszintjérol,

- atanuldk realis onértékelésének, kovetkezésképpen a redlis palyavalasztashoz vezetd Gt meg-

talalasanak eszkoze.

A munkakozosségek alternativ szamonkérési rendszert hatarozhatnak meg a tantargyakhoz.

5.7. Az intézmény altalanos miikodés rendje, ezen beliil a gyermekeknek, a tanuléknak, az al-
kalmazottaknak és a vezetoknek a nevelési-oktatasi intézményben valo benntartézkodasa-
nak rendje, munkarendje

5.7.1. A vezetdk intézményben vald tartdozkoddsdnak rendje

Az intézmény hivatalos munkaidejében (7 éra 00 perctdl 15 ora 30 percig) egy felelds vezetének (igaz-
gatd, igazgatohelyettes) az épiiletben kell tartdozkodnia. Az ligyeletes felelds vezetd akadalyoztatasa
esetén az igazgato jeldli ki az ligyeleti feladatokat ellatd személyt.

A reggeli nyitva tartas kezdetétdl a vezetd beérkezéséig az épiiletben tartozkodd munkakozosség-ve-
zetd vagy az ligyeletre beosztott pedagdgus jogosult és koteles az intézmény miikodési korében sziik-
ségessé valo halaszthatatlan intézkedések megtételére. A 15 ora 30 perckor tdvozo vezetd utan a szer-

vezett foglalkozast tartdo pedagogusok tartoznak feleldsséggel az intézmény rendjéért.

5.7.2. A kozalkalmazottak munkarendje

Az oktato-neveld intézményben alkalmazottak korét az alkalmazasi feltételeket és a munkavégzés

egyes szabalyait a kdznevelési torvény rogziti.

5.7.3. Pedagbgusok munkarendje

A pedagdgusok a 40 6ras teljes munkaidejébdl a neveléssel-oktatassal lekotott munkaidejének be-
osztasat az iskola orarendje és az egyéb foglalkozasok programja, a tantargyfelosztas, az iskolaéves
Munkaterve és az tigyeleti rend hatarozza meg.

A neveléssel-oktatassal lekotott munkaidd és a kotott munkaidd (32 6ra) kozotti ordkban ellatandd
feladatokat az igazgat6 hatarozza meg.

A feladatok meghatarozasanak elve: az aranyos €s egyenletes feladatelosztas a neveldtestiilet tagjai
kozott.

Az ellatandd feladatokat az iskola munkaterve tartalmazza.
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A kotott munkaido feletti munkaidd részében a munkaideje beosztasat vagy felhasznalasat a pedagogus
maga jogosult meghatarozni.

A konkrét napi munkabeosztasok Osszedllitasanal az intézmény feladatellatiasanak, zavartalan
miikodésének biztositasat kell figyelembe venni.

Az iskolavezetés tagjai a fenti alapelv betartasa mellett javaslatokat tehetnek egyéb szempontok,

kérések figyelembevételére.

A pedagdgusok jogait és kotelességeit az Nkt. 62.§-a rogziti.
A torvény 62. §-a szerint a nevelési-oktatédsi intézményben dolgozo pedagogus heti teljes munkaideje
a kotelezd 6rakbol, valamint a neveld, ill. a nevel6-oktaté munkaval vagy a tanulokkal, szakfeladatanak

megfeleld foglalkozassal 6sszefiiggd feladatok ellatasahoz sziikséges idobol all.
2013. szeptember 1-t61 Nkt. 4 pedagogus kotelességei és jogai 62.§ alapjan.
Erdi Tankeriileti Kozpont Szervezeti és Miikodési szabalyzata VII. fejezete alapjan.

A pedagdgusok szamara - a kotelezé oraszamon feliili - a neveld-oktatd munkaval dsszefiiggd rend-
szeres vagy esetenkénti feladatokra a megbizast vagy kijel6lést az igazgato adja, helyettesei és a mun-

kakoz0sség-vezetd javaslatainak meghallgatasa utan.
A megbizasok alapelvei: a szakmai felkésziiltség és az egyenld terhelés figyelembevétele.

A pedagdgusok tanitasi érabeosztasat a tantargyfelosztas tartalmazza. A megtartott 6rakat sorszammal

ellatva a KRETA e-naploban kell vezetni.

A pedagodgusok napi munkarendjében a felligyeleti és helyettesitési rendet az igazgatohelyettesek alla-

pitjak meg.

A pedagdgus koteles jelenteni a munkabdl valod rendkiviili tadvolmaradasat, €s annak okat lehetdleg
el6z6 nap, de legkésébb az adott munkanapon 7 ora 30 percig az intézmény vezetésének, hogy a he-

lyettesitésrdl intézkedés torténjen.

Egyéb esetben a pedagdgus az igazgatotol kérhet engedélyt legalabb 1 nappal el6bb a tandra (foglal-
kozas) elhagyésara, a tantervtdl eltérd tartalmu tandra megtartasa. A tanorak elcserélését az illetékes

igazgato - helyettes engedélyezi. A tantervi anyagban valo lemaradas elkeriilése érdekében hianyzasok
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esetén - lehetOség szerint - szakszerii helyettesitést kell tartani. Amennyiben nincs mdd szakszerti he-
lyettesitésre, a nem szakszertien helyettesitett ordkat tartalmasan, a tantargy jellegének megfeleléen

kell szervezni.

A helyettesitések tényét és fajtajat (szakszerii, 6sszevonas) a tanar bejegyzi az e-naplo-ba, s megtar-
tasat igy igazolja.

A tandrak, illetve iskolai foglalkozasok, programok elcserélését az igazgaté engedélyezi.
Kivételt képez ez alol a neveldk hivatalos (betegség, tovabbképzés és az oktatassal 0sszefiiggo fel-
adatokbodl ad6do) hidnyzasa miatti Oracsere, mert ezt az igazgatohelyettes sajat hataskorében enge-
délyezheti.

Egyéb esetben a pedagdogus az igazgatotol kérhet engedélyt legalabb egy nappal elébb a tandra
(foglalkozas) elhagyasara, a tanmenettol eltéré tartalmu tanora (foglalkozas) megtartasara.

A tantervi anyagban vald lemaradas elkeriilése érdekében hidnyzasok esetén — lehetdség szerint —
szakszer(i helyettesitést kell tartani.

Ha a szakszer(ien helyettesitd pedagogust legalabb egy nappal a tanodra (foglalkozas) megtartasa elott
biztak meg, tigy koteles szakorat tartani, illetve a tanmenet szerint elére haladni.

A pedagogusok szdmara a neveld — oktaté munkaval 6sszefiiggd rendszeres vagy esetenkénti felada-
tokra a megbizast vagy kijelolést az igazgatd adja az igazgatohelyettesek €s a munkak6zosség-veze-
tok javaslatainak meghallgatasa utan.

A pedagdgus egyeb altalanos feladatait a kozalkalmazotti szabéalyzat hatarozza meg, ill. az egyéni

munkakori leirasok részletezik.
A tanitasi idOkeret oraszamat az alabbi tevékenységek csokkenthetik:

— Tanulmanyi kirandulasok napjai (az elfogadott pedagogiai program alapjan)

— Vorosmarty-nap rendezvényei

— Iskolafogaszat, kotelezd orvosi vizsgalatok, szlirésre valo kisérés

— Tanulmanyi és sportversenyek

— Kozmiivelddési intézmények latogatasa, terepgyakorlatok, rendhagyo tanéra

— A munkaltato altal engedélyezett tovabbképzéseken, konferencidkon, tajékoztatokon valo rész-
vétel napja

— A fenntart6 és OH altal kezdeményezett szakmai és hivatalos programok napja

— Szepes Gyula Miivelddési Kozpont rendezvényein valo részvétel

— Orszagos, valamint helyi szervezésii mérések napja

igazgato: Szilasné Mészaros Judit SZMSZ oldalszam45




OM: 032551

PA: 0801 Erdi Vorésmarty Mihaly Gimnazium

5.7.4. A neveld-oktatdé munkat kozvetleniil segitd és mas nem pedagdgus kozalkalmazottak munka-
rendje

a) Az intézményben a nem pedagogus kozalkalmazottak munkarendjét a jogszabalyok betartasa-
val az igazgat6 allapitja meg az intézmény zavartalan miikddése érdekében.
Munkak®ori leirasukat azigazgato késziti el.
Az igazgatd - helyettesek tesznek javaslatot a napi munkaid6 6sszehangolt kialakitasara, val-
toztatasara, a szabadsagok kiadasara.

b) A nem pedagogus munkakorben foglalkoztatottak munkarendjét, munkaidé beosztasat az

egyénre sz616 munkakori leirasuk tartalmazza.

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendje a KK Elnoki Utasitasa alapjan, az Erdi Tankeriilet Igazga-

tojaval torténd egyeztetési kotelezettség szerint torténik.

A miikddéshez kapcsolodod, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, a
tervezéssel, gazdalkoddssal, a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak modja a KK altal meghatarozottan az Erdi Tankeriilet Igazgatojanak
egyetértésével torténik.

2012. évi L. térvény a munka torvénykonyvérdl szerint torténik a szabalyozas a jognyilatkozatokrol. A
munkaltatodi szabalyzatot a helyben szokdsos mdodon kell k6zolni. A munkaviszonyra vonatkozo sza-
balyozas a kozalkalmazottakra vonatkozoé érvényes szabalyozas szerinti, a munkaltatoi szabalyozas és
hataskor a KK-kel egyetértésben keriil megallapitasra.

A munkaltatoi joggyakorlas rendjét - a jogszabalyok keretei k6zott - a KK, mint munkaltatd hatarozza
meg.

A munkavallal6 a jognyilatkozatat személyesen teheti meg. Jognyilatkozatot meghatalmazott képvise-

16je utjan is tehet, az erre iranyuldé meghatalmazast irasba kell foglalni.

A munkaviszonybdl szarmazo kotelezettség vétkes megszegése esetén az érvényes kollektiv szerz6dés
vagy - ha a munkaltat6é vagy a munkavallalo nem all kollektiv szerz6dés hatalya alatt — a munkaszer-
z6dés tartalmazza a kotelezettségszegés sulyaval aranyos hatranyos jogkovetkezményeket, ami a mun-
katdrvénykonyv és a hatalyos Kjt. alapjan keriil megallapitasra.

A munkaltatot a 2012. L. torvény 166-167. §-ban foglaltak szerint terheli a feleldsség a munkavallalo
munkahelyre bevitt targyaiban, dolgaiban bekdvetkezett karokért.
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A munkaltaté el6irja, hogy a munkahelyre csak a pedagogiai programban szerepld, nevelési és oktatasi
feladatokkal kapcsolatos dolgok viheték be, a bevitt dolgok megdrzében valo elhelyezéséért a munka-
vallalo felel. A munkaba jarashoz vagy a munkavégzéshez nem sziikséges dolgok csak az igazgatd
egyetértésével vihetok be. E szabalyok megsértése esetén a munkaltaté a bekovetkezett karért csak

szandékos karokozasa esetén felel.

5.7.5. Az intézmény tanuldinak munkarendje

a) Az iskolai rendszabalyok (hazirend) tartalmazzak a tanulok jogait és kotelességeit, valamint a
tanulok munkarendjének részletes szabalyozasat.

b) A hazirend betartasa a tanulok szamara kotelezo.
A hézirendet - az igazgatd elbterjesztésére - a nevelOtestiilet fogadja el, a térvényben meghatarozott
kozosségek véleményezésével.
A tanulok pedagogiai feliigyeletét az intézmény az érkezéstdl az drarendi 6rak befejezéséig az drakozi
szlinetek alatt és a tandrakon biztositja.
Ha a tanul6 nem jelenik meg a tanéran vagy elkésik, tovabba ha a tandrardl engedély nélkiil tdvozik, a
szaktanar megteszi a hazirendben el6irt intézkedéseket.
Ha a tanulo az o6rarendi 6rdk befejezése eldtt engedély nélkiil tdvozik az intézménybdl, az osztalyfénok
megteszi a hazirendben eldirt intézkedéseket.
A tanoran kiviili foglalkozéasok ideje alatt a tanul6 feliigyeletét a foglalkozast tartd pedagdgus latja el.
Ha a tanul6 nem jelenik meg a tandran kiviili foglalkozason vagy elkésik, tovabba ha a foglalkozasrol
engedély nélkiil tavozik, a szaktanar megteszi a hazirendben eldirt intézkedéseket.
Az iskolai rendezvényeken, az iskolan kiviil szervezett foglalkozasok esetén a tanuldok feliigyeletét a
rendezvény szervezésért felelds pedagogusok biztositjak.
Az 4gazati miniszter taniigyi dontései alapjan szervezddhet meg a személyes talalkozas nélkiili oktatés-
nevelés.
A tanulas lehetéségét munkarendtdl fiiggetlentil biztositani kell a tanuloknak, a rendkiviili munkaren-
det SZMSZ ¢és Hazirend ideiglenes kiegészitései tartalmazzak a neveldtestiilet és a véleményezd ko-

zOsségek javaslata alapjan.

5.7.6. A tanitasi (foglalkozdsi) 6rdk, valamint az 6rakozi sziinetek rendje, id6tartama

a) Az oktatas és a nevelés az oratervnek megfelelden a tantargyfelosztassal 6sszhangban levé heti
orarend alapjan torténik, pedagogus vezetésével, a kijeldlt tantermekben.

b) A tanitasi 6rak id6tartama 45 perc. Az els6 tanitasi ora reggel 7 6ra 45 perckor kezdddik. A
csengetési rendet az iskolai Hazirend tartalmazza.
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c) Indokolt esetben az igazgatd - a nevelbtestiilet véleményének meghallgatisa utan - roviditett
orékat és sziineteket rendelhet el.

d) A tanitasi orak (foglalkozasok) latogatasara engedély nélkiil csak a tantestiilet tagjai jogosultak.
Minden egyéb latogatasra /egyeztetéssel/ az igazgatd adhat engedélyt. A tanitasi 6rak megkez-
désiik utan nem zavarhatok, kivételt - indokolt esetben - csak az igazgatd és helyettesei tehet-
nek. A kotelez orvosi vizsgalatok az illetékes igazgatohelyettes altal elore engedélyezett 1d6-
pontban €s mddon torténhetnek, lehetdség szerint tigy, hogy a tanitast ne zavarjak.

e) Rendkiviili esemény esetén - sziikség szerint - az igazgato sziinetet rendelhet el. Az elmaradt

tanitasi ordkat az igazgato altal kijelolt iddben potolni kell.

A tanév rendjét minden tanévben az oktatasért felelds miniszter rendelete szabdlyozza. A tanév helyi
rendjét, programjait a neveldtestiilet hatarozza meg, €s rogziti az éves munkatervben.

A szorgalmi id6 az tinnepélyes tanévnyitoval kezdddik, és a tanévzaré linnepéllyel fejezddik be.

Az 6rakozi sziinetek idOtartama 15 illetve 10 perc, a hdzirendben feltlintetett csengetési rend szerint.
Az 6rakozi sziinet ideje nem rovidithetd, legkisebb idétartama 10 perc.

A mulasztdsok igazoldsara vonatkozo szabélyokat az iskolai Hazirend /8. A gyermek, a tanulé mulasz-

tasaval kapcsolatos szabdlyok tartalmazza.

5.7.7. Az intézmény nyitvatartasa.

Az iskola szorgalmi idében hétf6tdl péntekig reggel 7 oratdl este 20 oraig tart nyitva.
A diakok az épiiletben kiilon engedély nélkiil legkésobb18 oraig tartozkodhatnak
Az iskolat szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon zarva kell tartani. Rendezvények esetén a

nyitva tartasra, valamint a szokasos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az igazgatd ad engedélyt.

Az iskola a tanitasi sziinetekben az {ligyeleti rend szerint tart nyitva. A nyari tanitasi szlinet ligyeleti
rendjét a fenntartd utasitasa alapjan az igazgato6 tanévenként hatarozza meg.

Az intézményben a nyitva tartas ideje alatt, valamint egyéb id6ben az igazgatd utasitasa szerint portai
szolgalat miikodik. Az intézménybe belépni, az intézményben tartézkodni a portai szolgalat tudoma-
saval lehet, kivéve azokat a dolgozokat, akiknek a belépés és benntartozkodas egyéb iddben is munka-

kori kotelessége.

Az tligyeleti 1dOn kiviil csak a beosztasuk szerint munkat végzok tartozkodhatnak az épiiletben.

Az intézmény épiletében, teriiletén az intézménnyel jogviszonyban nem allo személy csak engedéllyel

tartbzkodhat.

Engedélyt kizarolag az iskolavezetés, illetve az igazgatoval egyeztetve az intézmény dolgozoja adhat.
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Az iskola épiiletébe érkezo sziilok, volt tanitvanyok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat el-
lendrzi. Az iskoldba érkezd kiilsé személyeket a portaszolgalat koteles nyilvantartani. A portai mun-
kat ellatdé dolgozd belsé telefonon értesiti a keresett intézményi dolgozot, meggy6zédik annak ott-
tartozkodasarol.

A fentiek betartasat, ill. betartatasat az iskolavezetés rendszeresen ellen6rzi.

A terembérleti szerz0désekkel, a tartos bérleti szerz6désekkel rendelkezOkre a szerzodésik az irany-

ado, egyébként az intézmény beléptetési rendje rajuk is vonatkozik.

Barmilven intézménvt érintd problémadval az iskolavezetést délutani fogaddorajan lehet felkeresni.

A tanarok fogadoordja tanévenként rogzitett.
A szervezeti és miikodési szabdlyzat elfogadasakor és modositasakor a belépés és az iskolaban tartoz-

kodas rendje kérdésében a sziil6i munkakozdsséget egyetértési jog illeti meg.

5.7.8. A létesitménvek és helyiségek hasznalati rendje

Az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen, az dllagmegovas szem elott tarta-

saval kell hasznalni.

Az iskola minden dolgozdja és tanuldja felelds
- aziskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,
- aziskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,
- az energiafelhasznalassal valo takarékoskodasért,
- atliz- és balesetvédelmi, a munkavédelmi, valamint a nemdohényzok védelmérdl
sz0l0 szabalyok betartasaért,
- aziskola szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban,
valamint a tanuloi hazirendben megfogalmazott eldirasok betartasaért.
A dolgozok az iskola teriiletén bekovetkezé barmely meghibasodast jelzik a mikodésért felelds igaz-
gato - helyettesnek.
Az iskola dolgozodinak joga az iskola valamennyi helyiségének és 1étesitményének rendeltetésszerii
hasznalata. A szaktermek eszkozeit csak a felelds szaktandr tudtival és engedélyével lehet a termekbdl
az iskola mas helyiségeibe elvinni.
Az osztalytermek diszitésérdl a felelés szaktanarok és az osztalyfénokok gondoskodnak.
A tanulok az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagdgus feliigyelettel vagy a felelds peda-

gogus engedélyével hasznalhatjak.
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Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit az iskola épiiletébdl kivinni csak az igazgatd engedé-
lyével, atvételi elismervény ellenében lehet. Ennek betartatasaért a mikodésért felelds igazgatohelyet-
tes felel.

Az informatikai eszk6zok kolcsonzési rendje a pedagogusoknak

A pedagbdgusok jogosultak az iskoldban miikodé informatikai eszk6zok ingyenes hasznalatara az in-
tézmény teriiletén.

A hordozhat6 eszk6zok kdlecsondzhetdek, a mitkddésért felelds igazgatohelyettes és a rendszergazda
segitségével. Engedélyt csak az intézmény vezetdje adhat.

Vagyonvédelmi okok miatt az iiresen hagyott termeket alapértelmezetten zarni kell.

Az iskola helyiségeit — elsdsorban a hivatalos nyitvatartasi idon tdl és a tanitési sziinetekben — kiils6
igényl6knek kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az iskolai foglalkozasokat, rendezvé-
nyeket nem zavarja, és az ennek kapcsan felmeriilé jarulékos koltségeket (portaszolgalat, takaritas,
energiakoltségek stb.) a kiilsé félnek kell az irdsos bérleti szerzodés alapjan fedezni.

Erdi Tankeriileti Kézpont SZMSZ-e alapjan.

Az iskola helyiségeit hasznal6 kiilsd igénybe vevok, az iskola épiiletén beliil csak a megallapodas sze-
rinti id6ben és helyiségekben tartozkodhatnak a kotelez6 eldirasok betartasa mellett. Az igénybe vevo-
ket vagyonvédelmi kdotelezettség terheli és kartéritési feleloséggel tartoznak. Kotelesek betartani az
iskolai munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzatban foglaltakat.

A kiils6 igénybe Vevokrol az intézmény nyilvantartast vezet.

Az iskolai konyvtar hasznalati rendjét a konyvtar miikodési szabalyzata allapitja meg.
A konyvtar nyitvatartasa: Hétf6 —péntek: 8.00 — 15.00
Az informatikatermek, laboratoriumok és egyéb szaktermek hasznalatat és rendjét a tanulok részére
kihirdetett kiilon szabalyzat allapitja meg.
A tornacsarnokban, tornaterembe, tornaszobaban a tanulok csak a pedagogus jelenlétében tartozkod-
hatnak. A tanulok az 61t6z6be a foglalkozasok eldtt 10 perccel korabban érkezhetnek. A termekbe csak
tiszta tornacipdvel lehet belépni. Mindezek vonatkoznak a sportfoglalkozasokra is.
A tornacsarnok, a tornaterem, a kondicionald terem és a sportudvar igénybevételét a miikodésért felelds
igazgato — helyettes altal jovahagyott beosztasi rend allapitja meg.
A tanari szobaka pedagdgusok orakozi pihenésének, az ordkra, foglalkozasokra valo felkésziilésének
szintere, az osztdlydokumentumok tarolasi helye. A tanari szobaban és a tanari dolgozokban tanulo és
az iskoldhoz nem tartozo kiils6 személy csak pedagogus jelenlétében tartézkodhat.

A tantermek és egyéb helyiségek takaritas utani zarasaért, biztonsagaért/aramtalanitas, abla-

kokstb. /a takarito felelOs.
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Az éplilet reggeli nyitasa, esti zarasa ¢és ellendrzése a hazgondnok feladata.

5.7.9. A tanul6 fegyelmi és kartéritési felelOssége

A hazirend megsértése fegyelmezo intézkedést, sulyosabb esetben fegyelmi eljarast von maga utéan.
A tanuloval szemben a fegyelmezetlenség mértékétdl fiiggden a kovetkezd fegyelmezo intézkedések
hozhatok:

- szobeli figyelmeztetés,

- iréasbeli figyelmeztetés,

- irasbeli intés,

- irasbeli megrovas

/ szaktanari, osztalyfonoki, igazgatdi, neveldtestiileti /

A szaktanari, osztalyfonoki intést - ismételt figyelmeztetés esetén - igazgatoi intézkedés koveti.
A szaktanari, illetve osztalyfonoki intés esetén a tanulonak a magatartasa legfeljebb ,,j0”, igazgatoi intd
esetén legfeljebb ,,valtozd” lehet abban a félévben, amikor az int6t kapta.
A fegyelmez0 intézkedések alkalmazéasaban a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt eset-
ben, a vétség stlyara valo tekintettel el kell térni.
Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek pl. az aldbbi esetek:

v' 10 6rat meghalad6 igazolatlan hidnyzas
agresszi0, a masik tanul6 bantalmazasa,
egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala, fogyasztésa,
szandékos karokozas,

az iskola neveldi, alkalmazottai és az iskolatarsak emberi méltosaganak megsértése,

AN N NN

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a magasabb jogszabalyokban

el6irtak szerint fegyelmi eljaras is indithato.

A fegyelmezd intézkedések irasos formadit az e - naploba és ellendrzé kdnyvbe be kell jegyezni.

A kulturalt viselkedés szabalyainak megsértése tanoran kiviili foglalkozasok, illetve iskolai szervezési
rendezvények esetén a fegyelmezd intézkedésként a kozdsségi rendezvényekrdl vald kitiltast vonhat

maga utan.

Fegyelmez6 intézkedésként fokozatoktdl fliggetleniil vissza lehet venni a tanulé megbizasat, kivéve,

ha a megbizast valasztott képviseldként gyakorolja.
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Az elbirasok vétkes és sulyos megszegése esetén még akkor is fegyelmi eljarast, illetve biintetést kell

kezdeményezni, ha el6zdleg a tanulo fegyelmez6 intézkedés egyetlen fokozataban sem részesiilt.

A fegyelmi biintetés formai:

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hataro-
zattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezo, ha a
tanul6 maga ellen kéri. Kiskort tanul6 esetén e jogot a sziilé gyakorolja.

A nevelési-oktatési intézményben folytatott tanul6i fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas pedago-
giai célokat szolgal.

A fegyelmi bintetés lehet:

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

€) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

Rendkiviili vagy ismétl6do fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.

A fegyelmi biintetést a nevel6testiilet hozza. A didkonkormanyzat véleményét a fegyelmi eljaras
soran be kell szerezni.

A fegyelmi eljarast a nevelési-oktatasi intézményben a tanuldval szemben lefolytatasra keriild fe-
gyelmi eljarast megel6z6 egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) el6zheti meg, amelynek
célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelesség-
szegéssel gyanusitott és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

A fegvelmi eljaras lefolytatasanak részletszabdalyai:

A tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziild — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil
— iradsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba ha a beje-
lentés iskolaba torténd megérkezéstdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljards nem vezetett
eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén a neveldtestiilet az egyeztetd eljaras alkalmazésat elutasithatja.

Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodéasban a felek kikotik, az egyeztetd eljaras meg-
allapitasait és a megallapodéasban foglaltakat a kotelességszegd tanuld osztalykozosségében meg lehet

vitatni, tovabba a hazirendben meghatarozott nagyobb kdzdsségben nyilvanossagra lehet hozni.
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Az egyeztetd eljarast olyan pedagdgus — kdzvetitd — vezetheti, akit mind a sértett, mind a kotelesség-
szegl elfogad.

A fegyelmi eljarasban a kiskora tanul6 sziildje mindig részt vehet. A tanuldt sziil6je, torvényes kép-
viseldje képviselheti.

A fegyelmi eljaras meginditasardl a tanuldt, a kiskort tanul6 sziiljét- a kotelességszegés megjelolé-
sével — értesiteni kell.

A fegyelmi bizottsag tagjai lehetnek: osztalyfénok, pedagogiai igazgatod - helyettes, neveldtestiilet
tagjai, didkonkormanyzati képviseld, didk mozgalmat segitd pedagdgus, ifjusdgvédelemmel foglalkozo
pedagbgus.

A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden ismertetni
kell a terhére rott kotelességszegést, a rendelkezésre alld bizonyitékokat.

A fegyelmi eljaras soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltarasara, amely a kotelességsze-
gés elbirdlasanal, a fegyelmi bilintetés meghozatalanal a tanul¢ ellen, illetve a tanuld mellett szol.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyaldson szoban ki kell hirdetni.

Az els6foku hatarozat ellen a tanuld, kiskoru tanul6 esetén a sziilé nyudjthat be fellebbezést. A felleb-
bezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell az elséfoku fegyelmi jogkor gya-
korldjdhoz benyujtani.

A fegyelmi iigy elintézésében és a hatarozat meghozatalaban nem vehet részt a tanulé kézeli hozza-
tartozoja [Ptk.], tovabba az, akit a tanulo altal elkovetett kotelességszegés érintett.

A masodfoku fegyelmi hatarozat meghozatalaban nem vehet részt, aki az elséfoku fegyelmi hatarozat
meghozataldban részt vett, illetéleg az ligyben tantivallomast tett vagy szakértéként eljart.

A tanul6 gondatlan, vagy szdndékos karokozasa esetén a tanul6 sziildje a magasabb jogszabalyokban
eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a koriilmények figye-
lembevételével az igazgatd hatarozza meg. A tanuld az oktatasi intézménynek jogellenesen okozott
karért anyagi felel0sséggel tartozik. Az igazgatd koteles a karokozas koriilményeit megvizsgalni, az
okozott kar nagysagat felmérni, a karokozo személyét megéllapitani. A kdrokoz6 tanuld sziileit hala-

déktalanul értesiteni kell.

6. AZEGYEB FOGLALKOZASOK SZERVEZETI FORMAJA ES RENDJE
6.1. Az intézményben az alabbi tandran kiviili egyéb foglalkozasok lehetségesek
—  kozépszintl érettségi elokészitok
— gyakorl6 foglalkozasok természettudomanyos tantargyak és matematika,

— felzarkoztatod foglalkozasok,
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— korrepetald foglalkozésok,

— tantargyi szakkorok,

— érdekl6dési korok, (miivészeti, technikai stb.),

—  0nképzo korok

— miivészeti csoportok (korus, didkszinpad)

— diakkorok

— tehetséggondozd foglalkozasok /tanulmanyi versenyre felkészités, tanuldi palyazatok,
mivészeti tevékenység tamogatasa stb. /.

— sportfoglalkozasok.
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6.2. A tanéran kiviili foglalkozasokra vonatkoz6 altalanos szabalyok

A tanoran kiviili foglalkozasok a tantargyfelosztasban meghatarozott szamban ¢s idékeretben miikod-
nek.

Minden tanul6 6nként részt vehet ezek munkajaban. A kozépszintii érettségire elokészité foglalkoza-
sok valasztasdnak onkéntessége érdekében a tantargyakhoz csatlakozo szaktargyi felkészitd orak te-
matikdja ismétld és rendszerez6 informacios anyagot tartalmaz, az osztalyzatokban realizalt szaktanari
értekelést melldzni kell.

Az SNI-s tanulok iskolai fejleszto foglalkozasra jogosultak.

Beilleszkedési, magatartasi, és tanulasi zavarral kiizd6 tanulok ellatasara iskolankban igényfelmérés
alapjan ¢és a szakvéleményekben eldirt tartalomnak megfelelden a fejlesztd foglalkozésokat szerve-
zlink.

— A fejlesztd foglalkozésok a tanordk utan keriilnek megtartésra.

— A foglalkozasok idOpontjardl, a sziikséges felszerelésrdl stb. a sziiloket irdsban értesitjiik.

— A részvétel a fejlesztésen kotelezo.

— Felmentés szakvélemény alapjan az igazgato adhat.

— A hianyzasokat a tanorai mulasztasokhoz hasonloan kell igazolni.

— A fejlesztést az iskola szakirdnyu végzettségli gyogypedagdgusa, ennek hidnyaban
fejlesztopedagdgusa, ennek hianyaban az iskola igazgatoje altal megbizott személy latja
el.

— A gyermekek foglalkoztatasa egyéni fejlesztési terv alapjan torténik, melyet a
szakvéleményben foglaltak alapjan — készit el és valosit meg a fejlesztést végzo személy.

— A tanulok eldrehaladasanak dokumentalasara a torvényben eldirt egyéni fejlédési lapon
torténik.

— Csoportos szervezés esetén — csoportonként — naplot kell vezetni.

— A fejlesztést végzo folyamatosan tartja a kapcsolatot a gyermeket tanit6 szaktanarokkal, és
segiti Oket javaslataival.

— Az egyéni fejlddési lapok, foglalkozasi naplok (irattarazasat, archivalasat) a torvényben
eldirtaknak megfelelden az iskolatitkér végzi.

A kiilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A szakkorok
jellegiiket tekintve lehetnek miivészetiek, technikaiak, szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen
kozos érdeklddési kor alapjan is. A szakkorok inditasarol — a felmertild igények és az iskola lehetdsé-

geinek figyelembevételével — minden tanév elején torténik dontés.
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A szakkorok vezetOit az igazgatd bizza meg. A foglalkozasok elére meghatarozott tematika alapjan
mitkddnek. A szakkordk téritésmentesek, Onképzd kor vagy milvészeti csoport vezetésével megbiz-
hato kiils6 szakember is.

Legalabb 8 f6 érdeklodd esetén diakkor szervezhetd. A jelentkezés egész tanévre szol.

A szakkorok, didkkorok lehetnek onkoltségesek is, errdl tanévre szo6loan a neveldtestiilet dont.

Tanéran kiviili foglalkozasokra valo jelentkezés és részvétel altalanos szabalyait a HAZIREND tartal-

mazza. A hianyzasok igazolasara a mulasztasok altalanos szabalyai vonatkoznak.

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyen-
gébb eredményt elérok felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolddo tandran kiviili tehetség-
gondozo6 és felzarkoztatd foglalkozasok segitik.

A tehetséggondozo6 és felzarkoztatd foglalkozasok inditasarol — a felmeriild igények és az iskola lehe-

tdségeinek figyelembevételével — minden tanév elején torténik dontés.
Az iskolai sportkor tagja lehet az iskola minden tanuldja. Az iskolai sportkor a tandrai testnevelési

orakkal egyiitt biztositja a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle

sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.
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6.3. Az iskolaban a nevelési és oktatasi célok megvalodsitasat a pedagogiai programban rogzi-

rer s r

Hagyomanydrzd tevékenységek

Fontos feladat az iskola névadojanak, Vorosmarty Mihaly emlékének apolasa. Ezt szolgélja az éven-
kénti iskolai iinnepség december 1-jén a névado sziiletésnapjan és a Vordsmarty-hét pedagogiai prog-
ramjai, rendhagyo orai.

A tanév folyaman, iskolai iinnepséget, megemlékezést, illetve programot tartunk a kovetkezo alkal-
makkor: 1956. oktober 23-a, 1849. oktober 6-a, 1848. marcius 15-e évforduldjan, a Fold Napjan,
Magyar Tudomény Napjan, a Magyar Kultara Napjan, kardcsonykor, szalagavaton és ballagaskor,

Kommunista diktatira 4ldozatainak emléknapjan, Holocaust emléknapon, a Koltészet Napjan, a

Nemzeti Osszetartozas Napjan.

Didkonkormanyzat

A tanuldk ¢és a tanulok6zosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tandran kiviili, szabadidds tevé-
kenységének segitésére az iskoldban diakonkormanyzat miikodik. Az iskolai didkénkormanyzat mun-
kajat az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl all6 didkonkormanyzati vezetdség iranyitja. A diak-
onkormanyzat tevékenységét az igazgato altal megbizott neveld segiti.

Rendezvényeik: golyatabor, EMJV Ifjusagi Onkorméanyzataban valo részvétel, csapatépité DOK-Sti-
dios tabor, diakkozgytilés, didkparlament, DOK - nap, a tanuldink miivészeti tevékenységére épitd jo-
tékonysagi Didkgala megszervezése, kozosségi szolgalati tevékenységek.

A didkonkormanyzat a kornyezetvédelemmel kapcsolatosan évente kétszer szervez papirgytijtést.

Evente egy alkalommal diiknapot kell szervezni, amelynek programjat a tantestiilet egyetértésével a

didkonkormanyzat hatdrozza meg és szervezi.

Tehetséggondozo foglalkozdsok

Az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatdsat, a tehetséges tanulok gondozasat az egyes szaktar-

gyakhoz kapcsol6do tandran kiviili tehetséggondozo és felzarkoztato foglalkozasok segitik.

Iskolai sportkor

2019 6ta miikodik a VMG- sportegyesiilet. Az iskolai sportkor tagja az iskola minden tanuldja. Az
iskolai sportkor a tanorai testnevelési orakkal egylitt biztositja a tanulok mindennapi testedzését, vala-

mint a tanulok felkészitését a kiilonféle sportagakban az iskolai €s iskolan kiviili sportversenyekre.
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Evente legalabb egy alkalommal intézményi szint{i sportnapot szerveziink a testnevelés munkakozos-

ség projektje alapjan.
Szakkordk

A kiilonféle szakkorok miikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja. A szakkorok
jellegiiket tekintve miivésziek, technikaiak, szaktargyiak, érdeklodési kor alapjan szervezddottek. A
szakkorok inditasarol az iskola lehetdségeinek figyelembevételével — minden tanév elején- torténik
dontés. A természetjaro, stadios, honlap-és ujsagszerkeszto, didkszinjatszo, allatgondozoi stb. korok
mellett a szaktargyakhoz kapcsoldddan a tantargyfelosztasban rogzitett szakkorok és tudomanyos di-

akkorok igényfelmérés alapjan miikodnek.

Versenyek, vetélkedok

Az Erdi Vorésmarty Mihaly Gimnazium Pedagdgia programja tartalmazza a tehetséggondozast, mint
a mindségi oktatdo-nevelé munka fontos elemét és az ahhoz kapcsol6do tanulmanyi versenyszervezést
¢s felkészitést.

A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) verse-
nyek, vetélkeddk, melyeket az iskoldban évente rendszeresen szerveziink. A legtehetségesebb tanulo-
kat az iskolan kiviili versenyeken vald részvételre készitjiik fel. A versenyek, vetélkedok megszerve-
zését, illetve a tanulok felkészitését a kiilonféle versenyekre a nevelok szakmai munkakozdsségei, a

szaktanarok végzik.

TESTNEVELES MUNKAKOZOSSEG

atlétika bajnoksag, didkolimpia
- kosarbajnoksag

- kézilabda didkolimpia

- roplabda didkolimpia

- labdarugés didkolimpia

- kosarlabda didkolimpia

- roplabda-kupak

- atlétika didkolimpia

igazgato: Szilasné Mészaros Judit SZMSZ oldalszam58




OM: 032551

PA: 0801 Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium

ANGOL NYELV- OLASZ MUNKAKOZOSSEG

Angol:

OKTV

OATV

OAV (Barcs)

5-8-osoknak szervezett tankeriileti Bolyai verseny
TITOK orszagos levelezd verseny

LONDON BRIDGE

Horvéath Istvan Karoly Latinversenyre

MAGYAR-MUVESZETEK MUNKAKOZOSSEG

Magvar nyelv és irodalom OKTV

Bolyai Anyanyelvi Csapatverseny
Katyika meg Matyika Orszagos Mesemondd Verseny (5-8. osztalyban tanitok)
Kreativ irds — Benedek Elek Meseir6é Verseny

Implom Jozsef helyesirasi verseny

Virosi, tankertileti vers- és prozamondo¢ versenyek a magyar kultira napja alkalmabol

Szép Magvar Beszéd

Simonyi Zsigmond helyesirasi verseny

Eotvos szénokverseny

MATEMATIKA — FIZIKA — INFORMATIKA MUNKAKOZOSSEG

Matematika

OKTV
Bolyai Varosi Matematika Verseny

Zrinvi llona Matematika Verseny

Bolyai Matematika Csapatverseny
Gordiusz
Varga Tamaés

Arany Déniel
Naboj
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Fizika

- OKTV

- Oveges Jozsef

- Jedlik Anyos

- Mikola Sandor

Informatika
- OKTV

- Nemes Tihamér

Egyéb
- Pénz Sztar
- Vigyazz, Kész, Pénz!
BIOLOGIA-KEMIA MUNKAKOZOSSEG
Egységes természettudomany
- Bugat verseny (Richter)
- Bolyai Természettudomanyi Csapatverseny
Biologia
- OKTV.
- Georgikon verseny
- Dr. Arokszallasy Zoltan Biologiai és Kornyezetvédelmi Verseny,
- Fodor Jozsef Biologia Verseny

- Kitaibel P4l verseny

- OKTV

- Hevesy verseny

- Curie verseny

- Irinyi verseny
- Olah Gyorgy verseny

- Durer verseny
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NEMET — FRANCIA MUNKAKOZOSSEG
Német
- OKTV
- OATV
- Bolyai korzeti német nyelvi verseny
- Eszterhazy Egyetem nyelvi verseny
- Eotvos Jozsef Collégium
- Hebe levelezd verseny

- Mozaik (Titok) levelez6 verseny

Francia

- OKTV

- Mardigras

- Francia Intézet versenyei
TORTENELEM — FOLDRAJZ MUNKAKOZOSSEG
Torténelem

- OKTV torténelem

- Savaria Orszdgos Torténelemverseny 9-10

- Bolyai komplex természettudomanyi verseny
- Kalti Mark Orszagos Torténelemverseny
- Estori Kreativ Torténelmi Verseny

- Kosary Domokos Orszagos Torténelmi Verseny

Foldrajz
- OKTYV foldrajz
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Tanulmanyi kirandulasok

Az osztalyfonokok a tantervi kdvetelmények eredményesebb teljesitése, a neveldomunka eldsegitése
céljabol az osztalyok szamara tanévenként egy alkalommal 5-8. évfolyamon legfeljebb 2 munkanapra,
9-12. évfolyamon legfeljebb 3 napra, vagy 2 alkalommal 1-1 napra osztalyfénoki munkaterviikben
rogzitve, évente meghatarozott idében orszagjar6 tanulmanyi kirandulast szerveznek. Tanulmanyi ki-
randulas kizardlag a tananyaghoz illeszkedd programmal szervezhetd, a tanulokkal és sziilokkel torténd
elézetes egyeztetés alapjan. A kirandulasra a kozmiivel6dési és szabadidds programot irasban kell be-
nyujtani, a végzett munkarol is irasban kell beszamolni. A tanulmanyi kirdndulas 6nkéntes, ha tanulo
nem vesz részt a programban, akkor koteles a parhuzamos osztaly foglalkozasait latogatni, vagy egyéni
feladatot végez, melyet az osztalyfénok hataroz meg. A koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

A nevelési és a tantervi kdvetelmények teljesitését segitik a taborszerti médon szervezett, tobb napon
keresztiil tart6 erdei iskolai foglalkozasok. Erdei iskola nyolcosztalyos képzési teriileten osztalyonként
négyévente egy alkalommal szervezhetd. Az erdei iskolai foglalkozasokon valo részvétel onkéntes, a
felmertild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.

Pedagogiai programunk, helyi tanterviink alapjan a biologia-kémia emelt szintli képzési teriileten te-
repgyakorlatot szerveziink.

Az intézmény altal szervezett rendezvények munkaiddben keriilnek elszamoldsra, minden mas szerve-
z¢ést foglalkozéas onkéntes, egyéni vagy csoport szervezésii €s a szlinidokre, valamint a szabadsagok
idejére szervezhetd. Engedélyezésiikrdl, esetleges tdmogatasukrol a DOK és a sziiléi kozdsség véle-

ményének kikérése utan az igazgatd dont az éves munkatervben tervezetten.

Muzeumi, kiallitasi, konyveari és miitvészeti eléadashoz kapcsolodo foglalkozasok, rendhagyo orak

A terepgyakorlatokat, mazeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eldadashoz kapcsolddo foglalkoza-
sokat, rendhagyd orakat évente az iskolavezetés altal jovahagyott szaktargyi programban, a szakmai és
az osztalyfénoki munkatervekben kell tervezni. Kézmiivelddési intézmények latogatasa kizarolag a
tananyaghoz illeszkedd programmal szervezheto.

A kozmiivelddési intézmények latogatasa onkéntes, aki nem vesz részt a programban a parhuzamos
osztaly foglalkozasait koteles latogatni, vagy egyéni feladatot végez, melyet az osztalyfonok hataroz
meg. A kozmiivel6dési programot — egy héttel eldbb - irdsban kell benyujtani, a végzett munkarodl is

irasban kell beszamolni.
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A tervezés €s a beszamolas osztalyfonoki, szakkor, fakultacid vezetdi, szaktanari jogkor €s feladat.
Az e foglalkozasokon val6 részvétel — ha koltségekkel is jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a

sziiloknek kell fedeznitik.

Téemahetek, projektnapok

Az aktiv tanulasi alapelvek szerint szervezodd, tobb tantargy, tanulasi teriilet ismereteinek integralasat
igényl6 témakat, jelenségeket feldolgozo tandrak, foglalkozasok, témanapok, a tanév rendjében meg-
hirdetett témahetek és egyéb tematikus hetek és projektek alkalmazasa segiti a tanuldt a jelenségek

megértésében, a problémak komplex modon torténd vizsgalataban.

a) ,,PENZ7” pénziigyi és vallalkozoi témahét

b) Digitalis Témahét

c) Fenntarthatosagi Témahét

d) Magyar Didksport Napja

(2) A nevelési-oktatasi intézmény a munkatervében meghatarozott modon részt vehet a témahetekhez,
témanaphoz kapcsolodo programokon, tovabb4 a tantervben eldirt, az adott témaval 6sszefliggd tanitasi

orakat, valamint egyéb foglalkozasokat a témahét, témanap keretében megszervezheti.

Szabadidos foglalkozasok

A szabadidd hasznos ¢€s kulturalt eltdltésére kivanja a neveldtestiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy
a felmeriild igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle programokat szervez (pl.
turak, kirandulasok, taborok, szinhdz- és mizeumlatogatasok, rendezvények stb.). A szabadidés ren-
dezvényeken valo részvétel onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik. A pedagogus
tanuloi feliigyelei tobbletfeladatanak finanszirozésa a fenntartoval torténd eldzetes egyeztetés alapjan

lehetséges.

Hit- és vallasoktatas
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Az iskoléban a tertiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola nevel6- és oktato tevékenységétol
fliggetlentil — hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A hit- és vallasoktatason valod részvétel a tanulok

szamara onkéntes.

Az iskola létesitményeinek. eszkOzeinek egyéni vagy csoportos hasznalata

A tanulok igényei alapjan el6zetes megbeszElés utan lehetdség van arra, hogy az iskola 1étesitményeit,
illetve eszkozeit (pl. sportlétesitmények, szamitogépek stb.) a tanulok — tanari feliigyelet mellett —
egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. A tanuldk egyéni tanuldsat, dnképzését a tanitasi napokon la-

togathat6 iskolai konyvtar és Internet-hozzaférés segiti.
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7. AZINTEZMENYBEN FOLYO BELSO ELLENORZESRE VONATKOZO SZABA-
LYOK

7.1. Az iskolai belso ellenorzés feladatai

biztositsa az intézmény torvényes (a jogszabalyokban, az iskola pedagodgiai programjaban
¢és egyeb belsd szabalyzataiban el6irt) miikodését,

segitse eld az intézményben folyd neveld és oktaté munka eredményességét, hatékonysagat,
segitse el az intézmény takarékos, gazdasagos, hatékony miikodését,

az iskolavezetés szamara megfelel6 mennyiségli informéciot szolgéaltasson a dolgozdk mun-
kavégzésérol,

feltarja ¢€s jelezze az iskolavezetés és a dolgozok szdmara a szakmai (pedagdgiai) és jogi
eléirasoktol, kdvetelményektol valo eltérést, illetve megeldzze azt,

szolgéltasson megfeleld szdmu adatot €s tényt az intézmény mitkodésével kapcsolatos belsd

¢és kiilso értékelések elkészitéséhez.

A bels0 ellenOrzést végz6 alkalmazott jogai és kotelességei:

1. A belso6 ellen6rzést végzo dolgozd jogosult:

az ellendrzéshez kapcsolddva az iskola barmely helyiségébe belépni;

az ellendrzéshez kapcsolodo iratokba, dokumentumokba betekinteni, azokrdl masolatot ké-
sziteni;

az ellendrzott dolgozo munkavégzeését eldzetes bejelentés nélkiil figyelemmel kisérni;

az ellendrzott dolgozotdl irdsban vagy szoban felvilagositast kérni.

2. A belsd ellendrzést végzo dolgozd koteles:

az ellendrzéssel kapcsolatban a jogszabalyokban és az iskola belsé szabalyzataiban foglalt
eléirasoknak megfelelden eljarni;

az ellendrzés soran tudomasara jutott hivatali titkot megorizni;

az ¢szlelt hianyossagokat irdsban vagy szoban k6zolni az ellendrzott dolgozokkal és a sajat,
illetve az ellendrzott dolgozok kozvetlen felettesével;

hianyossagok feltarasa esetén az ellendrzést a kozvetlen felettesétdl kapott utasitis szerint

idében megismételni.
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Az ellen6rzott alkalmazott jogai és kotelességei:

1. Az ellen6rzott dolgozd jogosult:

— az ellendrzés megallapitasait (kérésére: irasban) megismerni;
— az ellendrzés modjara és megallapitasara vonatkozoan irasban észrevételeket tenni, és eze-
ket eljuttatni az ellendrzést végzo kozvetlen feletteséhez.

2. Az ellen6rzott dolgozd koteles:

— az ellendrzést végzd dolgozd munkajat segiteni, az ellendrzéssel Osszefliggd kéréseit telje-

siteni;

— a feltart hidnyossagokat, szabalytalansagokat azonnal megsziintetni.

A belsé ellendrzést végzo dolgozo feladatai:

— Azellen6rzést végzo dolgozo a belso ellendrzést koteles a jogszabalyokban, az iskola belsd
szabalyzataiban, a munkakori leirdsadban, az éves ellendrzési tervben eldirtak szerint a tanév
soran folyamatosan végezni.

— Az ellendrzések teljesitésérol, az ellendrzés megallapitasairol kozvetlen felettesét tajékoz-
tatnia kell.

— Az ellendrzés tényét és megallapitasait irasba kell foglalnia, ha barmelyik érintett fél (az
ellendrzést végzo, illetve az ellendrzott, vagy annak felettese) kéri.

— Hianyossagok feltarasa esetén az ellendrzést végzonek:

- a hidnyossag megsziintetésére fel kell hivnia az ellendrzott dolgozo figyelmét;
- ahianyossagok megsziintetését Ujra ellendriznie kell.

A bels6 ellenorzésre jogosult dolgozok és kiemelt ellendrzési feladataik:

a) Igazgato:

— ellendrzési feladatai az iskola egészére kiterjednek;

— ellendrzi az iskola 6sszes dolgozdjanak pedagogiai, gazdalkodasi és tigyviteli €s technikai jel-
legli munkajat;

— elkésziti az intézmény belsd ellendrzési szabalyzatat;

— Osszeallitja tanévenként (az iskolai munkatervhez igazodva) az éves ellendrzési tervet;

— feliigyeletet gyakorol a belsd ellendrzés egész rendszere és mitkddése felett.
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b) Igazgatdhelyettesek:

folyamatosan ellendrzik a hozzajuk beosztott dolgozok neveld-oktatd €s ligyviteli munkajat,
ennek soran kiilondsen:

a szakmai munkakozosségek vezetdinek tevékenységét;

a pedagogusok munkavégzését, munkafegyelmét;

a pedagogusok adminisztraciés munkajat;

a pedagogusok nevel6-oktaté munkdjanak modszereit és eredményességét;

a tanulok ¢€s a dolgozok €lelmezésével Osszefiiggd tevékenységet;

az intézmény mitkddéséhez sziikséges fejlesztéseket, felujitasokat, karbantartasokat és beszer-
zéseket,

a vagyonvédelemmel kapcsolatos eldirdsok betartasat,

a leltarozas ¢és selejtezés szabalyszerii végrehajtasat,

ellendrzi a munkavédelmi és tlizvédelmi szabdlyok megtartasat;

Munkakoz0sség-vezetok:

folyamatosan ellendrzik a szakmai munkak6zosségbe tartozd pedagdgusok neveld-oktatd mun-
k4jat, ennek soran kiilonosen:
a pedagogusok tervezd munkajat, a tanmeneteket;

a neveld €s oktatd munka eredményességét (tantargyi eredménymérésekkel).

Az igazgato egyesesetekben jogosult az intézmény dolgozoi koziil barkit meghatarozott céllal és jog-

korrel felruhazva belso ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.

Az egyes tanévekre vonatkozo ellendrzési feladatokat, ezek litemezését, az ellendrzést végzo, illetve

az ellendrzott dolgozok kijeldlését az iskolai munkaterv részét képezd belso ellendrzési terv hatarozza

meg.
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7.2. A pedagégiai munka belso ellendrzésének rendje

A pedagdgiai (neveld és oktatd) munka bels6 ellendérzésének feladatai:

— biztositsa az iskola pedagdgiai munkajanak jogszerii (a jogszabalyok, a nemzeti alaptanterv, a
kerettanterv, valamint az iskola pedagogiai programja szerint eldirt) mitkodését,

- segitse el az intézményben folyd neveld és oktatd munka eredményességét, hatékonysagat,

— az intézményvezetés szdmara megfeleld mennyiségli informaciot szolgéltasson a pedagogusok
munkavégzésérol,

— szolgaltasson megfeleld szdmu adatot €s tényt az intézmény neveld €s oktatd munkdjaval

kapcsolatos belsd és kiilso értékelések elkészitéséhez.

Az ellendrzés mindig az ellendrzott fél tudtaval torténik.

A nevel6 és oktatd munka belsd ellendrzésére jogosult dolgozok:

Az igazgatd és helyettesei €s a munkakozdsségvezetdk az iskolai élet barmely tertilete felett, munka-

kori leirasuk, vagy egyéb feladat alapjan.

Minden évben ellendrzik a palyakezddknél és a belépd pedagdgusokndl a tanévi fegyelem, az oszta-

lyozas, értékelés kdvetelményeinek betartasat.

Kiemelt ellendrzési szempontok a nevel6-oktatd munka belsd ellenérzése soran Belsé Onértékelési

Szabalyzat alapjan:

— apedagogusok munkafegyelme,
— atanorak, tandran kiviili foglalkozasok pontos megtartasa,
— anevelé-oktatd munkahoz kapcsolddo adminisztracié pontossaga,
— atantermek rendezettsége, tisztasaga, dekoracioja,
— atanar-didk kapcsolat, a tanul6i személyiség tiszteletben tartasa,
— aneveld és oktato munka szinvonala a tanitési 6rakon:

— az oOrara torténo eldzetes felkésziilés, tervezés,

— atanitdsi ora felépitése és szervezése,

— atanitasi 6ran alkalmazott moédszerek,

— atanulok munkaja és magatartasa, valamint a pedagdgus egyé€nisége, magatartasa a

tanitasi oran,

— az oOra eredményessége, a helyi tanterv kovetelményeinek teljesitése,
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— a tandran kivili neveldmunka, az osztalyfénoki munka eredményei, a

kozosségformalas.

8. AZISKOLAI KONYVTAR MUKODESI RENDJE

Az iskolaban a nevel6-oktatd munka €s a tanulok 6nalld ismeretszerzésének eldsegitése érdekében iskolai
konyvtar mikodik.

Az iskolai konyvtar feladata a tanitashoz és a tanulashoz sziikséges dokumentumok rendszeres gytijtése,
feltarasa, nyilvantartasa, Orzése, gondozédsa, e¢ dokumentumok helyben hasznalatdnak biztositésa,

kolcsonzése, valamint tanorai és tandran kiviili foglalkozasok tartasa.

Az iskolai konyvtar tartds tankonyveket €s a tanulok altal alkalmazott segédkonyveket szerez be, melyeket

a raszorul6 tanuld szamara egy-egy tanévre kikolcsonoz.

Az iskolai konyvtar vezetdje, a konyvtaros tanar rendszeres kapcsolatot tart fenn a térség kdzépiskolainak
konyvtaraival és a varosi Csuka Zoltan Konyvtarral.

Az iskolai konyvtar mitkodtetéséért, a konyvtarral kapcsolatos feladatok ellatasaért a konyvtaros NOKS-
os és a konyvtaros tanar a felelds, részletes feladataikat munkakori leirasuk tartalmazza.

Az iskolai konyvtar gylijteményének gyarapitasa a Konyvtari Szervezeti és miikodési szabalyzatban
talalhatdo gylijtokori szabalyzat alapjan a neveldk és a szakmai munkakdzosségek javaslatanak
figyelembevételével torténik.

Az iskolai konyvtar szolgéltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozoi, a tanulok és azok

csoportjai.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:
— tajékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumairol és szolgaltatasairol,
— tandrai és tandran kiviili foglalkozéasok tartésa,
— konyvtari dokumentumok helyben torténd haszndlatanak biztositésa,
— konyvtari dokumentumok kolcsonzése,
— szamitogépes informatikai szolgaltatasok €s szamitégép hasznalatanak biztositasa,
— tajékoztatds mas konyvtarak szolgaltatasairdl és dokumentumairdl, valamint mas
konyvtarak altal nydjtott szolgaltatasok elérésének segitése.

A konyvtar szolgaltatasait csak azon iskolai dolgozé és tanul6 veheti igénybe, aki az iskolai konyvtarba
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beiratkozott. A beiratkozds minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A
beiratkozaskor kozolt adatokban tortént valtozdsokat a beiratkozott dolgozonak, vagy tanulonak

haladéktalanul a kdnyvtarostanar tudomasara kell hoznia.

Az iskolai kdnyvtartanitasi napokon az éves iskolai munkaterv szerint tart nyitva:

Heétfs —péntek: 8.00 -15.00

A nevel6knek az iskolai konyvtarban, illetve a konyvtaros tanar kozremiikodésével tervezett tanorai és
tanoran kiviili foglalkozasok véarhatd idOpontjat, témajat, az igényelt szolgaltatdsok korét a tanév elején

tanmenetiikben, munkaterviikben terveznilik, majd a konyvtaros tanarral egyeztetniiik kell.

Az iskolai konyvtar dokumentumaira vonatkoz6 kolcsonzési idot az intézmény konyvtari szabalyzata

hatarozza meg.

Az iskolai kdnyvtarbol az alabbi dokumentumok nem kdlcséndzhetdk:
— kézikonyvek,
— szamitogépes szoftverek,

— muzealis értékii dokumentumok,

A konyvtarhasznal6 (kiskoru tanuld esetén a tanuld sziildje) a konyvtari dokumentumokban okozott
gondatlan vagy szandékos karokozas esetén, illetve, ha a kik6lcsonzott dokumentumot az eldirt hatar-
1dére nem hozza vissza, a magasabb jogszabalyokban eléirt modon €s mértékben kartérités fizetésére
kotelezhetd.

mazza.

Az iskolai konyvtar miikodési rendjét részletesen szabalyozza a konyvtari SZMSZ és mellékletei, mely

az intézményi SZMSZ kotelezd melléklete.
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9. AZISKOLAI SPORTKOR, VALAMINT AZ ISKOLA VEZETESE KOZOTTI KAPCSO-
LATTARTAS FORMAI ES RENDJE

Az iskolai sportkor egy tanitasi évre sz6l6 szakmai program szerint végzi munkajat. Az iskolai
sportkor szakmai programjat minden évben az iskolai munkaterv részeként kell elfogadni.
Az iskolai diaksportkor foglalkozasait (sportagak, tevékenységi formak, sportkori csoportok) az isko-

lai sportkdr szakmai programjaban kell meghatarozni.

A tandran kiviil szervezett tomegsport foglalkozasokon vald részvételhez az iskola biztositja, hogy

— az 6szi és a tavaszi idészakban: a sportudvar, a tornacsarnok, a tornaterem, a tornaszoba, az

edzdterem, street work out palya és kerti fitnesz

— atéli idészakban: a tornacsarnok, tornaterem, tornaszoba, edzéterem
a testneveld tanar felligyelete mellett a hétf6tdl — péntekig a tanitasi orakon kiviil legalabb két 6ra
hosszat a tanulok szamara nyitva legyen.

A kotelez6 tomegsport- foglalkozasok pontos idejét tanévenként az iskolai munkatervben, illetve a
tantargy-felosztasban kell meghatarozni.

Az intézmény vezetGinek és az iskolai sportkor kapcsolattartasat a felelds igazgatohelyettes
koordindlja. A kapcsolattartas formdja: a sportkor tornaszer és egyéb igényeinek felmérése évelején,
irasbeli, szobeli megkeresés, utasitas, ellendrzések, beszdmolok.

Evente két alkalommal az igazgato is beszamoltatja a testnevelSket.

Az iskola a nappali rendszerti iskolai oktatdsban azon osztalyokban, ahol kdzismereti oktatas is

folyik, megszervezik a mindennapos testnevelést heti 6t testnevelés ora keretében, amelybol legfeljebb

heti két 6ra

a) akerettanterv testnevelés tantargyra vonatkozé rendelkezéseiben meghatarozott oktatasszervezési
formakkal, miiveltségteriileti oktatassal,

b) iskolai sportkdrben vald sportolassal

C) versenyszeriien sporttevékenységet folytato igazolt, egyesiileti tagsaggal rendelkez6 vagy amator
sportoloi  sportszerzodés alapjan sportold tanuld kérelme alapjan a tanévre érvényes
versenyengedélye és a sportszervezete altal kiallitott igazolas birtokéban a sportszervezet keretei

kozott szervezett edzéssel valthato ki.
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A mindennapos testnevelést heti 3 drarendi oraban, testnevelési 6ra megtartasaval €s kotelez6 tomeg-
sport foglalkozasokkal biztositjuk a 9 — 12. évfolyamon.

A 9. és 10. évfolyamon heti 1,5 testnevelés orat az iskolai tomegsport korében torténd sportolassal 0,5
orat pedig hetenként tarsastanc-oktatdssal biztositja az iskola.

A nyolcosztalyos gimnazium 5. 6. évfolyaman heti 4 testnevelés ora + 1 néptanc ora szervezodik.

A 7. és 8. évfolyamon heti 4 testnevelés ora+ 1 tomegsport foglalkozast biztositunk.

Intézménylink — a mindennapos testnevelés megszervezésén tilmenden — a teljeskort egészségfejlesz-
tési feladatok részeként 6sztonzi olyan, a fizikai aktivitds fokozasat szolgald intézményi programok
megvaldsitasat, amelyeken keresztiil a tanulok — képesség- és készségszinttdl, adottsagoktol fiiggetle-
niill — minél szélesebb mozgastapasztalatot szerezhetnek. llyen programjaink: Turak szervezése, futas,
sarkanyhajozas, iskolai labdaragé és roplabda, valamint atlétika versenyek megszervezése. Kerékpar-
turak, sporttaborok, vandortaborok szervezése.

A konnyitett és a gyogytestnevelés szervezésének, a tanulok konnyitett vagy gyogytestnevelési orara
torténd beosztasanak rendje

A tanul6t, ha egészségi allapota indokolja, az iskolaorvosi, szakorvosi szlirdvizsgalat alapjan konnyi-
tett testnevelési vagy gyogytestnevelési orara kell beosztani.

A konnyitett vagy gyogytestnevelés vizsgalatot majus 15-ig kell elvégezni, bejovo évfolyamok esetén
szeptember elsé felében. Az iskolaorvos altal vizsgalt tanulokrol az iskolanak nyilvantartas vezet.

A konnyitett testnevelési orat az iskolaorvosi, szakorvosi vélemény alapjan a testnevelés tanora keret-
¢ben biztositjuk.

A gybgytestnevelési ordkat humanerdforras fliggvényében gydgytestnevelés szakot végzett tanar tartja.
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10. A TANULOK RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELETE ES ELLATASA

20/2012. (VIIL31.) EMMIr. 129. § (1) Az egészséges €letmddra vonatkozo tdmogatd intézményi mun-
karendben és hazirendben eldirt szabalyok betartasa az intézményben mindenki szdmara kotelezo.
A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyelete és ellatasa érdekében a fenntarté megallapodast kot Erd

Viérosi Onkormanyzat Szakorvosi Rendel8intézettel /Erd, Felsé utca 39./

A megallapodasnak biztositania kell:

— az iskolaorvos heti két alkalommal torténd rendelését az iskolaban (tanévenként
meghatdrozott napokon és idépontban),
— atanuldk egészségligyi allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
- fogaszat: évente egy alkalommal,
- belgyogyaszati vizsgalat: évente egy alkalommal,
- szemészet: évente egy alkalommal,
— atanulok fizikai allapotanak mérését évente egy alkalommal,
— a tanuldknak a korzeti védond altal végzett higiéniai, tisztasagi szlirdvizsgalatat évente
meghatarozott rend szerint
— Az egészséges ¢€letmod, a betegségek megeldzése, az elsdsegélynyujtas és a csaladi €letre

vald nevelés témakorében az egészségiigyi szolgalat segiti az osztalyfonokok munkajat.

10.1. A diabeteszes gyermek ellatasanak eljarasrendje

Ha a evermek a kovetkezo tiinetek valamelyikét/vagy egyszerre tobbet produkal, abban az esetben

felmeril a hipoglikémia (alacsony vércukorszint gyanuja):

— sapadtsag, remegés, verejtékezés

— gyengeség, bizonytalansag

— aszokasostdl eltérd fesziilt, ingerlékeny viselkedés, esetleg agresszio
— koncentraci6 zavar

— hirtelen jott faradtsag, gyengeség

— koordinalatlan mozgés, szédiilés
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l. Teendok hipoglikémia esetén

eszméletvesztéssel nem jaro allapot esetén:
— a gyermek biztonsagba helyezése (iiltetés, szlikség esetén fekvd helyzet), folyamatos fel-

tigyelet biztositasa

— Az Oktatési Hivatal altal szervezett tovabbképzésen részt vett pedagogiai asszisztens azon-
nali értesitése

— az iskolai Diab Mentor/helyettese értesitése (hianyaban iskolaorvos, védond)

— vércukorszint mérése

— alacsony vércukorszint esetén (4mmol/l alatti érték), és amennyiben a gyermek eszméleté-

nél és tudatanal van, valamint biztonsadggal képes nyelni: 1-2 dl cukros oldat, gyiimdlcslé,
esetleg 2-3 szem sz6l6cukor, kockacukor adasa.

— tovabbi folyamatos feliigyelet biztositasa

— vércukorszint ismételt mérése (kb. 10-15 perc elteltével)

— sziilok, gondviselo értesitése

eszméletvesztéssel jaro allapot esetén:

¢letjelek ellendrzeése (1€gzés, keringes), szlikség esetén ujraclesztés megkezdése

félrenyelés megakadalyozasa, ennek érdekében stabil oldalfekvés biztositasa, folyamatos

oo

felligyelet, Diab Mentor/helyettes értesitése (hianyaban gyermekorvos, védond)

Mentdk vagy orvosi ligyelet azonnali hivasa.

Sziilok, gondviseld értesitése.

Ha a gvermek a kovetkez0 tiinetek valamelyikét/vagy egyszerre tobbet produkal, abban az esetben

felmeriil a hiperglikémia (magas vércukorszint gyanuja):

— hanyas, gyomorfajdalom

— koromlakklemosohoz hasonlé acetonos lehelet
— légszomj

— zavartsag, koncentraciézavar

— homalyos latés

— sulyos esetben eszméletvesztés
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1. Teendok hiperglikémia esetén

eszméletvesztéssel nem jaro allapot esetén:

a gyermek biztonsagba helyezése (iiltetés, sziikség esetén fekvo helyzet), folyamatos fel-

tigyelet biztositasa

Diab Mentor/helyettese értesitése (hidnyaban iskolaorvos, védénd)
vércukorszint mérése (1 1mmol/l feletti érték magas vércukorszint)
tovabbi folyamatos feliigyelet biztositasa

mentd hivasa

sziil6 vagy gondviseld értesitése

eszméletvesztéssel jaro allapot esetén:

¢letjelek ellendrzése (1€gzés, keringés), sziikség esetén Ujraélesztés megkezdése

félrenyelés megakadalyozasa, ennek érdekében stabil oldalfekvés biztositasa, folyamatos

feliigyelet,
Diab Mentor/helyettes értesitése
Mentdk vagy orvosi ligyelet azonnali hivasa.

Sziilok, gondviseld értesitése.

Az iskolan kiviili sziirdvizsgalatok idejére az iskola neveldi feliigyeletet biztosit.
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11. AZ INTEZMENY DOLGOZOINAK FELADATAI A TANULOI ES GYERMEKBAL-
ESETEK MEGELOZESEBEN, ILLETVE BALESET ESETEN (INTEZMENYI VEDO,
OVO ELOIRASOK)

11.1. Az iskola dolgozdinak feladatai a tanulo- és gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolato-
san

Az iskola minden dolgozo6janak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanuldk részére az
egészségiik, testi €épségiik megdrzésehez sziikséges ismereteket dtadja, valamint ha észleli, hogy a ta-

nuld balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Az iskola dolgozdinak feladatai a tanulo- és gyermekbaleset megeldzésével kapcsolatosan:

a) Minden dolgozénak ismernie kell, és be kell tartani az iskolai munkabiztonsagi (mun-
kavédelmi) szabalyzatat, valamint a tiizvédelmi utasitas és a tiizriad6 terv rendelkezé-
seit.

b) Az iskola helyi tanterve alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a tanulok biz-
tonsaganak ¢€s testi épségének megovasaval kapcsolatos ismereteket, rendszabalyokat
és viselkedési formakat.

C) A neveldk a tanorai és a tandran kiviili foglalkozasokon, valamint tigyeleti beosztasuk
ideje alatt kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét folyamatosan figyelemmel ki-
sérni, a rendet megtartani, valamint a balesetmegel6zési szabalyokat a tanulokkal betar-
tatni.

d) Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki orakon ismertetniiik kell a tanulokkal az egész-
ségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat, az egyes foglalkozasokkal

egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tiltott és az elvarhatdé magatartasformakat.

Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a balesetek megel6zését szolgald szabalyokkal a
kovetkezd esetekben:
— A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfonoki oran ismertetni kell:
- aziskola kornyékére vonatkozo6 kozlekedési szabalyokat,
- ahazirend balesetvédelmi elGirasait,
- arendkiviili esemény (baleset, tlizriadd, bombariadd, természeti Katasztrofa-

bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési utvonalat),
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- amenekilés rendjét,

- atanulok kotelességeit a balesetek megelézésével kapcsolatban.

- Tanulmanyi kirandulasok, tarak elétt,

- Ko6zhaszni munkavégzés megkezdése elott.

- A tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanulok fi-

gyelmét.

A neveldknek tajékoztatni kell a tanulokat minden gyakorlati, technikaijellegti feladat,
illetve tandran vagy iskoldn kiviili program el6tt a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd
viselkedés szabdlyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekdvetkezésekor kovetendd

magatartasra.

A tanulok szamara kozolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az ismertetés idopontjat
az osztalynaploba be kell jegyezni. A nevelOnek visszakérdezéssel meg kell gydzddnie

arrol, hogy a tanulok elsajatitottak a sziikséges ismereteket.

A fokozottan balesetveszélyes tanitasi orakat (testnevelés, fizika, kémia) és a gyakorlati
oktatast vezetd nevelk baleset-megeldzési feladatait részletesen a munkabiztonsagi

(munkavédelmi) szabalyzat tartalmazza.

Az iskola igazgatoja az egészséges és biztonsagos munkavégzés targyi feltételeit mun-
kavédelmi ellenérzések (szemlék) keretében rendszeresen ellenérzi. A munkavédelmi
szemlék tanévenkénti idopontjat, a szemlék rendjét és az ellendrzésbe bevont dolgozo-

kat az iskola munkabiztonsagi (munkavédelmi) szabalyzata tartalmazza.

igazgato: Szilasné Mészaros Judit SZMSZ oldalszam77




OM: 032551

PA: 0801 Erdi Vorésmarty Mihaly Gimnazium
11.2. Az iskola dolgozéinak feladatai a tanulobalesetek esetén

a) A tanulok feliigyeletét ellatdo neveldnek a tanulot ért barmilyen baleset, sériilés, vagy
rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kdvetkez6 intézkedéseket:

- asérilt tanuldt elsésegélyben kell részesitenie, ha sziikséges orvost kell hiv-
nia,

- abalesetet, sériilést okozo veszélyforrast a t6le telheté modon meg kell sziin-
tetnie,

- minden tanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az igaz-
gatonak,

- e feladatok ellatdsdban a tanuldbaleset szinhelyén jelenlévd tobbi neveldnek
is részt kell vennie.

b) A balesetet szenvedett tanulét elsésegélynytjtasban részesité dolgozo a sériilttel csak
annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell
tennie, akkor feltétleniil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi
segitséget.

c) Az iskolaban tortént mindenféle balesetet, sériilést jegyzokonyvezni kell és az igazga-
tonak ki kell vizsgalnia. A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivalto okokat és azt,
hogy hogyan lett volna elkeriilheté a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell
allapitani, hogy mit kell tenni a hasonlé balesetek megeldzése érdekében és a sziikséges
intézkedéseket végre kell hajtani.

d) A tanuldbalesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok a magasabb jogszabalyok alapjan
- A tanulobalesetet az eldirt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani.

- A harom napon tal gydgyuld sériilést okozo tanulobaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgélni és e balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzkonyvet kell felvenni. A
jegyzékonyv egy példanyat meg kell kiildeni a fenntartonak, egy példanyt pedig at
kell adni a tanulénak (kiskora tanulé esetén a sziilonek). A jegyzokonyv egy példa-
nyat az iskola 6rzi meg.

- A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az iskola fenntartéjanak. A sulyos baleset
kivizsgalasaba legalabb kozépfoki munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezo sze-
mélyt kell bevonni.

- Az iskola igény esetén biztositja a sziil6i szervezet és az iskolai diakonkormanyzat

képviseldjének részvételét a tanulobalesetek kivizsgalasaban.
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Az iskolai neveld €és oktaté munka egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtésére, a
tanulobalesetek megeldzésére vonatkozo részletes helyi szabalyokat az iskolai munkabiztonsagi sza-

balyzat (munkavédelmi) szabalyozza.

12. RENDKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az iskola miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathato
eseményt, amely a neveld és oktaté munka szokésos menetét akadalyozza, illetve az iskola tanul6dinak

¢s dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épliletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkivili eseménynek mindsiil kiilongsen:

— atermészeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz stb.),

— atlgz,

— arobbantéssal torténd fenyegetés.
Amennyiben az intézmény barmely tanuldjanak vagy dolgozdjanak az iskola épiiletét, vagy a benne
tartozkodo személyek biztonsagat fenyeget6 rendkiviili eseményre utalo tény jut a tudomasara koteles

azt azonnal ko6zoIni az iskola igazgatojével, illetve valamely intézkedésre jogosult felelds vezetdvel.

Rendkivili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetdk:

— -igazgato, illetve a helyettesitésére megjelolt munkatarsak

A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell

— a fenntartot,

tliz esetén a tlizoltosagot,

— robbantassal torténd fenyegetés esetén a renddrséget,

— személyi sériilés esetén a mentdket,

— egyéb esetekben az esemény jellegének megfelelé rendvédelmi, illetve katasztrofaelha-

rito szerveket, ha ezt azintézmény vezetdje szlikségesnek tartja.

A rendkiviili esemény észlelése utdn az igazgatd vagy az intézkedésre jogosult felelds vezetd
utasitasara az épiiletben tartozkodo személyeket értesiteni (riasztani) kell, valamint haladéktalanul
hozza kell 1atni a veszélyeztetett épiilet kitiritésé¢hez. A veszélyeztetett épiiletet a benntartdzkodo tanu-
l6csoportoknak a tlizriadd terv és a bombariad6 terv mellékleteiben taldlhatod "Kiiiritési terv" alapjan

kell elhagyniuk.
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A tanuldcsoportoknak a veszélyeztetett €piiletbol valo kivezetéséért €s a kijelolt teriileten tor-

téno gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti felligyeletért a tanulok részére tanérat vagy mas foglal-

kozast tartd pedagogusok a feleldsek.

A veszélyeztetett épiilet kitiritése soran fokozottan kell tigyelni a kovetkezdkre:

Az épiiletbdl minden tanuldnak tdvoznia kell, ezért az orat, foglalkozast tartd nevelének
a tantermen kiviil (pl.: mosdoban, szertarban stb.) tartozkodd gyerekekre is gondolnia
kell!

A tanora helyszinét és a veszélyeztetett épiiletet a foglalkozast tarté neveld hagyhatja el
utoljara, hogy meg tudjon gy6zddni arrdl, nem maradt-e esetlegesen valamelyik tanuld

az épiiletben.

Az igazgatonek, illetve az intézkedésre jogosult felel6s vezetonek a veszélyeztetett épiilet ki-

iritésével egyidejlileg -felelds dolgozok kijeldlésével- gondoskodnia kell az alabbi feladatokrol:

a kitiritési tervben szerepld kijaratok kinyitasarol,

a kozmiivezetékek (gaz, elektromos aram) elzarasarol,

a vizszerzési helyek szabadda tételérdl,

az elsésegélynyujtas megszervezésérol,

a rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitd szervek (renddrség, tlizoltosag, tlizszerészek

stb.) fogadasarol.

Az épiiletbe érkez6 rendvédelmi, katasztrofaelharitd szerv vezetdjét az iskola vezetdjének vagy

az altala kijel6lt dolgozonak tdjékoztatnia kell az alabbiakrol:

A

a rendkiviili esemény kezdete 6ta lezajlott eseményekrol,

a veszélyeztetett épiilet jellemzdirdl, helyszinrajzarol,

az épiiletben talalhato veszélyes anyagokrol (mérgekrdl),

a kézmi (viz, gz, elektromos stb.) vezetékek helyérdl,

az épiiletben tartdzkodd személyek 1étszamarol, életkorarodl,

az épiilet kitiritésérol.

rendvédelmi, illetve katasztrofaelharitdo szervek helyszinre érkezését kovetden a rendvé-

delmi, illetve katasztrofaelharitd szerv illetékes vezetdjének igénye szerint kell intézkedni a tovabbi

biztonsagi intézkedésekrol.

igazgato: Szilasné Mészaros Judit SZMSZ oldalszam80




OM: 032551

PA: 0801 Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium

A rendvédelmi, illetve katasztrofaelharito szerv vezetdjének utasitdsait az intézmény minden
dolgozdja és tanuloja koteles betartani.

A rendkiviili esemény miatt kiesett tanitasi orakat a nevel6testiilet ltal meghatarozott szombati
napokon be kell pétolni.

Tliz, vagy robbantéssal torténd fenyegetés esetén sziikséges teenddk részletes intézményi sza-
balyozasat a ,,Tlizriado6 terv" cimiiigazgatoi utasitas tartalmazza.

A tlizriado és bombariado tervet évenként feliil kell vizsgalni, és a tanulokkal, valamint a dol-
gozokkal meg kell ismertetni. Az épiiletek kitiritését a tiizriado tervben szerepld kiiiritési terv alapjan
évente legalabb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért az iskola szervezeti

igazgatohelyettese a felelds.

A tizriado és a bombariado tervben megfogalmazottak az intézmény minden tanuléjara és dol-

gozojara kotelezo érvényiiek.
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13. AZ ISKOLAI TANKONYVELLATAS RENDJE

Felhasznalt jogszabalyok:

A Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

2020-tdl az ingyenes tankonyvellatas a 10-12. évfolyamra is kiterjesztodott.

Az igazgat6 gondoskodik arrol, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altaltéritésmentesen
biztositott tankonyveket — a munkafiizetek kivételével —, tovabba a pedagdgus kézikonyveket az iskola
konyvtari allomany-nyilvantartasaba vegy¢k, az iskolai konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék,
tovabba az iskolaval jogviszonyban all6 tanuld, illetve a pedagogus részére a tanév feladataihoz az
iskola hazirendjében meghatarozottak szerint bocsassak rendelkezésre.

Az iskolai Hazirend altal megallapitott tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a munkafiize-
tekre.

Az allam Aaltal téritésmentesen biztositott tankdnyveket a pedagogus, a tanuld — a kotelezd érettségi

tantargyak kivételével koteles az iskolai kdnyvtarban leadni.
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13.1. A tankényvrendelés menete

Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium

A tankonyvrendelés folyamata

Feladat hataridé felel6s(0k)
. - munkakdzosség-vezetok, tan-
A tankOnyvlistak dsszedllitasa aprilis 5.
konyvfelelds, szaktanarok
. . . tankonyvfelelds, osztalyféno-
Tankonyvlistak ismertetése aprilis 12.
kok
. . - osztalyfénok,
Tankonyvlistak begytijtése aprilis 20.
tankonyvfelelds
Tankonyvrendelés leadasa, alapren-
delés lezarasa, fenntart6éi jovaha- .
aprilis 30. tankonyvfelelds, konyvtarosok
gyas.
Azoknak a tankonyveknek, ajanlott
és kotelezd olvasmanyoknak a jegy-
zékének kozzététele, amelyeket az . ) ,
majus 31. 1gazgato
iskolai kdonyvtarbol a tanulok kikol-
csondzhetnek.
Az iskolai tankonyvellatas éves
) junius 17. igazgato
rendjének meghatarozasa
Az alaprendelések modositasa, leg-
késdbb ekkor kell a fiktiv (nem ne-
vesitett) didkokat nevesiteni, fenn- | junius.30. tankonyvfelelds

tartoi jovahagyas sziikséges.
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A kolcsonzott tankonyvek begyiij-

junius 30. osztalyfonokok, konyvtarosok
tése
) augusztus 1 — augusz-
A kiszaéllitott tankonyvek atvétele tankonyvfelelds
tus 25.
. Kiilon {itemterv alap- | tankonyvfelelds,
A tankdnyvek kiosztasa

jan szeptember 1-ig. konyvtar

A potrendelés leadasanak idészaka
' augusztus 21. — szept-
a tankonyvrendelésifeliileten a
ember 15. tankonyvfelel6s
fenntartd jovahagyasaval.

13.2. Tovabbi rendelkezések

A tankonyvrendelés leadédsara jogosult intézmény a potrendelés leadasan tli idészakban a tankonyv-
ellatasiszerzOdésben meghatarozott feltételekkel is jogosult tankonyvrendelést leadni,

amelyet a Konyvtarellato teljesit.

Az iskola a hit- és erkdlcstanoktatashoz a bevett egyhaz altal alkalmazott tankdnyvekre vonatkozo
rendelését tankonyvenként és egyhdzanként osszesitve kiildi meg a Konyvtarellatd részére.

A hit- és erkdlestanoktatashoz alkalmazott tankdnyvek beszerzésérol és az iskolakhoz

tanévkezdésre torténd eljuttatasardl a bevett egyhaz gondoskodik.

Az iskolai tankdnyvrendelést oly modon kell elkésziteni, hogy a tankonyvkdlcsonzés, a tankdnyv
tanoran kiviili elhelyezése az iskola minden tanul6ja részére biztositsa a tankonyvhoz

val6 hozzéjutas lehetdségét.

A tankdnyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetdvé kell tennie, hogy azt a sziildk
megismerjek.

Az igazgatd a Nemzeti alaptanterv felmend rendszerii bevezetésével érintett iskolai évfolyamokon bar-
mely tantargyhoz, miiveltségi teriilethez csak olyan tankonyvet rendelhet, amelyiknek a tankdnyvvé
nyilvanitasa a kerettantervi rendelet kihirdetését kovetden tortént, feltéve,

hogy az adott tantargyhoz, miiveltségi teriilethez a kerettantervi rendelet alapjan kertilt kiadasra

vagy jovahagyasra kerettanterv, tovabba szerepel ilyen tankonyv a hivatalos tankdnyvjegyzéken.
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A tankonyv- és pedagoguskézikonyv-rendelés elkészitésével egyidejlileg az iskolai tankonyvellatas
helyi rendjében az iskola igazgatojének meg kell neveznie a tankonyvfeleldst,

annak feladatait, az iskolai tankdnyvellatds soran elvégzésre keriild6 munka ellenértéke elismeré-
sénekelveit. A feladatellatasban valo kozremiikodés nevezettnek nem munkakdri feladata.

Dijazasa a Konyvtarellatoval kotott szerz6désbodl kovetkezik.

13.3. A tankonyvellatasban kézremiikodok feladatai

a) A tankonyvfelelés feladatai:

— Aziskolai tankdnyv- és pedagogus kézikdnyvrendelés és -ellatas rendje alapjan végzi mun-
kajat

— Kapcsolatot tart a tankonyvellatdas megszervezésében részvevd személyekkel (igazgato,
osztalyfonokok, munkakozdsség-vezetdk, szaktanarok, sziilok) és a Kelloval;

— A munkakdzosségek vezetdivel egyezteti az oktatdshoz hasznélni kivant tankdnyveket;

— Figyelembe veszi a konyvtarosok tartds tankonyvekrél szolo kimutatasat,

— Begyljti és Osszesiti a pedagdguskézikdnyv-igényt;

— Lebonyolitja a tankonyvrendelést, potrendelést, visszaruzast;

—  Atveszi a tankdnyveket, a pedagogus-kézikonyveket a Konyvtarellatotol a tanuldk, a peda-
gbogusok részére, majd a tankonyvellatas helyi rendjének megfelelden részt vesz a tankonyv-
ellatassal, pedagoguskézikonyv-ellatassal kapcsolatos iskolai helyi feladatok ellatasaban.

— A kozpont altal fenntartott iskola esetében a kdzponton keresztiil az iskoldnak a Konyvtar-
ellato dijazast fizet. A dijazas forrasa: a kozpont altal fenntartott iskolak esetében a Konyv-
tarellato altal a tankonyvellatasi szerzédés alapjan a kozponton keresztiil az iskolanak aten-

gedett 6sszeg.

b) A konyvtaros feladatai:

— Bevételezi az allam altal ingyenesen biztositott tankonyveket,

— Gondoskodik azok kikolcsonzésérdl és év végi begylijtéseérdl.

— Az igazgatd gondoskodik arrdl, hogy az allam altal téritésmentesen biztositott tankdnyve-
ket, munkafiizetek tovabba a pedagogus-kézikonyveket az iskolai konyvtari allomany nyil-
vantartasba vegyék, az iskolai konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék.

€) A munkakdzosség-vezetok feladatai:

— Szakmai szempontbol koordinaljak a tankonyvek kivalasztasat:
— eldnyben részesitik a tartos tankdnyveket,
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— egységes tankonyvcsaladokat hasznéalnak
— ¢évfolyamonként 6sszesitik a megrendelni kivant tankonyvek listajat
— (akért adatokkal egyiitt) az igazgatohelyettesnek; aki egyeztetés utan jovahagyasra

— benyujtja az igazgatonek.

d) Az osztalyfénokok feladatai:
— kiosztjak és begylijtik a sziilok rendelési igényét tartalmazd nyomtatvanyt,

— részt vesznek a tanév végén a kolcsonzott konyvek begytijtésében.

e) A szaktanarok feladatai:
— amunkakdzosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztalyok szamdara
a megrendelni kivant tankdnyvet
Az emelt szintli csoportok esetén, amennyiben nem all rendelkezésre a KELLO feliiletén rendelhetd,
szakmailag elfogadott konyv, a sziildi kozosséggel torténd egyeztetés utan kezelik a kiilon rendelést,
felel6sok a konyvek kiosztasaért.
Az esélyegyenldség jegyében a raszorulok szdmara ebben az esetben palydzat Gtjan iskolank alapitva-

Nya segit.

Az iskolai tankonyvellatas rendjérél — a szakmai munkakozosségek véleményének kikérésével —
évente a nevelotestiilet dont, az alabbiak figyelembevételével:

Az iskolaba belépd 0j osztalyok tanuldi esetében a tajékoztatast és felmérést a beiratkozas napjaig kell
elvégezni.

A tankonyvrendelés és tdmogatas modjardl az igazgatod az osztalyfonokok kozremiikodésével irasban

értesiti a sziiloket.

A tankOnyvrendelés és tankOnyvterjesztés szabalyai:

» A szakmai munkakdzosség tagjai a pedagogiai program elvei alapjan kivalasztjak a tankony-
veket és a segédkonyveket és minden évben a KELLO-n megjelend tankonyvlista alapjan irds-
ban kozlik az altaluk hasznalni kivant tankonyvre vonatkozo igényiiket a megbizott igazgato -
helyettessel.

» Az igazgat6é minden év junius 10-éig koteles felmérni, hany tanulonak kell vagy lehet biztosi-
tani a tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol, konyvtarszobabdl torténd tankonyvkolcsonzes
utjan, hanyan kivannak hasznalt tankonyvet igénybe venni vagy 0j tankonyvet vasarolni. A
felmérés eredményérol az igazgatd minden év junius 15-¢ig tajékoztatja nevelbtestiiletet, a szii-
161 szervezetet, az iskolai didkdnkorményzatot, az iskola fenntartgjat, és kikéri a véleményiiket

az iskolai tankonyvtadmogatas rendjének meghatarozasahoz.
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>

>

Az igazgat6é minden €v junius 17-ig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rendjét, és errdl a
helyben szokasos mddon tajékoztatja a sziil6t vagy a nagykort cselekvOképes tanulot, tovabba
a fenntartot.

A tankonyvrendelés modositasanak és a normativ kedvezményben részesiilok feltiintetésének
hatarideje junius 30.

A poétrendelés hatarideje szeptember 5.

Az iskolak tankonyvrendelése a Nkt. alapjan a fenntarto egyetértésével késziil el. Ezen fenntartdi egyet-

értési jogot az elnok nevében, atruhazott hataskorben a tankertileti igazgatd gyakorolja.

>

A tankonyvrendelés elokészitésével megbizott igazgatohelyettes gondoskodik arrél, hogy az
iskolai oktatasban felhasznalhaté tankonyvek, valamint segédkonyvek hivatalosjegyzéke ren-
delkezésre alljon.

A konyvtarosnak kozzé kell tennie azoknak a tartds tankonyveknek és segédkonyveknek a jegy-
z¢két, amelyeket a tanulok az iskolai konyvtarbol kikdlesondzhetnek.

A tankonyveket minden tanév szeptember 1-ig kapjak meg a tanulok az iskolaban, a konyvtari
kolcsonzéssel kapott konyveket a konyvtaros dllomanyba veszi. Tartds hasznalatanak iddtarta-
mardl a tanulot tajékoztatni kell.

Az iskolatol kolcsonzott tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart a tanulonak

(sziilének) a konyvtarhasznalati szabalyok szerint az iskola részére meg kell tériteni.
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14. INTEZMENYI ALAPDOKUMENTUMOK ES BELSO SZABALYZATOKNYILVANOS-
SAGA

Az intézmény szakmai alapdokumentumaban foglalt feladatok végrehajtasa a kovetkez0, a fenntartd
altal jovahagyott intézményi alapdokumentumok alapjéan folyik:

a) pedagodgiai program;

b)  szervezeti és miikodési szabalyzat;

c)  esélyegyenléségi terv

d)  belso ellenbrzési terv

e)  hazirend.
A kiilonos kozzétételi lista alapjan meghatarozott adatok hozzaférhetdk az intézmény honlapjan és a

KIR-ben.
Az intézményi alapdokumentumok az intézmény honlapjan szintén hozzaférhetok.

A http://vmg-erd.hu/honlapon, illetve betekintés eldzetes telefonegyeztetés utan az intézmény vezetd-

jénél az iskolavezetés fogadd ordjaban.

Az intézményi alapdokumentumok egy-egy példanyat az igazgatonal és helyetteseinél és az iskolai
konyvtarban is el kell helyezni helyben olvasas céljara.
A tanulok és a sziilok az intézmény alapdokumentumairdl munkanapokon, az tigyfélfogadas ideje alatt

vagy eldre egyeztetett idOpontban kérhetnek tajékoztatast

Az intézmény hazirendjét az iskolaba torténd beiratkozaskor, minden tanév elsé osztalyfénoki orajan,

illetve 1ényeges modositas esetén a sziilok, tanulok az intézmény honlapjan keresztiil megismerik.

Az intézményi miikodés egyes teriileteit szabalyoz6 belsd szabalyzatokat — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — az igazgatd adja ki. A bels6 szabalyzatok tervezetét az intézmény Kozalkalmazotti Ta-
nacsa véleményezi. Intézményi belsé szabélyzat rendelkezése jogszaballyal vagy az intézményi alap-

dokumentumok tartalmaval nem lehet ellentétes, az ilyen rendelkezés semmis.
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15. A TANULO ALTAL ELOALLITOTT DOLOG VAGYONI JOGARA VONATKOZO

DIJAZAS SZABALYAI

Az intézmény ¢€s a tanul6 kozotti eltéré megallapodas hianyaban a tanulé jogutodjaként az iskola szerzi
meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba keriilt dolog felett, amelyet a tanulo allitott eld
— tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével dsszefiiggésben, illetve
— tanuloi jogviszonyhoz kapcsolddd, azonban az abbdl szarmazo kotelezettségekhez nem ko-
tddo feladatok teljesitésekor.
A tanulot megfeleld dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhdzza 4t.
A megfeleld dijazasban a tanul6 — tizennegyedik életévét be nem t6ltott tanuld esetén sziildje egyetér-

tésével — €és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg,

16. UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK RENDJE, HAGYOMANYOK APOLASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK

Az iskola hagyomanyainak 4polésa, ezek fejlesztése €s bovitése, valamint az iskola j6 hirnevének meg-
Orzése, Oregbitése az iskolakdzdsség minden tagjanak joga és kotelessége.

A rendezvények iddpontjat, valamint a nemzeti és allami linnepek megszervezésének modjat és fel-
adatait /egyéb aktuadlis feladatokat / minden évben a tanévben az éves munkaterv hatdrozza meg.

Az linnepségek szervezéséért, az linnepi miisor Osszeallitasaért felelds személyeket a neveldtestiilet
tagjaibol az iskolavezetés hatarozza meg. Az iskolai linnepségeken a pedagdgusoknak és a didkoknak
is kotelezd részt venni. Kivételes esetekben az igazgato felmentést adhat ez alol.

Az iskolai tinnepségeken linnepi 6ltdzetben kell megjelenni. (Hazirendben szabalyozottan)

A szervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasakor és modositasakor az tinnepélyek, megemlékezések
rendje és a hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatok kérdésében az iskolai didkdnkorményzatot

egyetértési jog illeti meg.

a. Iskolai innepségek:

- TANEVNYITO UNNEPSEG

- OKTOBER 23. NEMZETI UNNEP
- VOROSMARTY NAP

- SZALAGAVATO

- MARCIUS 15. NEMZETI UNNEP

- BALLAGASI UNNEPSEG

igazgato: Szilasné Mészaros Judit SZMSZ oldalszam89




OM: 032551

PA: 0801 Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium
- TANEVZARO UNNEPSEG

b. Iskolai megemlékezések:

- ARADI VERTANUK EMLEKNAPJA (oktober 6.)
- MAGYAR TUDOMANY NAPJA (november 3.)
- MAGYAR KULTURA NAPJA (januar 22.)

-  KOMMUNISTA DIKTATURAK ALDOZATAINAK EMLEKNAPJA (feb-
ruar 25.)

- AKOLTESZET NAPJA (4prilis 11.)
- HOLOKAUSZT ALDOZATAINAK EMLEKNAPJA (éprilis 16.).
- NEMZETI OSSZETARTOZAS NAPJA (jinius 4.)

- EGYEB EMLEKNAPOK A TANEV HELYI RENDJEBEN TERVEZET-
TEN

¢c. Hagvomdanvyos rendezvények:

VMG-DIAKTALALKOZO

- PALYAORIENTACIOS NAP

- VOROSMARTY HET

- ISKOLAKARACSONY

- FARSANG

- VOROSMARTY-BAL

- DIAKGALA

- SPORTNAP ES EGESZSEGNAP
- DIAKNAP

- DOK-PROGRAMOK EVES MUNKATERVBEN TERVEZETTEN
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A hagyomanvyapolas Kiilsoségei

Az iskola cimere, a jelvény:

pajzs alaku, sz¢&lén nemzeti szinli keret-
tel. A szineket aranyvonal vélasztja el
egymastol. Belsé mezdjében piros ala-

pon aranyszinii betiikkel a VMG ERD

embléma helyezkedik el.

Az iskolazaszlé:

200 x 120 cm- nagysagu fehér selyem.

Szélét piros-fehér-zold szint haromszogek sora keretezi. Egyik oldalan kézépen a gim-
nazium selyem ratétéi emblémaja és himzett Vérosmarty Mihaly Gimnazium, Erd fel-
irat, mig a masik oldalon Magyarorszag koronds cimere, ¢s ,,Hazadnak rendiiletleniil

Légy hive, oh magyar!” idézet talalhato.

Vorosmarty-emlékplakett:

60 mm atmérdji, bronzbdl késziilt plakett, melyen Vordsmarty Mihaly arcképe és az
iskola neve lathato.

Készitdje: Gaspar Pal Szilveszter 6tvos

Az iskola tanul6éinak kételezd tinnepi viselete:
lanyok: sotét szoknya vagy nadrag, matrozbluz
fiak: fehér ing, s6tét nadrag, ill. 6ltdny, nyakkendd

Hézirend alapjan.
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17. AZ INTEZMENYI ELEKTRONIKUSAN ELOALLITOTT DOKUMENTUMAI

Intézménylinkben az aldbbi elektronikusan eldallitott dokumentumokat hasznaljuk.

Az intézményben elektronikus ton eldallitott papiralapti nyomtatvanyok:
v’ atanuldbalesetek elektronikus uton térténd bejelentése,
v a KIR rendszerbdl kinyomtatandé dokumentumok,
v’ az elektronikus napld,

v’ és az érettségi rendszerében alkalmazott elektronikusan eléallitott nyomtatvanyok papiralapon

valnak hitelesitetté.

17.1. Az elektronikus tton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje

Az elektronikus tton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje az adatke-
zelési szabalyzatban rogzitettek szerint torténik, mindenkor alairassal és korbélyegzovel ellatva.

Az elektronikus ton eldallitott papiralapi nyomtatvanyt — az igazgatd utasitasa szerinti gyako-
risaggal — papiralapon is hozzaférhetévée kell tenni, azaz ki kell nyomtatni. Az elektronikus tton eld4l-
litott papiralapii nyomtatvanyok hitelesitése bélyegzdvel és alairassal torténik.

A papiralapi nyomtatvany kinyomtatasat kovetden: el kell 1atni az igazgato eredeti alairasaval és az
intézmény bélyegzdjével, a vonatkozd jogszabalyi rendelkezés szerint meghatarozott ideig az irattara-
zasi szabalyzat alapjan irattari dokumentumként kell meg0rizni.

A papiralapu irattarazas tekintetében a személyiségi, adatvédelmi és biztonsagvédelmi kdvetelmények
megtartasaért az igazgato felel, valamint a hitelesitésrél is az igazgatonak kell gondoskodnia.

A tanuldbalesetek elektronikus Gton torténd bejelentdlapja papiralapu nyomtatvanyanak hitele-

sitésére €s tarolasara a fent irt eljarasrend vonatkozik.

17.2. Az elektronikus napl6 hitelesitésének rendje

Az iskolankban hasznalatos digitalis naplo elektronikusan eldallitott, papiralapon tarolt adatként keze-
lend6é. Az elektronikus naploba az adatokat digitalis Gton viszik be az iskola vezetdi, tandrai és az
adminisztracioért felelés alkalmazottak. Az adatok tarolasa - ideiglenesen - az iskola e célra hasznala-

tos szerverén torténik, a frissités legalabb egyoranyi gyakorisaggal torténik.
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A digitalis naplo elektronikus uton tarolja a tanulok adatait, osztalyzatait, a tanitasi 6rak tananyagat, a
hianyzokat, valamint a tanulokkal kapcsolatos intézkedéseket, a sziilok értesitését.

Az adatok taroldsa a napld hasznalata soran atmenetileg az iskola szerverén torténik, a frissités a biz-
tonsagi eldirasoknak megfeleld gyakorisaggal torténik. A digitalis napld elektronikus tton tarolja a
tanulok adatait, a foglalkozasok tananyagéat, a hidnyzokat, valamint a tanulokkal kapcsolatos intézke-

déseket, a sziilok értesitését €s egyéb, a tanarok munkajat segitd informaciokat.

A tarolt adatok koziil:

Havi gyakorisdggal ki kell nyomtatni a pedagogusok altal az adott hdnapban megtartott orak,
helyettesitések stb. szamar6l készitett kimutatast, azt az igazgatd vagy az igazgatohelyettes alairja, az
intézmény korbélyegzdjével lepecsételi. A tovabbiakban az iratkezelési szabalyoknak megfelel6en kell
tarolni.

A tanul6 félévi osztalyzatair6l az iskola: koteles papiralapu értesitot kiildeni az iskola kor-bé-
lyegzdjével és az osztalyfonok alairdsaval ellatva.

Féléves gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanulok altal elért félévi, év végi eredményeket, a
tanulok igazolt €s igazolatlan orait, a tanuloi zaradékokat. Félévkor a tanuld elobb felsorolt adatait
tartalmazo kivonatot ki kell nyomtatni, azt az osztalyfondknek ala kell irnia, az iskola korbélyegzdjével
le kell pecsételni, a kinyomtatott iratot pedig 4t kell adni a tanulonak vagy a sziilének.

Eseti gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanul6 altal elért eredményeket, az igazolt és igazolatlan
orak szamat, a zaradékokat tartalmazo iratot iskolavaltds vagy a tanuldi jogviszony mas megsziinésé-
nek eseteiben.

A tanév végén a digitalis naplo altal generalt anyakonyvbdl papiralapt torzskonyvet kell kial-
litani, amelynek adattartalmat és formdjat jogszabaly hatarozza meg. A megjelolt személyek alairasa-
val és az intézmény kor alakt pecsétjével ellatva valik hitelessé.

A tanév végén a végleges osztalynaplo fajlokat kiils6 adathordozora kell mentent, ki kell nyom-
tatni és az iratkezelési szabalyzatban rogzitettek szerint archivalni sziikséges. A megjelolt személyek
alairasaval és az intézmény kor alakt pecsétjével ellatva valik hitelessé. A tovabbiakban az iratkezelési

szabalyoknak megfelelden kell tarolni.
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17.3. Az elektronikus tton eléallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje

Az oktatasi agazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatdsi Informaciés Rendszer (KIR) révén tartott
elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumrendszert alkal-
mazunk a 229/2012. (VII1.28.) Kormanyrendelet eldirasainak megfeleléen. A KIR eléréséhez felhasz-
naloi nevek, sziikséges jelszavak megadasa, a telephely szintii jogok beallitasai az igazgatoi mesterjel-
sz0-kezeld rendszerben torténik.

A KIR egyes alrendszereihez vald hozzaférés egyedi felhasznaldi névvel és ehhez tartozo, kizarolag a
felhasznal6 altal ismert jelszoval torténik.

Tobb felhasznalora azonos felhasznalonév nem engedélyezhetd.

A felhasznalonevet, a hozzatartozo jelszot az iskolatitkér 6rzi.

A masok 4altal megismert jelsz6t azonnal le kell cserélni.

A belépéseket a KIR naplozza.

Jogosulatlan (mas adataival vald) hozzaférés esetén az okozott karért — az igazgato altal kezdeménye-
zett vizsgalat eredménye alapjan - a kart okozo6 személyesen felel.

Az elektronikus rendszer hasznalata soran feltétleniil ki kell nyomtatni és az irattarban kell elhelyezni
az alabbi dokumentumok papir alapti masolatat:

- az intézménytdrzsre vonatkozo6 adatok modositasa,

- az alkalmazott pedagogusokra, 6raado tanarokra vonatkozé adatbejelentések,

- a tanuldi jogviszonyra vonatkoz6 bejelentések,

- az oktober 1-jei pedagdgus €s tanuloi lista.

Az elektronikus uton eldallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével €s az igazgato
alairasaval hitelesitett formaban kell tarolni.

Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irdsbeli tarolédsa, hitelesitése nem sziikséges.

A dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az iskola informatikai halozataban egy kiilon e célra
létrehozott mappaban taroljuk. A mappahoz valo hozzaférés jogat az informatikai rendszerben korla-
tozni kell, ahhoz kizarolag az igazgat6 altal felhatalmazott személyek (az iskolatitkar és az igazgato-

helyettesek) férhetnek hozza.
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18. ZARO RENDELKEZESEK

A SZMSZ feliilvizsgalata

A SZMSZ feliilvizsgélatara sor kertil jogszabélyi el6irds alapjan, illetve jogszabélyvaltozds esetén,
vagy ha médositasat kezdeményezi az intézmény nevelétestiilete, a Didkdnkormanyzat, az Iskolaszék,
a Sziiloi Szervezet. A kezdeményezést és a javasolt modositast az igazgatéhoz kell beterjeszteni. A

SZMSZ modositési eljardsa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

A jelen SZMSZ médositasa csak a neveldtestiilet, a jelzett kozosségek véleményeztetésével, egyet-
értésével, illetve a fenntarté jovahagyésaval lehetséges. Az intézmény eredményes és hatékony mii-
kodéséhez sziikséges rendelkezéseket 6nallé szabalyzatok tartalmazzak, igazgatdi utasitasok egészi-
tik ki. Ezen szabalyzatok, utasitasok az SZMSZ valtoztatasa nélkill is médosithatdk.

Az SZMSZ moédositasét elkészitette az igazgatd a nevelbtestiilet bevonasaval.

2025. januar 16.

Szilasné Mészaros Judit

igazgato

A SZMSZ hatalybalépése

A SZMSZ 2025. év februar hé 21. napjan a tankeriileti kdzpont elfogadaséaval 1ép hatdlyba, és vissza-
vonasig érvényes. A feliilvizsgalt SZMSZ hatalybalépésével egyidejiileg érvényét veszti a 2022. nap-
Jén készitett (el6z0) SZMSZ.

Szilasné Mészaros Judit

igazgatd

igazgatd: Szilasné Mészaros Judit SZMSZ oldalszam95




T A A ) T R M Tl A e T W T e W T T DTS Y T s o

OM: 032551

PA: 0801 Erdi Vérésmarty Mihaly Gimnézium "E

Nyilatkozat

Jelen Szervezeti és m{ikodési szabélyzattal kapcsolatban a Nemzeti koznevelésrdl sz616 2011, évi
CXC. torvény 25. § (4) bekezdése értelmében az alibbi, a fenntartéra tdbbletkdtelezettség nem hé-

Kelt: oo B . 2023.6v.)30UAT hénap 16.nap

Fenntartéi nyilatkozat

A nemzeti kéznevelésr6l sz616 2011. évi CXC. torvény 83.§ (1) bekezdés g) pontjénak megfelelen az
Erdi Tankeriileti Kézpont, mint az intézmény fenntart6ja az Erdi Vorosmarty Mihély Gimnizium Szer-
vezeti és Mifikodési Szabélyzatat jovihagyta.

Erd, 2025. februér 21.

o

27
Hollési Géza
szakmai vezet8
tankeriileti igazgat6 h.
hatéskdr gyakorléja nevében és megbizésabol
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(A fenntartoi értesités helye a SZMSZ-t jovahagyo hatarozatrdl.)
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19. MELLEKLETEK

.  SZAMU MELLEKLET: AZ ISKOLAI KONYVTAR SZMSZ-E
II.  SZAMU MELLEKLET: INFORMATIKAI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT
I1l. SZAMU MELLEKLET: IRATKEZELESI SZABALYZAT

20. FUGGELEKEK

1. SZAMU FUGGELEK: A SZABALYZAT ALAPJAUL SZOLGALO JOGSZABALYI HAT-
TER

2. SZAMU FUGGELEK: SZAKMAI ALAPDOKUMENTUM

3. SZAMU FUGGELEK: AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESET SZEMLELTETO
ABRA

4. SZAMU FUGGELEK: AZ SZMSZ-BEN NEVESITETT MUNKAKOROKHOZ TARTOZO
FELADAT-ES HATASKOROK, MUNKAKORILEIRAS-MINTAK

5. SZAMU FUGGELEK: A PEDAGOGUSOK TELJESITMENYERTEKELESENEK INTEZ-
MENYI SZABALYZATA
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