Erdi Véréosmarty Mihaly Gimnazium SZMSZ fiiggelék,
a személyes talalkozas nélkiili oktatas-nevelés szabalyozasarol, a lehetséges
modszerekrol és eszk6zokrol

2020. november 5-én, neveldtestiileti értekezleten a nevelétestiilet elfogadasaval

A koronavirus (COVID-19) jarvanytigyi intézkedések részeként, az iskolaban alkalmazott
munkarendek szabdlyozadsara, a nevelési-oktatasi célok jelen helyzetben torténé
megvalésithatésaganak érdekében az Erdi Vorosmarty Mihaly Gimnazium az SZMSZ-ét
az alabbi fiiggelékkel egésziti ki, amely visszavonasig érvényes.

L Intézkedési terv a 2020/2021. tanévben a kéznevelési intézményekben
a jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazando eljarasrendrol,

OH:
https://www.oktatas.hu/pub bin/dload/kozoktatas/Tanevkezdes2020/Intezkedesi ter
v 2020 2021 tanev 3 egyseges szerkezetben.pdf

Erdi VMG:
http://vmg-erd.hu/wp-content/uploads/2020/09/M%C3%93D0S%C3%8DTOTT-
F%C3%9CGGEL%C3%89K-AZ-%C3%89RDI-V%C3%96R%C3%96SMARTY -
MIH%C3%81LY-GIMN%C3%81ZIUM-H%C3%81ZIREND]%C3%89HEZ-2020.pdf

1L DIGITALIS OKTATASI ELJARASREND

A koronavirus-jarvany okozta helyzet a 2020/2021-es tanévet is érinti.

A normdl munkarend mellett fel kell késziilnlink arra, hogy adott esetben, egyes
fert6zéssel érintett osztdlyokban, vagy a teljes intézményben a tantermen kiviili,
digitalis munkarend lép életbe. Osztalyra vagy teljes iskolara vonatkoz6 digitalis tanrend
bevezetésekor osztalytermen kiviili tanitas torténik digitalis eszkozokkel az intézmény
falain beliilrél vagy a pedagégus otthoni munkavégzésével.

A tanulas lehet6ségét munkarendtdl fiiggetleniil biztositani kell a tanul6knak,
tehat alkalmazkodnunk kell a kialakult helyzethez.

Az egyes tantargyakbol feldolgozandd tananyagokrol, az ellendrzés formajarél, a
kovetelmények teljesitésének rendjérdl, feltételeirdl, az iskola folyamatosan tajékoztatja
a tanulokat és a sziil6ket.

1.) Iranyelvek jarvanyiigyi intézkedés esetén

Ebben az esetben a szaktanarok a hivatalos feliileteken (KRETA, MICROSOFT
TEAMS) érik el az érintett tanuldkat és a tandra digitalis kikozvetitésével adnak a
tanuloknak lehet6séget a tananyag nyomon kovetésére.

» A jarvanyhelyzet szempontjab6l kiillonésen veszélyeztetett
tanuldknak lehet6ségiik van az iskolan kiviili online oktatasra. Ehhez egy
kérvényt kell irniuk az iskola igazgatdojahoz, mellékelve az orvosi
szakvéleményt, ami alapjan mentesilnek az iskoldba jaras aldl.
El6fordulhat tehat hosszabb otthon tartézkodas akut betegséggel
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rendelkez6 tanulonal, amikor is orvosi javaslat alapjan, sziil6i kérésre
igazoltan van tavol. Ebben az esetben minden eszkozzel segiteni kell
tanitvanyunk szamadra a tanulast, az esetleges osztalyozé vizsgara vald
felkésziilést, amennyiben nem osztalyozhat6 tanév kozben. A tanuld
hidnyzasat igazolt hidnyzasnak kell tekinteni (Kiilon eljaras szerint.)

» Igazolt hidnyzasnak tekintend6 tovabb4, ha a gyermek, a tanul6 hatosagi
karanténba kertl. Osztalyonként egy vagy tobb tanulé,legalabb 10 napos
megbetegedés miatti hidnyzasa utdn a felzarkdzas és a szamonkérés a

hazirend alapjan torténik.

R

¢ Ha kontaktszemélyként, hatésagi karantént rendelnek el egy tanuléndl,
otthon tanulasa digitalis eszkozokkel folytathat6. Ha egy csoporton beliil
az ilyen tanuldk szama meghaladja a 3 f6t, akkor az érettségi
tantargyakbdl az 6ra webes kikozvetitésével és a digitalis mdédszerek
hasznalataval biztositjuk a folyamatos tanulast. Szdmonkérésre a
személyes jelenlét utan kertiil sor.

% Kolléga COVID megbetegedés miatti legalabb 10 napos otthon
tartézkoddsa a haziorvos altal felvett betegszabadsagnak mindsiil,
helyettesitését az SZMSZ szerint biztositjuk.

¢ A kontaktszemélyként otthonaban tartézkodé pedagdégus szadmara -
amennyiben nem beteg -otthoni munkavégzés rendelheté el, amely
alapjan csoportjainak digitalis eszkozokkel a tantargyfelosztas és 6rarend
szerinti oOrakat megtartja, a tanulék a tantermekben, feliigyelettel
dolgoznak.

Az Erdi Vérésmarty Mihaly Gimnazium online oktatasi rendszerének fejlesztésére
szUl6i kezdeményezés indult, melynek eredményeképpen lehetéség nyilik Web-kameras
él6 kozvetitésre mind az intézménybdl a tanuldk felé, mind a karanténban tartézkodo,
de egészségesen otthoni munkavégzéssel megbizott pedagogustdl, az intézményben
tart6zkodé csoport felé.

Cél: az otthon lévé tanuldé igy, az egészségi allapota fliggvényében aktivan

bekapcsoldodhat és kovetheti az orat. Igazoltan hianyzik, de a haladasban nem marad le

sulyos mértékben.

Az 6raba becsatlakozas biztonsagos és kontrolalt formaban a Teams Ertekezlet

funkci6jan keresztiil lehetséges.

a.) Ugyintézés az iskolaban
Jogviszonnyal nem rendelkez6 személy az intézményben nem tart6zkodhat.
Személyes belépésre, elére egyeztetett id6pontban a megfelel6 véd6- intézkedések
betartasaval (lazmérés, maszk, kézfertdtlenités) intézményvezetdi engedéllyel van
lehetdség.
Elektronikusan az iskola kozponti e-mail-cimén van lehet6ség az ligyintézésre:
vmg@vmg-erd.hu
vagy hasznalhat6 az
e-UGYINTEZESe-KRETA, melyrél részletes tajékoztatd olvashato:
http://vmg-erd.hu/wp-content/uploads/2019/09/e ugyintezes VMG.pdf

Telefonos elérés: 06 23 365-671
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b.) A szervezeten beliili informaciéaramlas
A szervezeten beliili informaciéaramlas a jelen jarvanytigyi helyzetben megvaltozik. Ez a
valtozas érinti az pedagogusokat, a tanulokat és a sziil6ket is.
A kapcsolattartas hivatalos forumai:
Korlevél (e-mail)
Az intézmény testiilete, vagy egyes kozosségei (tantestiilet, munkakozosségek, osztaly,
osztalyf6nokok, sziildi csoportok, DOK) szadmdara a levelezdérendszer altal kiildott
tajékoztatd lizenet. Korlevelet az intézményvezetés mellett a nevel6testiilet barmely
tagja, az iskolatitkarok egyarant kiildhetnek. Az e-mailt minden dolgoz6 az érkezés
napjan koteles elolvasni, hogy biztositott legyen a megfelelé informaciéaramlas.
A hivatalos e-mail (név@vmg-erd.hu) cimre érkezik Teams-es és egyéb értesités, ezért
kotelez6 annak a munkanapokon a napi szinti nyomon-kovetése. Ez a levelez6rendszer
egyfajta munkaeszkoz, amely arra szolgdl, hogy a munkaltat6 illetve a munkavallalok
informaciokat osszanak meg egymassal.
Rendkiviili helyzetben munkaiddn tul is érkezhet munkarendre vonatkozé informacid.

A felhGbe feltett kitoltend 6 tablazatokrol is e-mailt kald az iskolavezetés.

Ertekezletek

E-értekezlet

Ezt a format az iskolavezetés és a munkakodzosségek a heti informdaciok atadasara
fokoz6d6 jarvanyhelyzet esetén hasznalja.

Az Intézménymappa, Iskolavezetdi informacidk és Osztalyf6noki, valamint egyéb
munkakoézosségekhez tartozé mappak értesités utani megtekintése minden pedagoégus
szamara el6irds, a hivatkozott dokumentumok megismerése, adatszolgaltatds és az
informacidadramlas miatt.

Igazgatoi kapcsolattartas

Az intézmény vezetése a munkakozosség- vezetdkkel hetente egyszer személyes
jelenléttel egyeztet az aktudlis teend6krdl.

A munkakozosségek a feladataik fiiggvényében hetente egy alkalommal operativ
munkaértekezletet tartanak, személyes jelenléttel.

Havonta a jarvanyligyi intézkedések szigoru betartdsa mellett a rendezvényteremben
nevelGtestiileti értekezletet tartunk.

Az igazgato és helyettesei igény szerint rendelkezésre allnak minden kolléga szamara.

A szil6kkel torténd kapcsolattartds elsédlegesen osztalyfénoki feladat: Sziil6i e-mail
csoport, Teams-en a tanuld belépésével illetve értekezlet szervezésével.

Az intézmény szaktanarai heti rendszerességgel tartanak fogad6orat, melyre a sziilé
részérdl torténd eldzetes bejelentkezés utan Kertiil sor.

Online fogadénapot tartunk a 2020/2021-es tanévben egy alkalommal.

Az intézményvezetd az SZMK részére oktéberben és februarban értekezletet tart online
vagy személyes megjelenéssel.

A KRETA szervezeten beliili informaciéaramlast tamogaté funkciéi

Faliujsag

A faliujsag lehetdve teszi az egész iskolanak vagy egyes osztalyainak/csoportjainak
sz010, nem személyre szabott lizenetek nyilvanossa tételét.

Elektronikus kommunikacids feliilet — e-Ugyintézés Uzenetek funkcio:

Az e-Ugyintézés Uzenetek funkciéja - a KRETA rendszerhez integraltan kapcsolédva -
alkalmas az intézményen beliili felhasznalok szamara lizenetek egyéni és csoportos
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kiildésére, tovabba kommunikacids csatornaként teljes korien hasznalhatd fajl
tovabbitasara is.

Az lizenetkiildés soran a pedagégusok - a KRETA rendszer adatai alapjan - rendkiviil
egyszerlien valaszthatjak ki az lizenetek cimzettjeként, az altaluk tanitott osztalyok,
csoportok tanuléit, valamint a tanulék sziileit is.

Az Uzenetek funkcié részletes lefrasit a KRETA Tudasbazis aldbbi oldala
tartalmazza: https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17763962

Az intézménymappa informaciéaramlast tamogato feliiletein:
Iskolavezet6i informaciok mappa

Osztalyfénoki mappa

Dolgozok — Munkakdzosségek mappa

A Microsoft Teams informaciéaramlast megsegito feliiletein:

Csoporton Dbeliili csevegés, értekezlet meghirdetése, az Office 365 beépitett
alkalmazasaiban tarsszerz6k dolgozhatnak egy dokumentumban, és megoszthatjak
egymassal a forrasanyagokat.

c.) A szervezeten Kiviili informaciéaramlas

A fenntartdval torténd informaciéaramlas

A fenntart6tél érkez6 barmely informdaciorol a vezetés koteles tajékoztatni az érintett
kollégakat.

Adatszolgaltatas esetén a vezetés kérésére minden kolléga koteles adatot szolgaltatni az
intézmény miikodésével kapcsolatban.

Az igazgat6 vagy helyettese részt vesz az Erdi Tankeriileti Kézpont altal ésszehivott
értekezleteken. Az ott elhangzottakroél tajékoztatja az iskola érintett dolgozoit széban
vagy irasban.

Iskolai honlap, Iskolai kézosségi oldal

Az iskola hivatalos honlapjat a rendszergazda lizemelteti, a tartalmaért az iskolavezetés
és a munkakozosség-vezetdk felelnek.

Az iskola Facebook kozosségi oldalon igyekszik minél szélesebb korben informaciékat
megosztani az iskolardl. A kozosségi oldalt az intézményvezetd miikddteti.

Tanari FB csoport(informalis feliilet )

Médiakommunikacio

A médiakapcsolatok Kkiépitése és fenntartdsa hatékony eszkéze annak, hogy egy
intézmény mindségi, relevans informacidkat juttasson el magarol a célkdzonségéhez.

A médiaval az intézményvezetd kozvetleniil, vagy az intézményvezetd tudtaval torténhet
kapcsolattartas az intézményt érint6 valamennyi tigyben.

2.) A digitalis oktatasi rend alatti tanrend kialakitasa

A pedagogusok legyenek tekintettel arra, hogy a személyes kontaktus nélkiili
oktatadsban sem lehet tobb a tanorak ideje a normal 6rakénal, valamint a kiadott otthoni
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feladatok elvégzésének iddigénye sem lehet tobb anndl, ami egyébként a hagyomanyos
jelenléti oktatasban pedagoégiailag hasznos és indokolt. Ez egyuttal azt is jelenti, hogy
hétvégén, késd este és egyéb, a hagyomanyos oktatas szempontjabdl is pihendidéként
kezelt id6szakokban nem adhato ki feladat a tanuléknak.

Részleges digitalis tanitas

Sajatos tipusa a digitdlis oktatasnak, ha csak egy-egy osztily esetében
alkalmazzuk. Errél az iskola igazgat6ja dont a fenntartoval torténd egyeztetés soran.

Az iskolabol meghatarozott idére kiemelt osztalyok esetében az osztalyfénok és a
szaktanarok egyeztetnek a csoportokkal az otthoni tanulasroél, az el6rehaladas médjarél.
A dokumentalas hivatalos feliileteit kell alkalmazni, betartva a tananyag mennyiségére, a
kiildés id6tartamara vonatkozé el6irasokat. A tananyag elsajatitandé részeit a
pedagégusnak kotelezd eljuttatni a tanulékhoz: ennek hivatalos foruma a KRETA és a
Microsoft Teams. Lehet6ség szerint a szamonkérésekre - a jarvanyligyi elkiilonités
megsziinése utan - az iskolaban keriiljon sor.

Egy-egy osztalyt érint6 ideiglenes digitalis oktatasi rend esetén megtartjuk az
orarendet.

Amennyiben nincs személyes 6Orai taldlkozasra lehet8ség, a kotelezd érettségi tantargyak
esetében a kikozvetitett kontaktérak az elvartak.

Minden informacié és feladat hétf6t6l péntekig 8-16 6ra kozott kiildhetd el a tanul6khoz
és a viszontvalasz is ebben az iddintervallumban varja el a szaktanar.

Teljes digitalis oktatas esetében az o6rarend mddosulhat, err6l minden érintett
hivatalos tajékoztatast kap.

Minden tantargy esetében a tanmenet kdvetelményrendszere az irdnyadoé.

A digitalis tananyagok feltoltése, szamonkérése is igazodjon a digitalis 6rarendhez.

Az é16 kapcsolatos kontaktérakat mindenki az érarend alapjan tartja.

Az a tanulé, aki otthondban nem rendelkezik a digitalis munkarendhez sziikséges
eszkozokkel vagy interneteléréssel a jarvanyligyi intézkedések betartdsa mellett
iskoldba jarassal igénybe veheti az iskola eszkozeit, valamint igényfelmérés utan
igyeksziink biztositani szamara IKT eszkozt. Amennyiben a technikai feltételek ezt nem
teszik lehet6vé, a tanulonak feladatai teljesitéséhez alternativ megoldast (e-mail) kell
felajanlani.

A szamonkérés torténhet digitalis feliileten, de egyéb modon is: feltoltott
portfolio, ppt., esszé, stb.
A bekiildott feladatok javitasara 10 munkanap all a pedagégusok rendelkezésére.
A kiadott feladatok hataridére torténd bekildése kotelez6, annak elmulasztisa
elégtelent von maga utan.
A teljes digitalis oktatds keretein beliil is cél a megfelel6 szamu jegy megszerzése
tantargyanként.

Az online kontaktorai hianyzas nem jelent felmentést az ott hallott ismeretek
tananyagban torténd alkalmazasa, illetve a szamonkérés aldl.
Amennyiben digitalis oktatasra allunk at - a tervezhetdség érdekében - egy hettel
korabban be kell jelenteni minden irasbeli szdmonkérést a KRETA megfelels feliiletén.
Egy nap nem lehet tobb 2 online témazaronak megfeleld szamonkérésnél, de ez nem
érinti az eldre kiadott feladatok bekiildését.



Ha egy tanul6 kétszer is indokolatlanul mulaszt, arrél a szaktanarnak értesitenie
kell az osztalyf6nokot. Amennyiben ezutadn ujra neki felréhaté okbdl hianyzik, az
osztalyfénok/intézményvezetd veszi fel a tanuldval és a sziil6kkel a kapcsolatot. Minden
esetben figyelembe kell venni, hogy példaul a csalddban egyetlen eszkoz all
rendelkezésre, technikai probléma ado6dhat, lehet betegség és egyéb olyan hidnyzas, ami
a tanulonak fel nem réhat6. Az informacidéaramlas szempontjabodl kiilondsen fontos az
osztalyfénok az osztalyfénok-helyettes és az osztdlyban oktatd kollégak folyamatos
parbeszéde. Az osztalyf6nokok koordinalé és mediatori tevékenységet folytatnak az
adott osztalyaban tanité tanarokkal.

Az ellen6rzésrdl a tanuld csak indokolt esetben hianyozhat, amit lehetdség szerint a
szaktanarnak és osztalyfénokének el6re jelez, mulasztasat a sziilé igazolja, az irasbeli
szamonkérést szaktanari dontés fiiggvényében pdtolja.

A kikozvetitett tandrak és a digitalis tanrend kontaktérai kapcsan elvart
tanul6i magatartast a tovabbiakban a hazirend kiegészitése tartalmazza.

A Kkészségtargyak tantargyi kovetelményrendszerének teljesitése, a tanuldi
munka értékelése a munkakozosség vezetével vald egyeztetés utdn a szaktandrok altal
meghatarozott médon torténik.

A digitalis oktatas soran minden oktat6 kiemelt feladata a helyzethez igazodd alternativ
tanitasi médok megtalaldsa és mind a pedagégusok, mind a tanuldk, és sziil6k részérdl a
nyilt kommunikacié és egyiittmi{ikodés. Tudomasul kell venniink, hogy hagyomanyos
tantermi modszerek nem teheték at teljes egészében az online térben, igy az
elvarasoknak is a megvaltozott koriilményekhez kell igazodni. A munkakozosségek a
2020 tavaszi id6szak tapasztalatait beépitve tantargyanként dolgozzanak ki alternativ
tananyag feldolgozasi és szamonkérési formakat. Kiemelt teriilet a tagozatos képzés, az
emelt szintl érettségire felkészité csoportok és a tehetséggondozas, az itt tanité kollégak
a tananyag atcsoportositasaval és el6zetes tervezéssel késziiljenek fel.

A jarvanyiigyi helyzet fiiggvényében személyes jelenléttel is tarthat6 versenyfelkészités.
Az iskolapszicholégus segitségére online formdaban is szamithatnak tanuléink és a
kollégak.

A veszélyhelyzet fenndllasanak id6szakaban az érettségi vizsga elott dalléo tanulok
felkészitése elsébbséget élvez, a végzos évfolyam nevelése-oktatdsa esetén a
legjobban hasznosulé6 munkaméddszerek a tamogatandok.

A tobbi évfolyam tekintetében az évfolyam teljesitésének elGsegitése érdekében - a helyi
tanterviink alapjan - a térzsanyag megtanitasara és elsajatittatasara fokuszalunk.

3.) A tantermen Kiviili oktatast, egyiittmiikodést tamogato eszk6zok

Nagyon fontos, hogy az intézményegységes platformot hasznaljon altalanossagban a
kommunikaciéora és a kapcsolattartasra, amelyen kialakitottuk az osztalyokat,

/////

> Koéznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA)




Online kommunikaciés forumot biztosit a pedagdégus-tanuld, pedagégus-pedagogus és
tanulé-tanulé - egyéni vagy csoportos - kommunikaciéra (e-Ugyintézés Uzenetek
funkcidja; az tlzenetekhez csatolhaték tananyagok, multimédids anyagok), online
tesztek, feladatsorok és dolgozatok készitésére ad lehetdséget az e-Ugyintézés
Kérdoivek funkcidjaval.

A KRETA Kollaboréaciés Tér hasznos lehet6ségekkel bir a digitalis oktatds tAmogatasara.
Munkaterei, osztalyok és csoportok készen allnak a hasznalatra.

Munkatereknek nevezziik - a KRETA tantargyfelosztasa vagy a beirt tanérak alapjan
automatikusan létrehozott - oldalakat, ahol a pedagégus feladatokat adhat ki, egylitt
dolgozhat és kommunikalhat a didkjaival.

> Microsoft Teams online kollaboracid

A Tisztaszoftver program keretében minden magyarorszagi pedagogus és tanulo
téritésmentes hozzaférést kaphat a Microsoft Office 365 ProPlus verzidjahoz, amely
magaban foglalja a csoportmunkat, csevegést, video- és fajlmegosztast tamogato
rendszert, az Office 365 a Microsoft felhéalapi szolgaltatascsomagjat, amely tobb
kiilonb6z6 online szolgaltatast foglal magaba. A csomag része tobbek kozott az Exchange
Online e-mail szolgaltatas, a SharePoint Online csoportmunka-tamogaté szolgaltatas,
valamint a Microsoft Teams valés idejii kommunikacioés és kollaboraciés rendszer.

Természetesen, korlatozott szamban a digitalis munkarendben torténé oktatas soran
tovabbi online platformok is hasznalhat6ak, ha ez médszertanilag indokolt, technikailag
megoldhaté és nem jelent tobbletterhelést a gyermekek, a csalddok szamara.

4.) A tanulék tanulmanyi elérehaladasa ellen6rzésének, rendszeres
beszamoltatasanak, értékelésének alkalmazhato formai, gyakorisaga,
rendje

A részleges digitalis munkarend alatt az iskolai (tantermen beliili) tanitas
szerint adnak szamot a tanul6k elé6rehaladasukrol.
A teljes digitalis munkarend alatt is fontos a tanulék el6rehaladdsanak
ellendrzése. Az ellen6rzés formai:
- online tesztek,
- beadand6 dolgozatok,
- projektmunka értékelése,
- kooperativ feladatmegoldas,
- digitalis témazaré dolgozat,
- digitalis dolgozat.
Az értékelés minden esetben meg kell, hogy feleljen a Pedagodgiai programban
foglaltaknak.
A szaktanar minden esetben koteles a tanulé szamara feltlintetni, hogy a kiadott
feladatnak
- mi a beadasi hatarideje,
- érdemjeggyel lesz-e értékelve,


https://www.aka.ms/tavtanulas

- ha igen, akkor az értékelés médjat a KRETA rendszer szerint jeldlnie kell.
Az érdemjegyek beirasa a tanuldi értékelés utan azonnal torténjék meg, visszamendleg
nem irhaté be érdemjegy.

A tanulmanyi kovetelmények teljesitésének feltétele a tanar altal a kiilonb6z6
kommunikacioés csatornakon kiadott feladatok teljesitése és a rendszeres jelenlét
a kontaktorak esetén.

Amennyiben a tanul6 a kiadott feladatokat nem végzi el, nem adja be hataridére, nem
veszi fel a kapcsolatot a tanarral hataridéig, hogy haladékot kérjen, akkor érdemjegye
elégtelen.

A szaktanar értesiti az osztalyfénokot és tobbszori el6fordulas esetén a sziil6t.

Hazi feladatok és otthoni munkak:

A KRETA rendszerben a hazi feladatok funkciéval az otthoni tanulds tdmogatasahoz
feladatok, tananyagok juttathatdok el a tanul6khoz és sziileikhez. A feliileten lehetdség
van a foglalkozasokrol/tanérakrol jegyzet készitésére, valamint weboldalak linkjeinek
csatolasara, melyekre rakattintva, a tanul6 és/vagy a sziil6 - a mobil applikacié vagy
internetes feliilet segitségével - meg tudja nézni az ismeret- és tananyagot.

A hazi feladatok funkcié részletes leirasait a KRETA Tudasbazis alabbi oldala
tartalmazza: https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=37585577

A kovetkez6 oOrara vonatkozé hazi feladatok Kkijelolése, digitdlis vagy nem digitalis
formaban, az adott 6ra végére torténjen meg. A digitalis hazi feladatokat a KRETA/
TEAMS feliiletre kell a pedagégusnak feltdltenie. Amennyiben a feladat az 6rat kovet6en
kertl kijelolésre, az beadandé feladatnak mindstl és teljesitésére hosszabb hatarid6t
kell megadni.

A pedagégus annyi hazi feladatot adjon fel, amely redlisan elkészithet6 és a kovetkezd
orak egyikén, még témazard irasa el6tt, redlisan leellendrizhetd.

On-line tesztek és feladatsorok készitése — e-Ugyintézés Kérdoivek funkcio:

Az e-Ugyintézés Kérddivek funkciéja alkalmas barmilyen on-line szdmonkérés (esszé,
szoveges dolgozat, teszt, numerikus, skalas, szazalékos kiértékelésti hazi feladat, stb.)
pedagogus altal torténd elkészitésére, szerkesztésére, valamint ezek kikiildésére is. A
visszajelzések letolthet6k Excel-fajlba, melyben a Kkiértékelés automatizalhato.
A kérddivek segitségével a pedagdgusoknak lehetéségiik van arra, hogy a hazi
feladatokban szereplé otthoni feladatokat (pl. egy konyv elolvasdsa) egyszeriien
visszaellenOrizhessék, tovabba készithetnek olyan projekt vagy tematikus
feladatsorokat, amelyeket a didkok otthon - akar az Internet segitségét felhasznalva -
valaszolhatnak meg.

Az é16 (valos idejii) beszamoltatas megvaldsithaté videokonferencia, telefon, csevegd
programok, telefonos alkalmazasok (példaul video-csevegések), illetve az Office365
csomag szoftvereinek hasznalataval is.
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Az idében késleltetett tavoli beszamoltatast segithetik a féorumok, a megosztott
dokumentumok, tiblazatok, az online kérdo6ivek, a kiillonféle tesztek.

LehetGséget kell biztositani arra, hogy a tanul6 offline médon oldjon meg feladatot.

Digitalis oktatasi tartalmak és online kapcsolattartas:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas szemelves talalkozas nelkuli oktata
s neveles modszereire/digitalis oktatasi tartalmak

A tanulast tamogato tovabbi hasznos anyagok

https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas szemelves talalkozas nelkuli oktata

s neveles modszereire/tanulast tamogato hasznos anyagok

A tanulasi folyamat nyomon kévetése és az értékelés

https://www.oktatas.hu/kozneveles/ajanlas szemelves talalkozas nelkuli oktata

s neveles modszereire/tanulasi folyamat nyomon kovetese

Az SNI, BTMN tanul6k feladatainak kiadasa a szakért6i véleményekben foglalt javaslatok
figyelembe vételével kell, hogy torténjen.

A tanuldk hianyzasa

A részleges digitalis oktatds soran, ha az digitalis tanrend elrendelés egy vagy
tobb osztalyra vonatkozo6an a tanul6k nem hianyzék, mas esetben a tanuléi hidnyzasok
kezelésben a Hazirend és az iskolai Jarvanyligyi intézkedési terv szabalyai az iranyadok.

A teljes digitdlis munkarend alatt a tanuldék hidnyzdsat a szaktanarok
regisztraljak, az osztalyfdnokok az indokolatlan hidnyzasokat azonnal jelzik a sziil6knek,
mert a digitdlis 6rarend szerinti 6rakon a tanuléknak a tantargyi kovetelmények
teljesitéséhez részt kell vennie.

5.) A munkavégzés formai, rendje

A Nemzeti Koznevelési Portdlon (nkp.hu) az 5-12. évfolyamosok szamara készitett,
allami fejlesztésli tankonyvek digitalizalt, interaktiv valtozatai elérhet6ek. Sziikség
esetén ezekre is tAmaszkodva szervezziik meg a személyes kontaktus nélkiili oktatast

A mindennapos testnevelés 6rak (kotelez6 tomegsport) megtartdsara a Jarvanyiigyi
intézkedési terv, a hazirend fliggelék az iranyado.

A részleges digitalis oktatas

A részleges digitalis oktatas esetében a pedagogusok iskolai munkarendje, az
adminisztracié6 modja a megszokott modon zajlik. Az érintett osztalyokban az iskolabdl,
a tanterembdl folyik vagy a tandra kikozvetitése, vagy megosztott fellileteken keresztiil
frontalis osztalymunka, vagy online eléréssel feladatkijelolés torténik. Az érettsegi
tantargyak és az emelt O6raszamu képzések esetén elvaras a kontaktora tartasa az
elrendelt digitalis tanrend ideje alatt.
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A teljes digitalis oktatas

A teljes digitalis oktatas soran a tanarok- ideértve az 6raadokat is - munkavégzésének
formai, rendje, beosztasa.

A pedagbégusok munkavégzése iskolan kiviil, otthonaban toérténhet, amennyiben
rendelkezésre all a digitalis oktatashoz sziikséges minden feltétel (szamitégép, internet-
hozzaférés).

Amennyiben az oktaténak nincs moédja otthonaban végezni nevelési-oktatasi feladatat,
akkor az iskola minden nap 8-16 6raig nyitva van és az IKT eszkdzoket a rendszergazdak
segitségével biztositja.

Benntart6zkodas al6l minden lehetséges esetben mentesiilnek a veszélyeztetett
kollégdk, azaz a 60 év folottiek és a krdénikus betegek (pl.: cukorbeteg, asztmas,
immunhianyos betegek).

Amennyiben a tanar beteg, nem képes ellatni feladatat, azt az intézményvezetonek
haladéktalanul bejelenti, és az iskolavezetés gondoskodik a helyettesitésérdl. A tartds
betegségben levék helyettesitését allandé helyettesitéssel oldjuk meg.

A tanérak rogzitése minden esetben a KRETA naplérendszerében torténik, az adott
napon.

A digitalis munkarend alatt az oktaténak mindig kotelezd megadnia a HAZI FELADAT
alatt a tananyag elérhetdségét/fellelhetéségét. Forrds megjelolés lehet: link, tankonyvi
oldalszam, munkafiizet feladat, prezentaci6, vazlat, egyéb.

A tanulok felkésziilésének megkonnyitése, a tananyag atlathatésaga érdekében célszer(i
tanari segédletet biztositani (vazlat, gondolattérkép, fiirtabra, ppt, a kotelezd fogalmak
definicidja stb.), ami a minimum kimeneti kovetelményeket tartalmazza.

A szakmai munkat tovabbra is a munkako6zosség vezet6 iranyitja. A munkakozosség-
vezet6k koordinaljak és ellendrzik az oktat6k munkajat.

Heti rendszerességgel online értekezletet tartanak a Teams-en keresztiil.

A munkako6zosség-vezetd a Teams-ben jogosultsagot kap munkak6zOsségi csoport
létrehozasara és miikodtetésére. A csoport célja a kollégak kozotti informaciéaramlas,
tanacsadas, tudasmegosztas és a mindennapi kétoldali kapcsolattartas.

A munkakozosségekért felel6s igazgatohelyettesek ellendrzik a haladas és értékelés
folyamatossagat.

Az iskolaban kell tartézkodnia minden nap az igazgaténak, az igazgatOhelyetteseknek,
lgyviteli munkatarsaknak (iskolatitkdr, labordns, rendszergazda), valamint a
portasoknak, a karbantarténak, a takaritoknak, akik a szokott munkarendben végzik
munkajukat. A portdsok kiemelt feladata, hogy az iskola teriiletére csak engedéllyel
rendelkez6 személyek Iéphessenek be.

Ugyanakkor a pedagégusok legyenek tekintettel arra, hogy adott esetben a személyes
kontaktus nélkiili oktatasban sem lehet tobb a tan6rak ideje a normal 6rakénal, valamint
a kiadott otthoni feladatok elvégzésének iddigénye sem lehet tobb annal, ami egyébként
a hagyomanyos jelenléti oktatasban pedagogiailag hasznos és indokolt. Ez egyuttal azt is
jelenti, hogy hétvégén, késd este és egyéb, a hagyomanyos oktatas szempontjabdl is
pihendid6ként kezelt id6szakokban ne adjanak ki feladatokat a tanuléknak.
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Az egymast kovetd napi 5-7 valds idejl jelenléttel jar6 online éra a tanuldk és a tanar
szamara is igen megterheld. Ezért célszerli az adott korosztaly érettségi és o6nalld
tanulasi szintjéhez igazodva a kontaktdrakat és az 6nall6 vagy kiscsoportos formaban,
folyamatos pedagogusi jelenlét nélkiil végezhet6 tevékenységeket (pl. projektmunkak
elkészitése) vegyesen, a helyes aranyokat megtartva alkalmazni.

Intézményvezetdi dontés esetén ,igitalis csend” rendelhetd el.

Ha nincs otthon szamitégép vagy internetkapcsolat

Azok a pedagogusok, akiknek nem 4all rendelkezésére otthon szamitégép vagy
internetkapcsolat, hasznalhatjak az iskolai infrastruktarat. A szamitégépteremben a
tanuldok hasznalhatjak az informatikai eszkozoket, tanulhatnak vagy elkészithetik

anyagaikat. Ezen esetben érdemes id6beosztast késziteni, hogy egyszerre minél
kevesebben tartézkodjanak egyazon térben.
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