Tisztelt Szul6k!

A 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl értelmében az allampolgaroknak biztositani kell az elektronikus ligyintézés lehet&ségét.
Ezért a KRETA gondviselSi feliiletén egy Uj menipont jelent meg: e-ligyintézés. A rendszer jelenleg
kisérleti jelleggel keril bevezetésre, m(ikodést illetGen tapasztalatokkal nem rendelkeziink, ezért az
esetleges kellemetlenségekért elnézésiiket kérjik.

Az Uj rendszerben az aldbbi feladatokat lehet intézni:

tanuldi mulasztds igazoldsara szolgdld gondvisel6i igazolas

osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem

kiilfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi id6szak bejelentése

magantanuldi jogviszony irdnti kérvény bejelentése

vendégtanuldi jogviszony bejelentése

kiiratkozas

igazgatodi engedély didk mulasztasanak igazoldsara gondviselSi kérelem benyujtasa
tanuléi felmentésre, mentességre szolgdlé gondvisel6i kérelem benyujtasa
bizonyitvanymasodlat igénylése

személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése

A program hasznalataval kapcsolatban az aldbbiakban nyudjtunk Onéknek b&vebb tajékoztatast.

1. 1épés: Az elektronikus ligy elinditasa a KRETA naplé feliiletérél:

Lépjen be a KRETA naplé feliiletére a https://klik032551001.e-kreta.hu/Adminisztracio/Login
cimen. (Fontos, hogy a gondvisel6i felhasznaléi névvel és jelszéval |épjen be. Ha gondja van a
belépéssel, vegye fel a kapcsolatot a admin@vmg-erd.hu e-mail cimen keresztil vellink.

Belépés utan a meniiben latja az e-Ugyintézés meniipontot:

034799 - csikferenc

@ =
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https://klik032551001.e-kreta.hu/Adminisztracio/Login

Ezt kivalasztva a fellilet atiranyitasra keril az e-ligyintézés feliiletére és a bejelentkeztetés is
automatikusan megtorténik. Ez a felllet igy néz ki:

K KRETA @® eUGYINTEZES Gavozojuk, R

Kilratkozas nem tankotelezettseget teljesitd

Beiratkozas kozepfokd intézmenybe - BKI {oguiszonybsl- KNTTJ

Ugyintézes

Kulfoldon toltatt ideiglenes tanuimanyi iddszak

Folyamatban IvS tigyek I Beiratkozas a magyar kbznevelésbe - BMK | bejelentése - KTIT

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd Magantanuloi jogviszony iranti kérveny bejelentése -
Jjogviszonnyal - BNTTJ MJIK

I Vendégtanuldl jogviszony iranti kérvény benyljtasa -

| Atiratkozas intézmények kozott - AIK g

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS BIZONY[TVANNYAL KAPCSOLATOS
UGYINTEZES UGYINTEZES

Osztaly vagy tanorai csoport valtoziatasi kérelem

benyijtasa - OTCSK I Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

lgazgatdi engedély didk mulasztisanak igazolasara Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas
gondviseldi kérelem benydjtisa - IEDM bejelentése - SZAV

Tanulbi mulasztas igazolasa - TMGI

Tanuléi felmentésre, mentességre szolgslé gondviseldi
kerelem benyujtdsa - TFMGK

Kozosségi szolgélat teljesitésérdl igazolds benyljtdsa-
TKST

JN4

Megjegyzés: Erre a feliiletre be lehet jelentkezni a Kréta feliiletétdl fiiggetlentil is a
https://eugyintezes.e-kreta.hu cimen a KRETA-ban hasznalt gondviseldi felhasznaldi névvel és
jelszoval.

2. 1épés: Az iigy elinditasa az e-iigyintézés feliiletén:

Az iskolankban indithat6 leggyakoribb ligyek a Tanulmanyokkal kapcsolatos iigyintézés
részben talalhatok, ott kell a megfelel6t kivalasztani. A kivalasztas utan mindegyiknél egy trlap
jelenik meg a kovetkezo tartalmakkal:

UGY NEVE: Tanuléi mulasztds igazoldsa

Ez az ligy akkor inditandd, ha 1. az orvos altal kiadott igazolast szeretné eljuttatni az iskolaba
elektronikusan vagy 2. a sziil6i igazolasa terhére (egy tanévben legfeljebb kilenc alkalommal,
Osszesen 42 orat nem meghaladoé mértékben) szeretne a gondviseld benyujtani igazolast vagy 3.
hivatalos tavollétet szeretne bejelenteni (pl.: renddrségi, birdsagi igazolas) vagy 4. palyavalasztasi
céll igazolast szeretne benyujtani (csak 10-12. évfolyamon évente maximum 2 alkalommal) 5.
iskolai hazirendben rogzitett egyéb igazolast szeretne benytjtani (minden, ami a tobbibe nem
tartozik bele) 6. szolgaltatoi igazolast szeretne benyujtani (pl.: busz késése miatt)



7. kikér6 birtokaban szeretné a mulasztast igazolni (a mulasztas kezdete el6tt minimum egy héttel
benyujtando)

A tanulé adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kotelez6 megadni a mulasztas
kezdetét és végét, valamint ki kell valasztani, hogy milyen tipusu igazolds benyujtasat inditja. Ha
az 1-es, 3-as, 4-es, 5-0s vagy 6-0s ponthoz tartozé igazolast valasztja ki, akkor csatolni kell a
megfelel6 igazolast digitalizalva is (legegyszerlbb lefényképezni).
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Tanulé adatai

Tanul6 vezetéxneve Tanul kereszineve Tanuié oktatési azonositdla

A kérelmezett hianyzas idétartama
Hianyzas kezdete * Hianyzas vege *

2018.11.12 8| 20181116 8

Igazolas tipus
(® oOrvosi igazolas
O Gondviseldi igazolas

Kérelem indoklasa
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Gyermekam a feni iddszakban beteg volt, melyat a gyerekorvos igazolt.

Kotelezéen csatolandé dokumentumok
Orvosi igazofas *

- Y
‘ 2018111216_Igazolas. PG [ ]

A kérelem a bekiildés elott az Elénézet gomb mogott megtekinthetd (egy PDF dokumentum jon
1étre), s ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bekiildheto.

A kérelmet NEM Kkell nyomtatva is eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérdl e-mailben is értesiti
Ont a rendszer.

UGY NEVE: Igazgatéi engedély didk mulasztisdinak igazoldsdra gondviselGi kérelem
benyuijtdsa

Ez az ligy akkor inditando, ha a sziil61 hdrom napnal hosszabb iddszakra szeretné kikérni a
gyermekét az iskolabol.

A tanuld adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kotelez6 megadni a tavollét kezdetét
és végét. Fontos, hogy ilyen tipusu kérelem csak el6re adhaté be, azaz az adott napnadl kordbbi
kezdet(l kérelem nem indithaté. A kikér6 a mulasztas kezdete el6tt minimum egy héttel
benyujtando.



e-UGYINTEZES

lgazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem benyujtasa
Kérelem

Tanulé adatai

Tanulo vezetékneve Tanuld keresztneve Tanuld oktatdsi azonositéja

A kérelmezett tavollét idotartama

Tavollét idStartamanak kezdete * Tavollét idGtartamanak vége *
2018.11.16 B 120181130 s}

Kérelem indokiasa
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Kérem engedalyezze gyermekem tavoliétet a fenti iddszakra csaladi sielés miatt|

Csatolt dokumentumok

=+ Dokumentum csatoldsa

kérelem a bekildés el6tt az EI6nézet gomb mogott megtekinthetd (egy PDF dokumentum jon létre),
s ha mindent rendben taldl, akkor a Bekiildés gombbal a kérelem bekiildhetd. A kérelmet NEM kell
nyomtatva is eljuttatni a gimnaziumba! Az elbiralasrél ezen a feliileten kap visszajelzést, aminek
megjelenésérdl e-mailben is értesiti Ont a rendszer. 3. [épés: A folyamatban 1évé ligyek
megtekintése: Az elinditott tgyek listaja a baloldalon lévé Folyamatban évé ligyek menipont alatt
érhetdk el:

Folyamathan kv Ogyek

Folyamatban levo tgyek

Lezart Ogyek is jelergenel meg
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Amennyiben egy ligy Dontés vagy Lezart statuszba keriilt, akkor érdemes Megtekinteni.
A megjelend oldalon a Hatdrozat filon tudja a gondvisel6 megnézni az igazgatéi dontést, ami a
Megtekintés gombra pdf-ben le is tolthetd.
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Igazgatoi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviseloi kérelem benyujtasa
(IEDM/037169/18/000001)

Bekilidés datuma Statusz Ugyintézd neve
2018.11.07.13:26 Lezart SN

Kérelem Hatdrozat

Hatarozat adatai

Hatarozat
Kérelem elfogadva

Az engedélyezett tavollét idotartama

Tavollét iddtartamanak kezdete Tévollét idStartamanak vége
2018.11.09 2018.11.09

Dontés szovege

Hozzéjarulok. Felhivom a figyelmét a hidnyzasok hazirendben szabalyozott kovetkezményeire,

A rendszer teljes hasznalati Utmutatdja az aldbbi linkek alatt talalhaté:

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17760714

A rendszer haszndlataval kapcsolatos kérdéseikkel, kéréseikkel gyermekiik osztalyfénokéhez
fordulhatnak.


https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=17760714

